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En el siguiente documento encontrara la siguiente informacioén:

1. Agregar y configurar las actividades
e Consulta
e Encuesta
e Eleccion de grupo
e Chat
e Foro
e Tarea
2. Crear los instrumentos de evaluacion
e Guia de evaluacion
e Rdbrica
3. Otras actividades de configuracion

¢ Recalificar estudiantes especificos
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Actividad: Consulta

P

@

Consulta

w O

Generalidades

La consulta es una actividad a través de la cual el profesor puede preguntar
informacioén especifica a los estudiantes; en la que debe dar las posibles
respuestas (opciones) para que ellos elijan entre estas. Es una actividad que se
configura con mucha rapidez, y puede servir al profesor para tomar una decision,
sondear a sus estudiantes, verificar el criterio que tienen respecto a un tema o
actividad, motivarlos a resolver un problema, introducirlos en el andlisis de una

situacion a modo de reflexion, entre otros.
Por ejemplo, un profesor podria usar esta actividad para preguntar:

e ¢ Qué dia prefieren que se realice una tutoria?

e (Cual tema prefieren que se profundice en la préxima tutoria?

e Qué les parecié la charla dada por el especialista invitado?

e (Cual actividad ha sido la que mas le ha permitido aprender sobre un
tema?

e (Cual es la respuesta al [ejercicio, caso, problema]?

e ¢ Qué opinan respecto a la forma como se tratd [una situacion especifica]?
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Agregar y configurar la consulta

A continuacion, se muestra el procedimiento para agregar y configurar la actividad

“Consulta”.

Paso 1. Active el modo edicidn, para ello dé clic en el boton “Activar edicion”
gue se encuentra en la pagina principal del entorno del curso o asignatura, en la
parte superior derecha.

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Pagina Principal / Mis cursos / INDUCCION PARA ESTUDIANTES / Unidad 1

Induccién para estudiantes

Unidad1  Unidad2 Unidad3  Unidad4

Paso 2. Haga clic sobre la opcion “Aiade una actividad o recurso”.

Unidad1 Unidad2 Unidad3  Unidad 4 +

= Afiade una actividad o un recurso
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Paso 3. En la ventana que se muestra, seleccione la pestafa “Actividades” y dé

clic sobre “Consulta”.

o Actividades
(L @

BigBlueButtonB
N Chat
w 0 v 0
Eleccién de
grupo Encuesta
v O v O

.rh @
Herramienta
Externa

w0

HotPot
w O

Juego - Juego - Sopa de
Serpientes ... letras
i) i)
Taller Tarea
w 0 w 0

P

@

Consulta

w 0

ali

Encuestas
predefinidas

w O

Juego -
Ahorcado

Juego - Sudoku

1

&
Wiki
w 0

Cuestionario

w 9

Juego -
Crucigrama

i

[
Eff

Leccion

w 0

Lo

Diario
v 0
I"_“‘E

Glosario

w 0

Juego - Libro
con preguntas

i

T

MooTyper
w O

)

Ejercicio 2 de
Turnitin

w9

Juego -
Millonario

o

l_ll
Paquete

SCORM
w0

Inmediatamente, aparece un formulario con opciones de configuracion, las cuales

estan divididas en apartados. Estos se deben completar o seleccionar segun lo

gue se desea.
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General

Paso 4. Complete los datos que se solicitan en el apartado “General”.

» Actualizando Consulta en Temale

¥ Expandir todo

» General
Titulo de la consulta o I Votacion
Descripcidn —_— ol or |e=]1= "
£ *I\b | = |i= e
- U & % (x|E X3 =AM T T
aral » s(ist) ¢ O M % AL O0E LB R A Sm

¢ Cual dia de la semana prefieren que se desarrolle la tutoria?

e Esta votacion estara disponible del 03 al 09 de agosto

Procedan a elegir una opcion.
El dia con mayor cantidad de volos, serd el designado para realizar las préxima tutorias.
La fecha exacta, de éstas, les serd notificada posteriormeante

b 2 SpAN » SAN

o @ Vuesira la descripcion en la pagina del cursa 6

Medo de visualizacidn de las - N
. Mostrar horizontalmente =
optionas

1. Titulo de la consulta: se debe anotar el titulo que le dara a la consulta.
Recuerde que debe ser puntual y sugestivo.

2. Descripcion: es un espacio para anotar la pregunta y otra informacion que
especifique la intencién de la consulta.

3. Muestre la descripcion en la pagina de la asignatura o curso: dé clic
sobre la casilla de eleccion, con el fin de que la descripcidén se pueda
visualizar en la pagina principal del entorno. Recuerde que activar esta
opcién no es recomendable, pues carga de mucha informacién esta pagina.
Desde un punto de vista del Disefio Universal de Aprendizaje (DUA), no se

recomienda activar dicha accién, ya que, si una persona con problemas de

11
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vista usa un lector de texto, este leerd la informacion dos veces: afuera en
la descripcién y de nuevo cuando ingresan a la actividad.

4. Sidecide no visualizar esta opcion, debe anotar el enunciado de la consulta
en el espacio del titulo de la consulta.

5. Modo de visualizacién de las opciones: le permite seleccionar la forma
(horizontal o vertical) en la que le mostrara al estudiante las posibles

opciones de respuesta.
Opciones

Paso 6. Complete los datos que se solicitan en el apartado “Opciones”.

~ Opciones

Permitir la

actualizacion de la o Mo =

consulia
Permitir seleccionar

. . Mo
mas de una opcion

Limitar el numero
de respuestas Mo =

permitidas

Opcién 1 Viemes
Opcion 2 Sahado
Opcion 3 o Domingo
Opcion 4

Opcidn 5

o Anadir 3 campo/s al formulario

1. Permitir la actualizacién de la consulta: ofrece dos opciones (“No” y “Si”)

a elegir. Seleccione “Si” si desea darle oportunidad al estudiante de

12
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cambiar su respuesta luego de haber contestado. Si elige “No”, el
estudiante solo tendra una oportunidad para enviar su respuesta a la
consulta, por lo que no podra cambiarla posteriormente.

2. Permitir seleccionar mas de una opcion: ofrece dos opciones (“No” y
“Si”). Seleccione “No” para restringir al estudiante la posibilidad de escoger
una unica respuesta a la consulta. Seleccione “Si” para darle la oportunidad
al estudiante de marcar varias de las opciones.

3. Limitar el ndmero de respuestas permitidas: ofrece dos opciones (“No” y
“Si”). Seleccione “No” para permitir que todos los estudiantes inscritos en el
grupo elijan sin restriccion cualquiera de las opciones que se den como
respuesta. En caso de elegir “Si”, podra limitar cuantos estudiantes como
maximo tendran la posibilidad de elegir cada una de las opciones que el
profesor dé como posibles alternativas de respuesta a la consulta. Cabe
sefalar, al respecto, que el sistema le habilitard una nueva ventana donde
usted debera indicar el nimero limite de respuestas que aceptara para
cada opcion.

4. Opcion: las opciones son campos donde se deben anotar los textos que
tendra el estudiante como alternativa para responder. De esta manera, en
cada una se registra lo siguiente:

a. Opcidn 1: debe anotar la opcion de respuesta 1
Opcion 2: debe anotar la opcidn de respuesta 2

b

c. Opcidn 3: debe anotar la opcion de respuesta 3
d. Opcidn 4: debe anotar la opcién de respuesta 4
e

Opcién 5: debe anotar la opcién de respuesta 5

Si requiere completar menos de los cinco posibles campos de respuesta,
simplemente deje los sobrantes vacios, el sistema no los mostrara en las

alternativas de respuesta que vera el estudiante.

13
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5. Afadir tres campos al formulario: si requiere que haya mas de cinco
opciones, simplemente haga clic en este botdn y llene las opciones que
necesite (por ejemplo, si necesita que las alternativas sean los siete dias de

la semana).
Disponibilidad
Paso 7. Complete los datos que se solicitan en el apartado “Disponibilidad”.

Este apartado sirve para definir la fecha de inicio y cierre de la consulta. Al
desplegar la opcion de configuracion “Disponibilidad”, se muestran los siguientes

campos:

- Disponibilidad o
Permitir respuestas a o 3
partir de

Permit t

SrmilE rEspuesias o 28 ¢ agosto & | 2020

hasta
o @ Mostrar previsualizacion 9

00 % 00 % m|Hanilitar

ik

L1
(=]
[=]
=]
=
L1

agosio

L1

ol
[¥x]
L1

59 ¢ m|Habilitar

1. Habilitar: debe activar las casillas de verificacion para que se habilite el
modo de edicién de las fechas y horas.

2. Permitir respuestas a partir de: debe seleccionar el dia, mes y hora a
partir de la que se habilitara la consulta, para que los estudiantes puedan
contestarla.

3. Permite respuestas hasta: debe establecer la fecha y hora limite en que
permitira a los estudiantes responder.

4. Mostrar previsualizacion: active esta opcién solo en caso de que desee
permitir que los estudiantes, antes de la fecha oficial de inicio de la
consulta, puedan ver las opciones de respuesta, para que las analice y

decida con antelacion.

14
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Nota: una consulta puede ser breve, durante un dia, o dejarse por varios
dias, eso depende de la prontitud que tenga el profesor en obtener las
respuestas para tomar una decision o llevar a cabo una accién. Si es una

pregunta reflexiva, no esta condicionada por el tiempo.

Resultados

Paso 8. Resultados. Seleccione las opciones que le parecen pertinentes respecto
a la publicacion de los resultados de la consulta.

~ Resultados

Ak

Publicar resultados o Mostrar los resultados al estudiante después de su respuesta

Privacidad de los resultao Publicar resultados con los nombres de los alumnos

Ak

Mostrar columna de no e No =
. 0%
respondidas

Incluir respuestas de

usuarios No &

inactivos/suspendidos

1. Publicar resultados: dé clic al cuadro desplegable para elegir si desea
que:
No se publiquen los resultados.
Mostrar los resultados al estudiante después de enviar su respuesta.
c. Mostrar los resultados hasta que se cumpla con la fecha final de la
encuesta.
d. Mostrar siempre a los estudiantes los resultados, para que vean,

desde antes, como van los resultados de la consulta.

Nota: recuerde que cada opcion dependera de la dinamica que usted defina

para hacer la consulta.

15
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2. Privacidad de los resultados: dé clic en el cuadro desplegable para elegir
si desea:

a. Publicar los resultados anénimamente, sin mostrar los nombres de los
alumnos. Esta opcidn permite que se visualicen las opciones elegidas por

los estudiantes a modo gréfico.

b. Publicar los resultados con los nombres de los alumnos. Esta opcion
permite que se visualicen las opciones con el nombre de los estudiantes

gue respondieron.

3. Mostrar columna de no respondidos: si se elige “no”, no se visualizara
una columna de los estudiantes que no han respondido, y si se elige “si”, se
visualizara dicha columna.

4. Incluir respuestas de usuarios inactivos/suspendidos: se recomienda

mantener en “no” esta opcion.
Ajustes comunes del médulo

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado.

Restricciones de acceso

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado.

Finalizacion de actividad

Acceda aqui para ver la explicacién de este apartado.

Paso 9. Guardar y mostrar: dé clic en el boton “Guardar cambios y mostrar”
para ver la consulta lista en el entorno.

Guardar cambios y mostrar

16
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Visualizacion de la consulta

Paso 10. Verifigue que la consulta se visualiza correctamente.

1. De acuerdo con el ejemplo que se ha venido presentando, la consulta se
visualizara de la siguiente manera en la pagina del entorno donde se

incluyé la actividad:

&l
[

& Consulta

¢ Cual dia prefieren que se desarrolle la tutoria?

2. Si hace clic sobre la consulta, puede observar lo mismo que veran los

estudiantes, tal y como se muestra a continuacion:

©Q e

Consulta

¢ Cual dia prefieren que se desarrolle la tutoria?

Esta consulta estara disponible del 03 al 09 de agosto.

e Procedan a elegir una opcidn
El dia con mayor cantidad de votos, serd el designado para realizar [as prdximas tutorias.
Lafecha exacta, de éstas, les serd notificada el 10 de agosto.

Puodra ver los resultados completos una vez responda. x

O Viemes O Sabado O Domingo

1. Se refiere a las respuestas obtenidas hasta el momento.
2. Eslavista de la consulta de acuerdo con lo seleccionado y

agregado durante la configuracion.

17
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3. Cuando los estudiantes contesten, el profesor podra observar el avance de
las respuestas, dando clic a la opcion “Ver respuestas”, la cual se visualiza
dentro de la consulta.

La cantidad de respuestas dependera del numero de estudiantes que hayan

completado la consulta.

Consulta @ -

Ver 5 respuestas

¢ Cual dia prefieren que se desarrolle la tutoria?

Esta consulta estara disponible del 03 al 09 de agosto

Procedan a elegir una opcidn

El dia con mayor cantidad de votos, sera el designado para realizar las proximas tutorias
Lafecha exacta, de éstas, les sera notificada el 10 de agosto

Podra ver los resultados completos una vez responda x

O Viemes O Sabado O Domingo

Inmediatamente, aparecerd el informe de respuestas recibidas a la consulta. En
este ejemplo, se puede observar que el viernes y el domingo tienen una respuesta
y el sabado tiene tres; también se observa quién voto por cada dia.

Consulta
Respuestas
Viernes Sébado Domingo
Opciones de la Consulta
Namero de respuestas 1 3 1
Usuarios que eligieron esta opcion O JULIO FLORENCIO CORTAZAR O MARIA SALOMEA CURIE [ DYLAMNA ROJAS VARGAS
] MIGUEL JORDANIO TORO
O GIOVANNA GASSION TULIOLLI

Seleccionartodos  Con seleccionados  Elija una accidn

Descargar en formato ODS Descargar en formato Excel Descargar en formato de texto

18
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4. Finalmente, se pueden descargar las respuestas si asi se requiere. Para
ello, debe hacer clic sobre el boton que contiene el formato que mas le
convenga, ya sea en Excel, texto u ODS. Simplemente dé clic sobre el
boton que indique el formato preferido e, inmediatamente, su computadora

abrir4 el programa para mostrar el informe.

Seleccionartados  Con seleccionados  Elija una accidn C

Descargar en formato 005 Descargar en formato Excel Descargar en formato de texto

Haga clic sobre el botdén que indica el formato de su preferencia.
Por ejemplo, al descargar los resultados de la consulta en formato Excel, se
obtiene un informe como el que se muestra seguidamente:

A B G D E

1 |Apellidofs) ‘Nombre  Direccién cGrupo  Opcién

2 |ANGEL DIAZ RAMOMN rangel@gmail.com Sin contestar adn
3 |ROJAS VARGAS DY LANA drojasvi@gm Grupo 2 Domingo

4 | SALOMEA CURIE MARILA, mariasalom Grupo 3 Sabado

5 JORDANIO TORD MIGLIEL jordanbulls§ Grupo 2 Sabado

6 |GASSION TULIOLLI GIOVANNA  giogassion Grupo 1 Sabado

7 |FLORENCIO CORTAZAR  JULIO florenciocort Grupo 1 Viermnes

Regresar a la Tabla de contenido
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Actividad: Encuesta

<l

Encuesta

w 0

Generalidades

La encuesta es una actividad que permite obtener la opinidn de los estudiantes
respecto a una tematica especifica. Los resultados se generan automaticamente y
pueden visualizarse en pantalla o descargarse.

Si la encuesta consta de pocas preguntas, esta representa una miniencuesta, lo
gue permite tener una nocién de lo que opina el estudiantado que sirva como base
para tomar una decision rapida respecto de alguna estrategia de aprendizaje en

particular.

Si la encuesta es mas amplia, probablemente tenga una intencion cientifica y
forme parte de alguna investigacion. A diferencia de la actividad Consulta, la
Encuesta permite agregar mas tipos de preguntas y su cantidad esta limitada a la

informacion que el profesor requiera obtener de los estudiantes.

La encuesta permite crear preguntas de tipo:

e Eleccion multiple

e Eleccién multiple (clasificadas)
e Respuesta de texto corta

e Respuesta de texto larga

e Respuesta numérica
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También permite incluir etiquetas descriptivas, las cuales, aunque aparecen en la
opcién de preguntas, en realidad no lo son. Su funcion es anotar descripciones,
titulos o informacién especifica dentro de la encuesta, estas son las siguientes:

e Etiqueta

e Informacién

Finalmente, incluye la opcion “Salto de pagina”, que no es un tipo de pregunta,
pero se requiere usar cuando se esta creando la encuesta y es necesario
establecer un camino diferente al usuario, dependiendo de la respuesta otorgada

en una pregunta especifica (se explica mas adelante cémo usarla).
Agregar y configurar la encuesta

Seguidamente, se muestra el procedimiento para agregar y configurar la actividad

“Encuesta” y, después, como agregar cada uno de los tipos de pregunta.

Paso 1. Haga clic sobre el boton “Activar edicién” que se encuentra en la

esquina superior derecha de la pantalla.

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Pagina Pnncipal / Mis cursos / INDUCCION PARA ESTUDIANTES / Unidad 1

o , ‘_f‘
a1/ S . L -
Inducciéon para estudiantes

Unidad1 Unidad2 Unidad3  Unidad4
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Paso 2. Haga clic sobre el enlace “Afiade una actividad o recurso” en la seccién

del entorno que desea agregar la actividad.

Unidad 1

Unidad 2

Unidad 3

Unidad 4

+

= Afiade una actividad o un recurso

Paso 3. En la ventana que se muestra, seleccione la pestafa “Actividades” y

haga clic sobre la “Encuesta”.

Actividades

@
b

@

BigBlueButtonB
N Chat
w O w O
Eleccion de
grupo Encuesta
v O w O
& @
Herramienta
Externa HotPot
w O w

Juego - Juego - Sopa de
Serpientes ... letras
o i)
Taller Tarea
w 0 w O

P

]

Consulta

w O

ali

Encuestas
predefinidas

w0

Juego -
Ahorcado

Juego - Sudoku

o

&
Wiki
w0

Cuestionario

w O

Juego -
Crucigrama

i}
58

Leccidn

w0

Eif
Diario
v e
[

Glosario

w 0

Juego - Libro
con preguntas

o

T

MooTyper
T O

&

Ejercicio 2 de
Turnitin

w O

Juego -
Millonario

o

I_ll
Paquete
SCORM

r O
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Inmediatamente, aparecera un formulario con todas las opciones de configuracién,
las cuales estan divididas en apartados que se deberan completar o seleccionar

segun lo que se requiera, estas se explican a continuacion.

General

Este apartado sirve para anotar el nombre de la actividad y una descripcion.

+1 Actualizando Encuesta en Unidad 5@

v General
Nombre o Encuesta: practicas deportivas
Descripcion I “WBl71ll:=li= I
) Ul S X 32IE E = = A v 8T T
Fuente w | Tamafio O M % & HQ B | S KB W

Esta encuesta serd usada para identificar la practica deportiva

favorita de los estudiantes ...

Ruta: p

o [ Muestra la descripcion en la pagina del curso @

1. Nombre: anote el nombre que le dara a la actividad. Debe estar
relacionado con el tipo de informacidn que se recolectara en la encuesta.

Descripcion: anote una descripcion de la encuesta.
Muestre la descripcidn en la pagina del curso: dé clic sobre el cuadro de

seleccidn si requiere que se visualice la informacion anotada en la

descripcion.
Disponibilidad

Este apartado sirve para definir la fecha de inicio y cierre de la encuesta. Al

desplegar la opcion de configuracion, se mostraran los siguientes campos:
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~ Disponibilidad o
Permitirrespuestas de@) | 19 s agosto ¢ 2021+ 00 00+ |{9[@Habiitar
Permitirrespuestasa @3 | 15 4 agosto ¢ 2021 ¢ 23+ 59 ¢ |{|@Habiltar

1. Habilitar: active las casillas de verificacion para que se habilite el modo de
edicion de las fechas y horas.

2. Permitir respuestas de: seleccione la fecha y hora, a partir de la que se
habilitara la consulta, para que los estudiantes puedan contestarla.

3. Permitir respuestas a: seleccione la fecha y hora limite que permitira a los

estudiantes responder a la encuesta.
Ajustes de preguntay envio

En este apartado, se configura la forma en que puede mostrarse la informacion de

la actividad.

¥ Ajustes de pregunta y envio

Registrar nombres de ) . ) .
) Los nombres de los usuarios se mostraréan y registraran con las respuestas #
usuario
Permitir multiples o
. P No
envios
Activar nofificaciones o No 4
b
de las entregas
Auto numerar o ]
Si ¢
preguntas

1. Registrar nombres de usuario: haga clic al cuadro desplegable. Observe
gue se presentan las dos opciones:
a. Anoénimo. Las respuestas de los estudiantes son andénimas.
b. Los nombres de los resultados se muestran y se registran con las

respuestas.
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Si elige la opcion a, se registran las respuestas sin el nombre del usuario.

Entradas anénimas (2)

Descargar datos de tabla como

Respuesta
namero

¢En qué
rango de
edad se
encuentra
usted?

Valores separados

éCual estu
actividad
deportiva
favorita, entre
el futbol y la
natacion?

porcomas (.csv) #

Si tu actividad
deportiva es la
natacion, explica las
dimensiones de la
piscinay el
equipamento de

seguridad existente

en el lugar.

Descargar

Si tu deporte favorito es el
fitbol, describe el tipo de
cancha en el que practicasy
las condiciones de
infraestructura de lugar

Indique
cuantos
diasa la
semana
usted

practica

deporte. (0 -

7)

Registro de
respuestas

Respuesta 3747 natacidn 5 metros de largo por 3 4 il
namero: 1 de ancho. Equipo de

seguridad en los cuatro

vertices.
Respuesta 26-36 futbol Cancha 2 o
namero: 2 sintética.Infraestructura nueva.

Pero si elige la opcién b, se visualizaran las respuestas que eligié y anoto

cada estudiante. Esta ultima es la mejor opcién, en caso de que al

profesorado le interese brindar un seguimiento especifico a cada estudiante

o requiera verificar quiénes han contestado la encuesta. Asi se visualizaran

las respuestas.

Entradas no anénimas (5)

Descargar datos de tabla como Valores separados por comas (.csv) # Descargar

Indique

cuantos

Imagen  Nombre/
del Apellido{s)
usuario

Grupos

¢En qué
rango de
edad se
encuentra
usted?

iCual es tu
actividad
deportiva
favorita,
entre el
fatbol y la
natacioén?

Respecto a la
actividad
deportiva que
anotaste
anteriormente,
describe el lugar
donde lo realizas.

diasala
semana
usted
practica
deporte. (0
-7

Registro de
respuestas

SANDRA Grupo miércoles, Mas de 59 Futbol Plaza de la 1 miércoles, W
ARTAVIA 1 30 de comunidad 30de
MORA septiembre septiembre

de 2020, de 2020,

08:49 08:49
MARIA Grupo miércoles, 3747 Matacion Piscina de la 1 miércoles, W
CALVO 3 30 de comunidad termada. 30de
DELGADO septiembre septiembra

de 2020, de 2020,

08:46 05:46
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2. Permitir multiples envios: cuenta con dos opciones (“Si” y “NO”) por
elegir, seleccione “Si” si desea que el estudiante conteste la encuesta
varias veces y elija “No” si solo le dara una oportunidad para responder.

3. Activar notificaciones de las entregas: tiene a disposicion dos opciones
(“Si” y “No”) por elegir. Seleccione “Si” si desea recibir una notificacion
cada vez que un estudiante haya contestado la encuesta; seleccione “No”
si no lo desea. Recuerde que estas notificaciones se muestran en el icono
de la “Campana” que esta ubicado en el margen superior derecho de la
pantalla y que debe ingresar ahi para visualizarlas.

4. Auto numerar preguntas: al hacer clic sobre el cuadro desplegable, se
visualizaran dos opciones (“Si” y “No”) por elegir. Seleccione “Si” si
usted desea que las preguntas que incluya en la encuesta aparezcan
numeradas; elija “No” si no lo desea. Lo recomendable es enumerar las
preguntas si son mas de dos, esto facilitara la lectura de las respuestas

brindadas.
Después del envio

Este apartado sirve para determinar qué opciones se pueden visualizar en la

pantalla una vez que se haya completado la actividad.

~ Después del envio

Mostrar pagina de analisis o

Mensaje de finalizado Pamafo ~ B I =]t

| BF | ™
E| AT T

Fuente w58y v | O | H %N QB KB B (Y RS mw

AL US| % | x

-

-

o | Muchas gracias por contestar nuestra encuesta.

Ruta: p » span » strong

Enlace a la siguiente actividad o | |

1. Mostrar pagina de analisis: cuenta con dos opciones (“Si” y “No”) por
elegir, seleccione “Si” si desea que se muestre una pagina de analisis al

26



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

estudiante cuando termine de contestar la encuesta. Elija “No” si prefiere
gue no se visualice.

2. Mensaje de finalizado: anote un mensaje para que se muestre al
estudiante en cuanto finalice la encuesta y dé clic sobre el botén “Enviar
sus respuestas”. Generalmente, se usa un mensaje de agradecimiento
por haber completado la actividad, también puede ser una notificacion de
gue las respuestas han sido guardadas.

3. Enlace a siguiente actividad: incluya aqui un enlace si usted desea que el
estudiante, al finalizar la encuesta y dar clic al boton “Enviar sus
respuestas”, se direccione a un lugar especifico del entorno o un sitio de

internet.

Ajustes comunes del médulo

Acceda aqui para ver la explicacién de este apartado.

Restricciones de acceso

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado.

Finalizacion de actividad

Acceda aqui para ver la explicacién de este apartado.

Vista de la encuesta

Al hacer clic al botén “Guardar cambios y regresar al curso”, del paso anterior,
inmediatamente aparece la actividad identificada con el logo de la encuesta. La
encuesta ha sido creada, pero ahora se deben escribir las preguntas que

contendra. Para ello, dé clic sobre la actividad.

i i Encuesta
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Inmediatamente, se desplegara la siguiente ventana; a continuacion, se explica el
contenido de cada pestafa.

Encuestaq

Vista general Editar preguntas Plantillas Analisis Mostrar respuestas Mostrar no respondientes

Vista general

Respuestas enviadas: 0

Preguntas: 0

Permitir respuestas de: lunes, 10 de agosto de 2020, 00:00
Permitir respuestas a: domingo, 16 de agosto de 2020, 23:59

Mensaje de finalizado

Muchas gracias por contestar a nuestra encuesta.

Vista general: presenta un resumen de las respuestas que han sido enviadas por
los estudiantes, las preguntas existentes, el periodo en el que estara disponible la

encuesta y el mensaje que recibird el estudiante cuando conteste la encuesta.
Editar preguntas: permite afiadir las preguntas que se agregaran a la encuesta.

Plantillas: permite guardar las preguntas creadas como una plantilla para
emplearlas posteriormente; también, elegir una plantilla ya guardada. Si usted no

ha creado una plantilla con anterioridad, no le apareceran opciones para elegir.

Analisis: proporciona un dato estadistico con las respuestas que han sido
contestadas por los estudiantes. Hasta que haya respuestas, se visualizara la

informacion en este apartado.

Mostrar respuestas: muestra el listado de las respuestas obtenidas. Hasta que

haya respuestas, se visualizara la informacion en este apartado.
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Mostrar no respondientes: muestra un listado de estudiantes que no han

contestado la encuesta.

Agregar las preguntas ala encuesta

Ahora, incluya las preguntas que desea agregar en la encuesta. Para ello:

Elija la pestaiia “Editar preguntas”.

2. Haga clic sobre el cuadro desplegable; para afadir la pregunta, se le

mostrara un

listado de opciones.

3. Seleccione el tipo de pregunta que desea crear.

Encuesta

Vista gero

Editar preguntas Plantillas Analisis Mostrar respuestas

Mostrar no respondientes

Afiadir pregunta

4 Avisos

Ak

Elegir..

Anadir salto de pagina
Captcha

Eleccion multiple

Eleccion muattiple (clasificadas)
Etiqueta

Informacion

Respuesta de texto corta
Respuesta de texto larga

Respuesta numérica
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Eleccion multiple

Si agrega este tipo de pregunta, se desplegara una ventana como la siguiente, la

cual debe completar segun corresponda.

~ Eleccion multiple

o Obligatorio

Pregunta o £En qué rango de edad se encuentra usted?

Etiqueta o EDAD

Tipo eleccion multlpleo QOpcion maltiple (una respuesta)

Ajuste o vertical s

Ocultar la opcion "No o
seleccionada”

Mo analizar envios va a
Mo #

Ak

No #

Valores eleccion multiple 1595

26-36
37-47

o 48-58
Mas de 59

jUse una linea por cada respuestal

Posicion
2%
® Guardar cambios en la pregunta Guardar como nueva pregunta Cancelar

1. Obligatorio: seleccione esta opcion si usted desea que sea obligatorio que

el estudiante responda a la pregunta.

2. Pregunta: anote el enunciado de la pregunta.
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3. Etiqueta: no es obligatoria, pero sirve para identificar las preguntas o
clasificarlas dentro de un concepto, se emplea por asuntos de orden si asi
se desea.

4. Tipo de eleccién multiple: otorga tres opciones de las cuales debe elegir
una. Las opciones son las siguientes: 1. Una respuesta (quien conteste a la
pregunta solo puede elegir una opcion). 2. Varias respuestas (quien
conteste a la pregunta puede elegir varias opciones). 3. Solo una respuesta
cuadro desplegable (las opciones de respuesta apareceran a modo de
cuadro desplegable, para que la persona pueda elegir una alternativa).

5. Ajuste: otorga dos opciones (Vertical/Horizontal). Si se selecciona
“Vertical”, las opciones de respuesta se visualizaran de modo vertical. Si
se selecciona “Horizontal”, las opciones de respuesta se mostraran de
modo horizontal.

6. Ocultar la opcion “No seleccionada”: otorga dos opciones a elegir “Si” y
“‘No”. Si se elige “Si”, se oculta la alternativa de respuesta llamada “No
seleccionada”. Si se elige “No”, la opcion aparecera como la primera
alternativa de respuesta; esta sirve solo si la respuesta no es obligatoria y el
estudiante no desea elegir entre ninguna de las otras opciones. En el caso
de que la pregunta sea obligatoria, esta alternativa solo funciona para que
el estudiante sea consciente de que no ha elegido alternativa de respuesta.
Cuando el estudiante elige esta “No”, en el informe del profesor aparecera
el espacio vacio

7. No analizar envios vacios: sirve para que no se muestren las preguntas
sin responder cuando se generan el grafico y la estadistica en la
plataforma.

8. Valores eleccion multiple: incluya las alternativas de respuesta que desea
gue aparezcan, cada opcion debe anotarse en una linea aparte.

9. Posicién: se refiere al lugar de la encuesta donde usted desea que
aparezca la pregunta creada, ya sea de primera, segunda, tercera. Por

defecto, la primera pregunta que se crea aparece en posicion 1, pero, si
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desea, después la puede cambiar o colocar otra pregunta en dicha
posicion.
10.Finalmente, haga clic sobre el boton “Guardar cambios en las preguntas”.

Observe como ha quedado la pregunta de opcién multiple de una

respuesta:

1. ;En qué rango @ No seleccionada

de edad se (O 15-25
encuentra usted? O 26-36
1] O 3747

|Editar - Q48585
() Mas de 59

La opcidn Editar le permite hacer ajustes en la pregunta, quitar la opcién de que

sea obligatorio que el estudiante la responda o borrarla.

Eleccion multiple (clasificadas)

Las opciones de creacion y configuracion de un tipo de pregunta de este tipo son
casi iguales al de “Eleccion multiple” visto en el apartado anterior, su unica
diferencia radica en la alternativa “Tipo eleccién multiple”, pues otorga solo dos

opciones de las cuales se debe elegir una, son las siguientes:

1. Opcién mdltiple (una respuesta). Quien conteste a la pregunta solo puede
elegir una opcién.

2. Opcion multiple (solo una respuesta-lista desplegable). Las opciones de
respuesta apareceran a modo de cuadro desplegable para que la persona

pueda elegir una alternativa.

La funcién principal de este tipo de pregunta radica en que se puede asociar un
valor numeérico a las opciones de respuesta, lo cual permite generar medias

cuando se estén analizado los resultados.
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Respuesta de texto corta

Si agrega esta pregunta, se le desplegara una ventana como la siguiente, la cual

debe completar con base en lo requerido.

~ Respuesta de texto corta

o Obligatorio

Pregunta o £ Cudl es tu activdad deportiva favorita, entre el fiitbol y la natacién?

Etiqueta ol DeporteFavorito |
Anchura del campo -
oo O]

Nimero maximo de °| 0
caracteres

Depende del item o Elegi $
Posicidn o 3 =

Guardar cambios en la pregunta Guardar como nueva pregunta Cancelar

1. Obligatorio: seleccione esta opcion si usted desea que sea obligatorio que
el estudiante responda a la pregunta.
Pregunta: anote el enunciado de la pregunta.

3. Etiqueta: no es obligatoria, pero sirve para identificar las preguntas o
clasificarlas dentro de un concepto, se emplea por asuntos de orden si asi
se desea. También sirve para invocarla en otras preguntas.

4. Anchura de campo de texto: anote con un numero el ancho que desea
gue tenga el cuadro de texto donde se anotara la respuesta.

5. Niumero maximo de caracteres: anote cuantos digitos aceptara como
maximo, por defecto viene en 255, usted lo puede reducir si asi lo desea.

6. Dependencia del item: sirve para dirigir a los estudiantes hacia preguntas
especificas de acuerdo con la respuesta dada en una pregunta anterior.
Por ejemplo, si la pregunta es ¢ cual es tu actividad deportiva favorita entre

el futbol y la natacion? Si la respuesta es “futbol”, lo llevara hacia una
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pregunta diferente a si la respuesta es “nadar”. Tome en cuenta que, para
gue la respuesta dada por el estudiante sea considerada para mostrar la
siguiente pregunta, debe anotarle una etiqueta a la pregunta “madre”. En la
imagen que se muestra anteriormente, se anota en la etiqueta “Deporte

Favorito” porque se considerara la pregunta madre.

Pregunta madre: ¢ Cual es su actividad deportiva favorita entre el futbol y la

natacion?

Si la respuesta es “futbol”, aparecera una pregunta nueva (hija) que dice: ¢Si su
deporte favorito es el futbol, describa el tipo de cancha en la que practicay las

condiciones de infraestructura del lugar?

Si la respuesta es “natacion”, aparecera una pregunta nueva (hija) que dice: Si
su actividad deportiva es la natacion, explique las dimensiones de la piscina y el

equipamiento de seguridad existente en el lugar.

Para efectos de configurarlo en la encuesta, Moodle solicita que se incluya un

salto de pagina luego de la pregunta madre.

Cuando se crean las preguntas dependientes (hijas), se debe elegir en el campo
“Depende de Item” la etiqueta de la pregunta madre que, en este caso, la
nombramos “Deporte Favorito”. En el campo de “Depende del valor”, la

respuesta esperada para que aparezca esta nueva pregunta.

Entonces, si la persona contesta “natacion”, le aparecera una pregunta, pero si

contesta “futbol” le aparecera otra.

Las preguntas creadas, en modo edicion, el profesor las visualiza de la siguiente

manera.:
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2. (DeporteFavorito) ¢ Cual es
tu actividad deportiva favorita,
entre el fitbol y la natacidn?
0o Editar ~

Pregunta madre

Editar ~

3. Si tu actividad deportiva es la

natacidn, explica las

dimensiones de la piscina y el

eguipamento de sequridad

existente en el lugar.

(DeporteF avorito-»>natacion)
Editar ~

Pregunta hija

4. Si tu deporte favorito es el
fitbol, describe el tipo de
cancha en el que précticas y
las condiciones de
infraestructura de lugar
(DeporteF avorito->flitbol)

Editar ~

Pregunta hija

Editar ~ Salto de pagina

Tt 11

La configuracion de la pregunta hija, que esperara la respuesta de “natacion”,

guedard de la siguiente manera:

- Respuesta de texto larga

[ Obligatono
Pregunta St tu actvmdad deportva @s 1a natacion, explica las dimensiones de la piscina y ol equip
Etiqueta
Anchura 40 =
Numero de lineas 10 ¢

Dependedelitem @ | peoteFavorito ¢

Depende del valor I natacidon I

Posicidn 5 8
s
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La configuracion de la pregunta hija, que esperara la respuesta de “futbol”,

guedara de la siguiente manera:

- Respuesta de texto larga

[ Obiligatorio
Pregunta Situ deporte favorito es el fiitbol, describe el tipo de cancha en el que pricticas y las co
Etiqueta
Anchura 0 =

Niamero de lineas 5 s

Depende del valor I iabol

Pasicidn g s

Guardar cambios ¢n |a pr |}:::u|'||.'| Guardar como nueva pr |'-|_4||r'|t.'| Cancelar

7. Posicién: se refiere al lugar de la encuesta donde usted desea que
aparezca la pregunta creada, ya sea de primera, segunda, tercera, etc. Por
defecto, la primera pregunta que se crea aparece en posicion 1, pero si lo

desea, después la puede cambiar o poner a otra pregunta dicha posicion.
Respuesta de texto larga

Este tipo de pregunta permite que la respuesta del estudiante pueda ser mas

amplia.

Para efectos de configurarla, esta posee los mismos campos que la pregunta de
respuesta corta, excepto el campo “numero de lineas”, el cual permite
seleccionar la cantidad de lineas que se le darén al estudiante para responder la

pregunta.
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~ Respuesta de texto larga

[J Obligatorio
Pregunta Respecto a la actividades deportivas que anotaste anteriormente, describe
Etiqueta
Anchura 40 =
Nuamero de lineas 10 =

Depende del item @ 2

Posicion 3 s
Guardar pregunta Cancelar

Respuesta numérica

Esta pregunta le solicitara al estudiante una respuesta de tipo nUmero, no acepta
ningun otro formato. Si se agrega, se le desplegara una ventana como la

siguiente, la cual debe completar.

~ Respuesta numerica

o O Obligatorio
Pregunta o Indique cuantos dias a la semana usted practica deporte.
Etiqueta o
Rango desde o |:|
Rango hasta e
Depende del iteno
Posicion o E

—
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1. Obligatorio: seleccione esta opcion si usted desea que sea obligatorio que
el estudiante responda a la pregunta.
Pregunta: anote el enunciado de la pregunta.

3. Etiqueta: anote una etiqueta para identificar las preguntas o clasificarlas
dentro de un concepto, también para usarla en aquellos casos en los que
se requiere que al usuario le aparezca alguna pregunta de acuerdo con una
respuesta dada en otra pregunta anterior.

Rango desde: anote el valor menor que se considerara en el rango.
Rango hasta: anote el valor mayor que se considerara en el rango.
Dependencia del item: ver explicacion en la descripcion de pregunta de
respuesta corta.

7. Posicion: se refiere al lugar de la encuesta donde usted desea que
aparezca la pregunta creada, ya sea de primera, segunda, tercera. Por
defecto, la primera pregunta que se crea aparece en posicion 1, pero si lo

desea, después la puede cambiar o ponerle a otra pregunta dicha posicion.

Observe como quedara la pregunta al finalizarla:

4. Indigue cuantos dias a la semana usted practica
deporte. (0-7) Editar =

Etiqueta

Esta opcién se muestra en el listado que se despliega, pero en realidad no es una
pregunta. Su utilidad radica en que puede usarse para redactar instrucciones,
describir las secciones de la encuesta o hacer notas y aclaraciones dentro de esta;

por lo tanto, no tiene una respuesta asociada.

Para configurarla, se debe completar lo siguiente:
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= Etiqueta
Coneniios meks =BT -
* Iy - T T
Foris v Teesls v 1] PrALe f a6 X e /e

L SigedignDe @nguesiy hend Comd obetive recabar nformadicn aCercd o8 e DraCtCRs ceoortivas
oue realiza o estudiantado v su perioricidad. con o fin de determinar la inddendcia de este hibito

resnecto a las actividades desarmolladas en este curso

Depesnie ded fem

Posiciin

00e
IZIEE

Guardar progunta

1. Contenidos: anote la informacion que desea que aparezca dentro de la

encuesta.
2. Depende del item: ver explicacion en descripcién de pregunta de

respuesta corta.
3. Posicién: se refiere al lugar de la encuesta donde usted desea que

aparezca la pregunta creada, ya sea de primera, segunda, tercera. Por
defecto, la primera pregunta que se crea aparece en posicion 1, pero Si
lo desea, después la puede cambiar o poner otra pregunta en esa

posicion.

Cuando finalice la configuracion, haga clic sobre el boton “Guardar pregunta”

para guardar los datos y elecciones realizadas.

La etiqueta se visualizara de la siguiente manera:

Editar ~L2 Siguiente encuesta tiene como objetivo recabar
informacién acerca de |as practicas deportivas que realiza
el estudiantado y su perioricidad, con el fin de determinar la
incidencia de este habito respecto a las actividades
desarrolladas en este curso.
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Salto de pagina

Se recomienda su uso cuando una encuesta es muy amplia y se requiere dividir la
cantidad de preguntas que aparezcan en cada pagina; quien crea la encuesta
puede establecer que aparezca cierta cantidad de preguntas por pagina para

facilitar la visualizacion por parte del estudiante.

Si agrega esta opcion, mientras se estan creando las preguntas, a simple vista no
observara ningun efecto, en la imagen que seguidamente se muestra, note que

aparece un Editar solo donde usted eligio la opcidon “salto de pagina”.

Afiadir pregunta  Elegir.. =

Editar »L2 Siguiente encuesta liene coma abjetiva recabar informac
determinar la incidencia de este habito respecto a las activi

1. (Edad) JEn qué rango de edad se encuentra  ® MO seleccionada

usted?0 01525
Editar = 02636
Q3747
0 48-58

O Mas de 59

2. j Cudles actividades deportivas practicas?
Editar ~

3. Respecto a la actividades deportivas que
anotaste anteriormente, describe €l lugar donde ko
realizas Editar -

4. Indique cuantos dias a la semana usted practica
departe. (0-T) Editar -

Editar -
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Esta opcion “Editar”, que queda sola, representa el salto de pagina. Si se desea
corroborar, debe hacer clic sobre esa opcion y ver que se despliega el comando

“borrar salto de pagina”. Luego solo debe hacer clic fuera de este.

En caso de que usted haya agregado el “salto de pagina” por error, entonces

debera dar clic en la opcién “borrar salto de pagina”

Editar =

@ Borrar salto de pagina

Cuando el estudiante ingrese a la encuesta y vaya contestando las preguntas,
cuando se tope con el salto de pagina, vera un botén que dice “Siguiente” que lo

llevara a la siguiente pagina al darle clic.
Informacién

Esta opcidn se recomienda si le interesa que en la encuesta aparezca informacion

relacionada con el nombre del curso, la hora o la categoria en que se encuentra.

Para configurarla, se desplegara una ventana, como la siguiente, en la cual debe

completar los datos que se solicitan.

« Informacion

Pregunta o | Registro de respuestas

Etiqueta o | |

Informacién Tipoo |H':|ra derespucala ¢ |

Depende del
. P o Elegir #
item
Posicion o
Guardar cambios en la pregunta Guardar como nueva pregunta

Cancelar
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1. Nombre de la pregunta: anote el nombre que desea darle a la
informacion.

2. Etiqueta: anote una etiqueta para identificar las preguntas o clasificarlas
dentro de un concepto. También para usarla en aquellos casos en los
gue se requiere que al usuario le aparezca alguna pregunta de acuerdo
con una respuesta dada en otra pregunta anterior. Déjela en blanco si
no requiere ninguna de estas dos opciones.

3. Informacidn tipo: seleccione alguna de las tres opciones que ofrece
segun su necesidad.

4. Depende del item: ver explicacion en la descripcion de pregunta de
respuesta corta.

5. Posicién: anote la posicion en la que desea que aparezca la

informacion seleccionada en esta pregunta.
Visualizacion de la encuesta

Finalmente, observe el acceso a la encuesta en el entorno, a la cual debera

hacerle clic para probarla.

i i Encuesta: practicas deportivas

Inmediatamente, le aparecera el titulo de la encuesta y el botén para iniciar con la

respuesta.

Encuesta: practicas deportivasg,

Responda a las pregunias
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Posteriormente, se mostrara la encuesta con las preguntas agregadas para que

las conteste.

Encuesta: practicas deportivas

Modo: Los nombres de los usuarios se mostraran y registraran con las respuestas

La siguiente encuesta tiene como objetivo recabar informacion acerca de las practicas
deportivas que realiza el estudiantado y su periaricidad, con el fin de determinar la
incidencia de este habito respecto a las aclividades desarrolladas en este curso.

i@ Mo seleccionada

1. ¢ En qué rango de edad se
() 15-25

encuentra usted?

() 26-36

O 37-47

(0 48-58

i Mas de 59
2. ¢ Cual es tu actividad
deportiva favorita, entre el
futbol y la natacién?@)

En este formulario hay campos obligatorios 0.

Siguiente pagina Cancelar

Las otras preguntas agregadas se muestran hasta que se haga clic sobre el botén

“Siguiente pagina”.
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Al finalizar, debe dar clic al boton “Enviar sus respuestas”.

Encuesta: practicas deportivas

Modo: Los nombres de los usuanos se mostraran y
registraran con las respuestas

5. Registro de
respuestas

Pagina anterior Enviar sus respuestas Cancelar

viermnes, 14 de agosto de 2020, 15:41

Le mostrara el mensaje final; donde debera hacer clic sobre el boton “Continuar”.

Encuesta: practicas deportivas

Muchas gracias por contestar nuestra encuesta.
Respueastas enviadas

Continuar

Si llega hasta aqui y todo le ha parecido bien, la encuesta esta lista para que los
estudiantes la contesten. En caso de que desee hacer algiin cambio en las

preguntas, dé clic en la opcion “Editar preguntas”, y realice las modificaciones.

Encuesta: practicas deportivas

Vista general Editar preguntas Flantillas Analisis Mostrar respuestas
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Revision de los resultados de la encuesta por parte del docente

Para verificar las respuestas que se vayan registrando en la encuesta, se debe
hacer clic sobre el icono de enlace a la encuesta para que se le despliegue el
menu de opciones. Alli, seleccione la opcion “Analisis” para que se le despliegue

un informe como el que se muestra seguidamente:

1. [EDAD] £En qu rangs ee exad s encuertra usted?

2. ;Cual es tu actividad deportiva favorita, entre el futbol y la natacién?
- Natacion

- Futbol

- Natacion

- Natacion

- Fatbol

3. Respecto a la actividad deportiva que anotaste anteriormente, describe el lugar donde lo realizas.
- Piscina de la comunidad termada.

- Piscina municipal de la localidad donde vivo

- Cancha local

- Piscina personal

- Plaza de la comunidad

4. Indique cuantos dias a la semana usted practica deporte.

o
[CRCREEG

'
-

Promedio: 2,20

5. Registro de respuestas

- miércoles, 30 de septiembre de 2020, 08:49
- miércoles, 30 de septiembre de 2020, 08:50
- miércoles, 30 de septiembre de 2020, 0846
- miércales, 30 de septiembre de 2020, 08:45
- miércoles, 30 de septiembre de 2020, 08:48
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Haga clic en la pestafia “Mostrar respuestas” para tener el listado de las
respuestas obtenidas:

¢En qué
rango de £Cual es tu actividad Respecto a la actividad deportiva  Indique cuantos dias
Imagen Nombre / edad se deportiva favorita, que anotaste anteriormente, a la semana usted

del Apellido(s) encuentra entre el futbol y la describe el lugar donde lo practica deporte. [0 -  Registrode
usuario usted? natacion? realizas. 7) respuestas

SANDRA Grupo 1 miércoles, 30 Mas de 59 Futbol Plaza de la comunidad 1 miércoles, 30 o
ARTAVIA de de
MORA septiembre septiembre

de 2020, de 2020,

08:49 0849
MARIA Grupo3d  miércoles, 30  37-47 Natacidn Piscina de la comunidad termada 1 miércoles, 30 ]ﬁ
CALVO de de
DELGADO septiembre septiembre

de 2020, de 2020

08:46 08:46
MARCO Grupo2 miércoles, 30  48-58 Natacion Piscina personal 5 miércoles, 30 o
DELGADO de de
MONTERO septiembre septiembre

de 2020, de 2020

08:48 08:48

Si requiere descargar en formato de archivo las respuestas; en la opcion “Mostrar
respuestas”, haga clic sobre el cuadro desplegable del apartado “Descargar
datos de tabla como” para seleccionar el formato de archivo que mejor le

convenga. Posteriormente, dé clic sobre el botdn “Descargar”.

Encuesta: practicas deportivas (copia)

Visla general Editar pregunias Plantillas Analisis Maosirar respuestas

Entradas anonimas o o

Descargar datos de tabla como | Valores separados por comas (.csv) = Deszcargar

Valores separados por comas (.csv)
Microsoft Excel ( xlsx)
Bl Tabla HTML
PYy Javascript Object Notation (_json)
2En qué de OpenDocument {ods)
Portable Document Format { pdf)
rango de - e —

Respuesta edad se entre el describe el lugar  practica Registro
nimero encuenira  fisthol y la donde lo deporte. de
usted? natacion? realizas. {(0-T7) respuestas

Regresar a la Tabla de contenido
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Actividad: Eleccion de grupo

28

Eleccion de grupo

w O

Generalidades

La actividad “Elecciéon de grupo” permite que el profesor otorgue a los
estudiantes la oportunidad de integrarse de modo voluntario a un grupo, o bien
gue sea el estudiante quien elige a cudl grupo desea pertenecer con el fin de

desarrollar, posteriormente, algun tipo de trabajo académico grupal.

Se sugiere que los estudiantes puedan elegir el grupo al que perteneceran, como
minimo con una semana de antelacion al inicio de la actividad, esto con el fin de
gue tengan claro el grupo al que pertenecen y quiénes seran sus compaferos de

trabajo.

Algunas ventajas de que los estudiantes estén integrados a un grupo son las

siguientes:

1. El profesor puede crear espacios de comunicacion para que cada
integrante del grupo interactde con sus compafieros, con el fin de
organizarse en la solucion del trabajo asignado, la actividad “eleccién de
grupo” podria acompanarse de un foro. Por ejemplo: los estudiantes
deberan desarrollar un proyecto grupal, por lo tanto, el profesor Luis creé un
foro para que cada grupo pueda organizarse, discutir, analizar y aportar a la

solucion del proyecto asignado. Este foro también le sirve al profesor para
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monitorear la interaccion y los aportes de cada integrante, ademas de ser
atil para que el tutor pueda retroalimentar el desarrollo del proyecto.

2. Otra ventaja de esta actividad es que el profesor solo debe evaluar a uno
de los integrantes del grupo, y, automaticamente, se asignara la calificacion
a los demas integrantes. Por ejemplo: si el trabajo asignado es un
proyecto, y el grupo esta conformado por Fernando, Daniela y David. En el
momento en el que profesor califique a uno de los tres integrantes, por
ejemplo, a David, la nota y las observaciones se reflejaran en Daniela 'y

Fernando simultaneamente.

A continuacion, se muestra el procedimiento para agregar la actividad “Eleccion

de grupo” y el procedimiento para configurarlo.
Agregar y configurar la actividad Eleccion de grupo

Para agregar la actividad de eleccion de grupo, siga los pasos que se anotan a

continuacion:

Paso 1. Active el modo edicién; para ello, haga clic en el botén “Activar edicion”
gue se encuentra en la pagina principal del entorno del curso o asignatura.

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Pagina Principal / Mis cursos / INDUCCION PARA ESTUDIANTES / Unidad 1

N N 5= \ =
Induccién para estudiantes

Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4
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Paso 2. Haga clic en la opcion “Anade una actividad o recurso”. Recuerde que
debe estar ubicado en el lugar donde desea agregar la tarea. En este caso, que se

muestra en la imagen, esta ubicado en la seccién llamada Unidad 1.

Inidad 1 Unidad 2 IUnidad 3 Unidad 4 +

=+ Afiade una actividad o un recurso

Paso 3. En la ventana que se muestra, haga clic sobre la pestafa “Actividades” y

seleccione la opcién “Eleccion de grupo”.

o Actividades
(b @ < v/ = Y

BigBlueButtonB Ejercicio 2 de
N Chat Consulta Cuestionario Diario Turnitin
w 0 w 0 w 0 w o v O v O
O ,, | ¢ & B B
Eleccion de Encues.tas )
grupo Encuesta predefinidas Foro Glosario H5P
% o % ® % 0 % 0 S e
9]
s 8
Herramienta Juego - Juego - Juego - Libro Juego -
Externa HotPot Ahorcado Crucigrama con preguntas Millonario
& O w O [i] o (1] (i}
m =
=8 T |
Juego - Juego - Sopa de Paquete
Serpientes ... letras Juego - Sudoku Leccion MooTyper SCORM
(i ] o [i] w o v O v O
e & &5
Taller Tarea Wiki
w0 w 0 w e
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Inmediatamente, aparece un formulario con opciones de configuracion, las cuales
estan divididas en apartados. Estos se deben completar o seleccionar segun lo

gue se desea, considerando lo que se explica a continuacion.
General

Este apartado se utiliza para otorgar un titulo y una descripcién a la actividad.

Al desplegarlo, se mostraran los campos que se explican seguidamente:

12 Agregando un nuevo Eleccion de grupo a Unidad 1@
b Expandir todo

~ General

Titulo de la actividad o | Eleccion de grupo para desarrollar el proyecto final

Descripcidn

Parrafo - B _- E_ i= El B ;
o elu]s[x|x|=][=]=]=]=] a5 1]%
Fuente * | Tamafio v | H s J_ — Q H| | J ki B :: '." | 7 m

Estimado estudiante proceda a elegir el grupo en el que desea participar para desarrollar el

o proyecto final.
Solo pueden haber tres participantes, cémo maximo, en cada grupo.

Ruta: p

o @Muestra la descripcidn en |a pagina del curso @

1. Titulo de la actividad: anote el titulo. Se recomienda que el titulo tenga
similitud con la intencién de la actividad.

2. Descripcién: anote generalidades de lo que debe realizar el estudiante en la
actividad, puede ser indicar que para desarrollar la actividad es imprescindible
seleccionar un grupo, que debe hacerlo dentro del periodo establecido,

ademas de indicar la cantidad de personas que podran integrar el equipo.
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3. Muestra la descripcion en la pagina del curso: no se recomienda activar
esta opcion, pues sobrecarga de informacion el entorno principal. Solo se
justifica su uso si es estrictamente necesario que la descripcion sea visible en

la plataforma.
Ajustes varios

A continuacion, se explica la funcién que cumple cada uno de los campos de este
apartado. Sin embargo, se recomienda mantener la configuracion de este
apartado tal y como aparece por defecto, con la excepcién de los puntos 6y 7, en
los que se debe limitar la cantidad de estudiantes permitidos por grupo.

~ Ajustes varios

o IEF'ermitir lainclusion en multiples grupos

o | Maostrar siempre los resultados alos estudiantes. * |

Publicar resultados

Privacidad de los resultados o | Publicar los resultados completos. Se muestran los nombres de los estudiantes y sus elecciones. % |

Permitir modificar la eleccian o
o %
Mostrar una columna con los

alumnos que no han o

respondido

Limitar el nimero de

- . € o Deshabilitar %
participantes permitidos.
g @]

o Aplicar para todos los grupos

1. Permitir lainclusién en multiples grupos: al habilitar esta opcién, el
estudiante puede formar parte de mas de un grupo. De lo contrario, solo
podréa pertenecer a uno elegido por €l mismo.

2. Publicar resultados: al hacer clic en esta opcion, se desplegara un cuadro
en el cual podré elegir:

a. No publicar los resultados de los estudiantes.

b. Mostrar los resultados al estudiante después de su respuesta.
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c. Mostrar los resultados a los estudiantes después de que la actividad
de eleccion se haya cerrado.

d. Mostrar siempre los resultados a los estudiantes. (Opcién
recomendada).

3. Privacidad de resultados: al hacer clic en esta opcion, se abrird un
cuadro desplegable en el cual podra elegir:

a. Publicar los resultados completos. Se muestran los nombres de los
estudiantes y sus elecciones. (Opcion recomendada).

b. Publicar los resultados como an6nimos. No se muestran los nombres
de los estudiantes.

4. Permitir modificar eleccion: ofrece dos opciones (“Si” y “No”) a elegir.

a. “No” para que el estudiante solo tenga una oportunidad para
integrarse a un grupo sin posibilidad de cambiarlo posteriormente.
(Opcion recomendada).

b. “Si”, en caso de que desee dar la oportunidad al estudiante de
cambiar de grupo luego de haber elegido.

5. Mostrar una columna con los resultados de los estudiantes que no han
respondido: ofrece dos opciones (“Si” y “No”) a elegir. Seleccione “Si” si
desea que aparezca una columna donde se muestren los estudiantes que
no han elegido grupo. Si elige “No”, no aparecera esta columna de
informacion.

6. Limitar el nUmero de participantes permitidos: ofrece dos opciones
(“Deshabilitar” y “Habilitar”). Elija “Habilitar” para que se le active la opcion
“Limitacion general”, con el fin de que pueda indicar el maximo de
integrantes permitido en cada grupo, esta es la opcion recomendada. De
lo contrario, si selecciona “Deshabilitar”’, cada grupo se formara sin limite de
participantes, lo cual podria implicar que haya grupos desproporcionados,

unos con muchos integrantes y otros con pocos.
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7. Limitacién general: anote un nimero que representa la cantidad de
estudiantes que se permiten en cada grupo. Con ello, se mantendré el
control de modo automatico del nimero de estudiantes que integraran cada
grupo, limitando la eleccién del grupo que ya tenga la cantidad de
estudiantes permitido.

8. Aplicar paratodos los grupos: haga clic en este botdn si hace cambios

en alguno de los campos de este apartado para que queden guardados.
Grupos

Este apartado se utiliza para seleccionar los grupos que requerimos que
aparezcan en la lista de opciones del estudiantado. Es necesario creat,
previamente, los grupos en vacio, es decir, sin ningun integrante, para que se
muestren como se aprecia en la imagen siguiente. Como se indico en la actividad
“Eleccién de grupo”, permite a los estudiantes elegir a cual grupo desean

pertenecer.

Nota: si no sabe cémo crear los grupos vacios, haga clic aqgui para que conozca el

procedimiento.

Para ejemplificar lo anterior, se han creado cinco grupos vacios, tal y como se

observa en la siguiente imagen:

~ Grupos
Grupos(?)

Grupos disponibles Grupos seleccionados

Grupo No.1
Grupo No.2:
Grupo No.3:
Grupo No 4
Grupo No.5

Afadir

Quitar

Expandir todos los agrupamientos

Colapsar todas las agrupaciones

Hacer doble click en un agrupamiento para expandir o
colapsar individualmente
Hacer doble click en un grupo para afiadirlo.
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Los estudiantes podran seleccionar el grupo al que desean pertenecer, para ello
deberan: (1) hacer clic sobre el nombre del grupo y (2) seleccionar el boton
“Anadir grupo”. Observe que el grupo seleccionado aparecera en el cuadro a la
derecha (3).

v Grupos

Grupos(®)

Grupos disponibles Grupos seleccionados

o Grupo No.1:
o Grupo No_1:

Grupo No.2:
Grupo No.3:
Grupo No_4:
Grupo No.5

o Afadir

grupo

Quitar
Expandir todos los agrupamientos grupo

Colapsar todas las agrupaciones

Hacer doble click en un agrupamiento para expandir o
colapsar individualmente.
Hacer doble click en un grupo para afiadirlo.

Realice este procedimiento hasta que haya incluido los grupos que requiera. Otra
forma de seleccionar los grupos es haciendo doble clic sobre el nombre del grupo;
también se pueden marcar todos los grupos y luego dar clic al boton “Anadir

grupo” para incluirlos rapidamente.

Para efectos de esta demostracion, se han agregado cinco grupos.

~ Grupos
Grupos(®
Grupos disponibles IGrupos seleccionados
[Grupo No.1: GrupoNo.1:
Grupo No.2: Grupo No.2:
|Grupo No.3; Grupo No.3
|Grupo No.4: Grupo No.4:
|Grupo No.5 Grupo No.5
Afadir
grupo
Quitar
Expandir todos los ag ientos grupos

Colapsar todas las agrupaciones

Hacer doble click en un agrupamiento para expandir o
colapsar individualmente
Hacer doble click en un grupo para afiadirlo
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Nota: por alguna razén, si incluyé un grupo que no lo requiere, simplemente
selecciénelo en el cuadro de “Grupos seleccionados” y haga clic en el boton

“Quitar grupo”.
Restringir las respuestas en este periodo de tiempo

En este apartado, se establecen las fechas en que estara disponible la actividad
para que el estudiantado elija su grupo. Al desplegar esta opcion, se mostraran los

siguientes campos:

~ Restringir las respuestas en este periodo de tiempo

o Restringir las respuestas en este periodo de tiempo

Abierto e 5
Hasta o g

2020 00+ || 00s |FEY

4k
4k

noviembre

4h

2020 238 || 59 & | B9

4k
4k

noviembre

4k

Restringir las respuestas en este periodo de tiempo: active la casilla para que
los estudiantes cumplan con un periodo especifico para elegir el grupo al que

perteneceran.

Abierto: anote la fecha de inicio, a partir de la cual el estudiantado podra realizar

la eleccion del grupo.
Hasta: anote la fecha en la que se cerrara la opcion de elegir grupo.

Nota: si al aproximarse la fecha de cierre de la actividad, algunos
estudiantes no han realizado la actividad, se sugiere al profesor que los
contacte para que la hagan; este intento de contacto debe efectuarse
mediante el correo de la plataforma, o bien en el foro habilitado para la

comunicacion. De no existir respuesta por parte del estudiante, una vez
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finalizado el periodo de tiempo establecido este no podra hacer su eleccion
de grupo, por lo que correspondera al profesor realizarlo de modo manual.

Ajustes comunes del modulo

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado.

Restricciones de acceso

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado.

Finalizacién de actividad

Acceda aqui para ver la explicacion de este apartado.

Visualizacion del acceso a la elecciéon del grupo

Finalmente, el acceso a la actividad “Eleccién de grupo” se visualizara de la

siguiente manera:

Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 +

+ Actividades

+ 27 Eleccion de grupo para desarrollar el proyecto final d

Al hacer clic sobre la actividad, se podran observar las opciones que tendra el
estudiante para elegir de acuerdo con lo configurado, tal como se muestra en la

siguiente figura.
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Eleccién de grupo para desarrollar el proyecto final
Ver 0 respuestas
Estimado estudiante proceda a elegir el grupo en el que desea participar para desarrollar el proyecto final.

Solo pueden haber tres participantes, como maxime, en cada grupo.

Eleccién Grupo  Mostrar descripciones Llenar Miembros del grupo  Mostrar miembros

Grupo No.1 0
Grupo No.2 0
Grupo No.3: 0
Grupo No.4: 0
Grupo No.5 0

Guardar mi eleccién

Cuando el estudiante acceda a elegir el grupo, debera hacer clic en la opcién
“Eleccion” que estd a la izquierda del nombre del grupo y, posteriormente, dar

clic en el botdn “Guardar mi eleccion”.

A partir de ese momento, en la columna titulada “Miembros del grupo”, se
reflejard el nombre del estudiante en el grupo que haya elegido. El profesor puede
estar ingresando para ver como avanza la eleccion de grupo.

Por ejemplo: en la siguiente imagen, se observa que el Grupo No. 1 ya esta
completo, segun la configuracidén que realiz6 el tutor; por lo tanto, ningan
estudiante podra elegirlo. Los estudiantes podran elegir entre los grupos que no
han alcanzado el cupo maximo de estudiantes. Ademas, se puede observar el

nombre de los participantes que lo integran.
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Eleccion de grupo para desarrollar el proyecto final 8-

Ver 5 respuestas
Estimado estudiante proceda a elegir el grupo en el que desea participar para desarrollar el proyecto final

Solo pueden haber tres participantes, como maximo, en cada grupo

Reservado
Eleccion Grupo  WMostrar descripciones ! Miembros del grupe = Ocultar miembros.
Capacidad
cuando el grupo se ARTAVIA MORA, SANDRA
Grupo No.1: (Completo) “*|lena, se cierra. 3/3 CALVO DELGADO, MARIA
ROJAS VARGAS, DYLANA Estudiantes
que eligieron
o) Grupo No 2 273 DELGADO MONTERO, MARCO el grupo 1.
RODRIGUEZ VARGAS, JULIO
o) Grupo No.3: 0/3
o) Grupo No_4: 0/3
Cantidad de estudiantes Cantidad de estudiantes
o) Grupo No.5 — > (/3 ——

que han elegido el grupo.

Guardar mi eleccion

méaxima por grupo.

Procedimiento para crear grupos vacios

En caso de que quisiera emplear la actividad “Eleccion de grupo” y no sepa cémo

crear los grupos vacios, proceda a realizar los siguientes pasos:

1. Haga clic sobre la figura del engranaje (# -), ubicado debajo de su nombre,
en la parte superior derecha de la ventana.
2. Seleccione la opcién “Mas...”.

= wur«wsmtﬁm ESTATAL A DISTANCIA= Educal ﬁ = RAMON ANGEL DIAZ @ -

INDUCCION PARA ESTUDIANTES Q -

Pagina Principal / Mis cursos / INDUCCION PARA ESTUDIA ) Editar ajustes
¥ Finalizacion del curso
te] Configuracion Calificaciones
iy Importar

BB Archivos de curso heredados
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3. Se mostrard la siguiente ventana donde debera hacer clic en el boton “Crear

grupo”.

Grupos Agrupamientos Visién general

INDUCCION PARA ESTUDIANTES Grupos

Grupos Miembros de:

Editar ajustes de grupo Agregar/quitar usuarios

Eliminar grupo seleccionado

Crear grupo

Crear grupos automaticamente

Importar grupes

4. Se abrira una ventana donde debe anotar (1) el nombre que le dara al grupo.

Posteriormente, (2) debe hacer clic en el botén “Guardar cambios”.

~ General

Nombre del grupo o |Gnlp0N01 ‘
Numero de identificacion del grupo ©
Descripcion del grupo [ Bl 7=z w
= |i= e
Uu g X x EE= ElA MM

Fuente ~ Tamae <~ | <> H %N QB S KRN L e s m

Ruta: p
Clave de matriculacién ©  Haz click para insertar texto #* @
Ocultar imagen No =
Nueva imagen @ Seleccione un archivo.. | Tamafio maximo para archivos nuevos: 50MB

~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

Cancelar
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Nota: si lo desea, puede agregar una imagen que identifique al grupo, se
agrega en el campo “Nueva imagen”.

5. Inmediatamente, nos devolvera a la ventana donde se podra visualizar el
grupo que se ha creado en el cuadro de Grupos. En este caso, (1) Grupo
No.1l. Aladerecha, observe que la seccion de Miembros de Grupo No. 1.

aparece vacia, esto quiere decir que el grupo se cred y no tiene integrantes.

Grupos Agrupamientos Vision general

INDUCCION PARA ESTUDIANTES Grupos

rupos IMiembros de: Grupo No.1 (0)
Grupo No.1 (0)

Agregar/quitar usuarios

Editar ajustes de grupo
Eliminar grupo seleccionado
Crear grupo

Crear grupos automaticamente

6. Los pasos tres y cuatro se deben repetir hasta que haya creado la cantidad
de grupos que se requieren. Por ejemplo: si en el curso o asignatura hay
guince estudiantes y se desean crear grupos mas pequefios, de tres
integrantes en cada uno, lo correcto seria hacer cinco grupos. Al finalizar la

creacion de los grupos, se visualizara de la siguiente manera:
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Grupos Agrupamientos Vision general

INDUCCION PARA ESTUDIANTES Grupos

Grupos Miembros de:

Grupo No.1 (0)
Grupo No.2 (0)
Grupo No.3 (0)
Grupo No.4 (0)
Grupo No.5 (0)

Agregar/quitar usuarios

Editar ajustes de grupo
Eliminar grupo seleccionado
Crear grupo

Crear grupos automaticamente

Importar grupos

Como se puede observar, todos los grupos tienen a la derecha un cero entre
paréntesis, esto indica que los grupos que se crearon aun no tienen integrantes,

por lo tanto, estan vacios.

Luego de realizar el procedimiento de creacién de grupos vacios, el profesor podra
usarlos en una actividad “Eleccién de grupo”, pues en ese tipo de actividad los
estudiantes elegiran el grupo al cual desean pertenecer, en ese momento, los

grupos empezaran a tener integrantes.

Haga clic aqui para volver a la configuracion de “Eleccion de grupo”

Regresar a la Tabla de contenido
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Actividad: Chat

Chat
w O

Generalidades

La palabra chat es un anglicismo que significa charla. Por lo tanto, un chat es una
actividad que permite que dos o mas personas ubicadas en diferentes zonas
geograficas se comuniquen en tiempo real mediante mensajes de texto,

empleando algun dispositivo movil o computador.

Es un servicio de mensajeria instantanea, los mensajes que se escriben son
publicados con un retardo minimo, el receptor puede contestar usando la misma
herramienta. A este tipo de actividad, se le clasifica como de tipo sincrénico, pues
requiere que los participantes estén conectados en el mismo momento. Para
emplearlo como actividad dentro de la plataforma, se debe indicar el dia y la hora

en que el chat estara activo para que el estudiantado participe.
En la plataforma de aprendizaje, un chat podria utilizarse para lo siguiente:

e Discusién de un tema con el docente o entre pares en un momento
especifico, por ejemplo, durante la ejecucion de alguna videotutoria.
e Como canal de comunicacién entre estudiantes para organizarse en el

desarrollo de un trabajo en particular: tarea, proyecto, exposicion u otro.

Seguidamente, se muestra el procedimiento para agregar una actividad de tipo

chat.
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Agregar y configurar la actividad Chat

Paso 1. Active el modo edicion, para ello haga clic sobre el boton “Activar
edicién” que se encuentra en la pagina principal del entorno del curso o

asignatura.

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Pagina Pnncipal / Mis cursos / INDUCCION PARA ESTUDIANTES / Unidad 1

Induccion para estudiantes

Unidad1 Unidad2 Umidad3  Unidad4

Paso 2. Haga clic sobre la opcion “Aiade una actividad o recurso”. Recuerde
gue debe estar ubicado en el lugar donde desea agregar el chat. En la imagen,

esta ubicado en la seccién llamada Unidad 1.

Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 +

+ Afiade una actividad o un recurso
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Paso 3. En la ventana que se muestra, haga clic sobre la pestaiia “Actividades”

y seleccione la opcion “Chat”.

Actividades
(b @
BigBlueButtonB
N Chat
w 0 w @
Eleccién de

grupo Encuesta

v O w @

B &
Herramienta
Externa

w 0

HotPot
v &

Juego - Sopa de

Juego -
Serpientes ... letras
o 1]
Taller Tarea
w 0 w0

4

]

Consulta

DA i

ol

Encuestas
predefinidas

w0

Juego -
Ahorcado

Juego - Sudoku

i)

a
Wiki
wr 0

Cuestionario

v O

Juego -
Crucigrama

(i}
[ff

Leccién

v O

Ly

Diario

v 0

4

Glosario

v O

Juego - Libro
con preguntas

i

T

IMooTyper
v O

Y

Ejercicio 2 de
Turnitin

DA

Juego -
Millonario

i

L!J
Paquete

SCORM
v 0

Inmediatamente, aparece un formulario con opciones de configuracion, las cuales

estan divididas en apartados, estos se deben completar o seleccionar segun lo

gue se desea; se explica a continuacion.

64



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

General

Este apartado se utiliza para otorgar un nombre y una descripcion al chat. Al

desplegarlo, se mostraran los siguientes campos:

@ Agregando un nuevo Chat a Unidad 1@

» Expandir todo

+ General

Nombre de la sala o | Sala de discusion 1: Marco tedrico

Descripcion

pisfe v B[ iz = B &

E| A~ M~ T T

s | X | X

Fuente * | Tamafio O H | %|&HQH|IS KB B &S .

Ruta: p

0 @Muestra la descripcin en la pagina del curso @

1. Nombre de la sala: anote el nombre que le dara a la sala. Se recomienda
gue tenga similitud con el tema que se va a conversar en esta.

2. Descripcion: anote una descripcion y las instrucciones del chat. Se
recomienda utilizar este apartado para dejar claro el dia y la hora para
participar en esta actividad sincronica.

3. Muestrala descripcion en la pagina del curso: si hace clic sobre el
cuadro de verificacion, lo anotado en la descripcion sera visible en el
entorno. Se recomienda no activarla para mantener la descripcion oculta 'y

no saturar la pagina principal del entorno.

Sesiones

Este apartado sirve para establecer las condiciones de apertura y conversacion de

la sesion del chat. Al desplegar esta opcion se mostraran los siguientes campos:
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* Sesiones

Proxima cita o 19 ¢ || septiembre ¢ | 2020 ¢ | 08+ 00 ¢ |FR)

Repeatir/publicar . . . . .
, petirp , Sin repeticiones, publicar solo la hora especificada =
tiempo de las sesio

Guardar sesiones i
Munca borrar mensajes %
pasadas

Todos pueden ver

las sesiones o Mo #

pasadas

Cada campo se describe a continuacion:

1. Préxima cita: seleccione la fechay la hora de apertura del chat.
2. Repetir/publicar tiempo de las sesiones: establezca las condiciones del
chat, note que hay cuatro opciones a elegir:
* No publicar horas de chat.
» Sin repeticiones, publicar solo a la hora especificada
= A la misma hora todos los dias
* Alamisma hora todas las semanas

La opcion recomendada es “sin repeticiones, publicar solo a la hora
especificada”, ya que permite que los estudiantes vean la hora de inicio
del chat.

3. Guardar sesiones pasadas: establezca cuantos dias puede guardarse la
sesion antes de ser borrada en el entorno.

4. Todos pueden ver las sesiones pasadas: establezca si desea que todos
los participantes del curso puedan ver las participaciones realizadas, si es

de su interés que esto suceda, seleccione la opcién Si.
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Ajustes comunes del médulo

Acceda aqui para ver la explicacion de este apartado.

Restricciones de acceso

Acceda aqui para ver la explicacién de este apartado.

Finalizacion de actividad

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado.

Visualizacion del recurso chat agregado

Finalmente, el archivo se visualizara de la siguiente manera:

Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 +

Editar =
+ Actividades Editar

+ ‘LJ Sala de discusién 1: Marco tedrico @ Editar ~ & [

Regresar a la Tabla de contenido
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Actividad: Foro

Foro

Generalidades

Los foros son una herramienta que provee la plataforma virtual, la cual facilita que

se desarrollen procesos de comunicacion e interaccion asincrénica.

Algunos se emplean como un simple espacio de comunicacion sin calificacion
asociada. En este caso, el profesor puede habilitar foros para emplearlos como
medios en los cuales los estudiantes pueden plantear sus consultas, saludar u

organizarse en la solucion de un trabajo grupal.

Otro tipo de foro es aquel en el que se lleva a cabo la discusién en torno a un tema
en particular. El interés es que se ejecuten procesos de desarrollo del
pensamiento critico, andlisis y discusiéon para profundizar y enriquecer el
aprendizaje del estudiantado. Estos foros propician que se hagan actividades
colaborativas, dentro de estos se encuentran los de caracter formativo y los
sumativos. Estos Ultimos se asocian una calificacion, por lo que requieren un
instrumento de evaluacion que incluya los criterios para evaluar la participacion del

estudiante en dicho foro.

Seguidamente, se muestra el procedimiento para agregar una actividad de tipo

Foro y el procedimiento para configurarlo.
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Agregar la actividad Foro

Paso 1. Active el modo edicion, para ello, haga clic sobre el boton “Activar
edicién” que se encuentra en la pagina principal del entorno del curso o

asignatura.

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Pagina Pnncipal / Mis cursos / INDUCCION PARA ESTUDIANTES / Unidad 1

Induccion para estudiantes

Unidad1 Unidad2 Unidad3  Unidad4

Paso 2. Haga clic a la opcién “Anade una actividad o recurso”. Recuerde que
debe estar ubicado en el lugar donde desea agregar el foro. En este caso que se

muestra en la imagen, esta ubicado en la seccién llamada Unidad 1.

Unidad 1 Unidad2 Unidad3  Unidad 4 +

= Afiade una actividad o un recurso
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Paso 3. En la ventana que se muestra, haga clic sobre la pestafia “Actividades” y

seleccione “Foro”.

o Actividades
® @

BigBlueButtonB
N Chat
v O v O
Eleccion de
grupo Encuesta
w o w e
o ®
Herramienta
Externa HotPot
w 0 w0

Juego - Juego - Sopa de
Serpientes ... letras
i ] i
Taller Tarea
w O w 0

P

@

Consulta

DA i

B -

Encuestas
predefinidas

w 0

Juego -
Ahorcado

Juego - Sudoku

i)

&
Wiki
w O

Cuestionario

DA i

Juego -
Crucigrama

i)
[ff

Leccion

v 0

g

=
Diario
v O

4

Glosario

w 9

Juego - Libro
con preguntas

i

T

MooTyper
v O

Y

Ejercicio 2 de
Turnitin

w 0

Juego -
Millonario

i

L!J
Paquete

SCORM
w 0

Inmediatamente, aparece un formulario con opciones de configuracion, las cuales

estan divididas en apartados, estos se deben completar o seleccionar segun lo

gue se desea de acuerdo con lo que se explica a continuacion.
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General

Este apartado se utiliza para otorgar un nombre al foro, realizar una descripcién

donde se pueden incluir las instrucciones de la actividad, ademas de seleccionar

el tipo de foro que se empleara.

Al desplegarlo, se mostraran los siguientes campos:

= Agregando un nuevo Foro a Unidad 1e

~ General
Momibre del foro o Foro Ho1. Roles: docente y estudiante
Descripcion - -1 1 | — | 5a
analo - B { : e | B*H
4 E| == E || At M | T
Fuente w [ 4upy v H % &5 Q v [0 IR AR A AL ]
Instrucciones:
Conteste ampliamente
e £Cual es el rol del estudiante v del docente en un modelo de educacién a distancia?
Justifigue su respuesta con un andlisis profundo.
Ruta: p = span It
o El\.ﬂuestra la descripcion en |a pagina del curso 9
Tipo de foro o | Foro para uso general s

Cada campo debe completarse segun lo que se indica a continuacion:

1. Nombre del foro: anote el nombre del foro. Se recomienda que tenga
relacion con el tema por tratar. Es importante que sea muy preciso y
concreto porque, cuando es una actividad evaluada, la extension del
nombre sera la misma que la de la columna en las Calificaciones, la cual es
importante que no ocupe mucho espacio.

2. Descripcion: anote las instrucciones de participacion en el foro, entre ellas
fecha de inicio y cierre de participacion, modalidad, preguntas generadoras
y otras técnicas que se emplearan para guiar la participacion de los
estudiantes. Esto facilita que el estudiantado acceda a esta informacién
desde las aplicaciones moviles de Campus Virtual UNED App sin usar
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datos de internet. Si se desea, también agregue un documento adicional
con las instrucciones del foro para facilitar el acceso a la informacion a
aquellos estudiantes que desean tener un documento aparte, esto para
verificar las instrucciones antes de participar.

3. Muestrala descripcion en la pagina del curso: si hace clic sobre el
cuadro de verificacion, lo anotado en la descripcion sera visible en el
entorno. Para esta actividad, no debe activarse para evitar sobrecargar de
informacion el entorno principal.

4. Tipo de foro: seleccione el tipo de foro que desea desarrollar, segun la
dinamica que requiera llevar a cabo en la actividad. Existen cinco tipos de
foro, los cuales se describen seguidamente:

e [Foro para uso general: este es el que esta configurado por defecto.
Permite que los estudiantes y el profesor puedan iniciar nuevos
temas de debate cuando asi lo requieran. Se sugiere usar este tipo
en casos en los cuales se necesite que todos los estudiantes puedan
iniciar nuevos hilos de discusion y que todos los integrantes del
grupo puedan responderle. Resulta muy util en los foros que se
emplean para que los estudiantes planteen consultas sobre las
tematicas de estudio y actividades por desarrollar.

e Foro general con formato de blog: posee las mismas
caracteristicas que el foro de uso general con la diferencia de que la
visualizacion de los aportes se muestra a modo de blog, es decir, el
primer aporte de cada linea de debate aparece mostrada y las
demas intervenciones o respuestas de estudiantes se muestran
como enlaces.

e Cada persona plantea un tema: este tipo de foro permite que cada
estudiante y el profesor puedan plantear un Unico tema de debate o
aporte principal. Todos los comparieros pueden acceder a este y
agregar sus respuestas o intervenciones. Debe quedar claro que el

estudiante si puede contestar las intervenciones de sus compaferos.
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e Debate sencillo: se sugiere emplearlo cuando la discusién gira en
torno a un unico tema. Todos los aportes de los estudiantes quedan
evidenciados en un anico hilo de discusion.

e Foro Py R: este tipo de foro es usado cuando no se desea que los
estudiantes vean los aportes de sus comparieros hasta que agregue
su primer aporte en el foro, solo asi podra visualizar el aporte de los
demas comparieros. Esto para que su respuesta inicial no se vea

influenciada por las respuestas previas.
Disponibilidad

Este apartado se utiliza para establecer la fecha en que finalizara el periodo de
participacion en el foro por parte del estudiantado. Al desplegar esta opcion, se

mostraran los siguientes campos:

~ Disponibilidad o

Fecha de finalizacia
(permite envios e 20 = octubre s 2020

tardios)

ik

23 ¢ 50 ¢ | PR |mHabilitar

Fecha de blogqueo d

e
ﬁfnﬁzza;'i.”:: o 20 ¢ | octubre & | 2020

ik

23 ¢ | 59 ¢ | P9 |mRabilitar

postericres)

Cada campo se debe llenar considerando lo que se indica a continuacion:

1. Habilitar: active las casillas de verificacion para que se habilite el modo
de edicion de la fecha y hora.

2. Fecha de finalizacién: corresponde al ultimo dia, mes y hora para que
los estudiantes puedan agregar sus aportes al foro. Habilitar esta casilla
permite que los estudiantes continlen participando aun después de la fecha

establecida, permitiendo asi participaciones tardias. Por eso se recomienda
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gue la fecha de finalizacién sea la misma a la fecha de bloqueo de
participaciones.

Fecha de bloqueo de participaciones: corresponde al dia, mes y hora en que el
foro serd blogueado por el sistema para que los estudiantes no puedan agregar
mas aportes, es decir, no se permite el envio de participaciones tardias. De no
configurarse esta opcion, el estudiantado podra continuar haciendo aportes en el

foro, pues permanecera abierto.
Adjuntos y recuento de palabras

Se refiere al tamafio y cantidad de archivos que se pueden adjuntar en cada
aporte que se haga en el foro; ademas, si se requiere indicar el nimero de

palabras de cada aporte.

= Adjuntos y recuento de palabras

Tamarno maximo del o SOME

archive adjunto
Hamero maximo de 9
archivos adjuntos

Maostrar ndmero de .
Mo =
palabras

L1

L1

1. Tamafo maximo de archivo: si desea limitar el peso maximo de los
archivos adjuntos en los aportes del estudiante debera establecerlo en este
apartado, por defecto esta en 50 MB.

2. Numero maximo de archivos adjuntos: si requiere que el estudiante
agregue archivos adjuntos en sus aportes debe indicar cuantos seran
permitidos en cada intervencion que realice en el foro. El sistema coloca de
manera predeterminada 9, pero la cantidad se puede modificar segun lo

gue se requiera, podrian ser 100.
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3. Mostrar nUmero de palabras: si elige la opcion “No”, no se visualizara en
los aportes que haga cada estudiante al foro el nimero de palabras que
posee. Si se elige “Si”, se agregara una linea que indica cuantas palabras

contiene cada aporte.
Suscripcion y seguimiento

Se sugiere no realizar cambios en la configuracion de este apartado y mantenerla
tal como se muestra. A continuacion, se describen los campos que contiene para

una mejor comprension por parte del profesor.

= Suscripcion y seguimiento

Modalidad de . L .
. Suscripcion automatica &
suscripcion

Rastreo de lectura e Forzado .

1. Modalidad de suscripcidn (posee tres opciones):

e Suscripcion forzosa: es la opcién recomendada. Los participantes
estan suscritos sin posibilidad de darse de baja en el foro.

e Suscripcion opcional: el estudiante sera quien decida si se quiere
suscribir al foro.

e Suscripcion automatica: el estudiante aparece suscrito al foro, pero
en el momento que lo desee, puede eliminar su suscripcion.

e Suscripcion deshabilitada: los estudiantes no pueden suscribirse al
foro y, por ende, no pueden hacer aportes.

2. Rastreo de lectura: permite al usuario ver cudles mensajes no han sido
leidos al ponerles una marca.

e Forzado: es la opcion recomendada. El seguimiento siempre estara
habilitado.

e Opcional: el estudiante elige si le interesa llevar un seguimiento de
los mensajes o0 aportes nuevos.

e Desconectado: no hay seguimiento.
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Bloqueo de discusion

Se sugiere no realizar cambios en la configuracion de este apartado. Sin embargo,

se describe el campo que contiene para que el profesor lo comprenda mejor.

~ Bloqueo de discusion

Bloquear dizcusiones 9
después de un tiempo Mo blogquear dizcusiones #
de inactividad

La opcion “Bloquear discusiones” después de un tiempo de inactividad, posee
varias alternativas: la primera, “No bloquear las discusiones”, la cual no permite
gue se bloqueen, independientemente del tiempo trascurrido. Las restantes
opciones son periodos de un dia, una semana, un mes, entre otros; el foro sera

bloqueado en el tiempo indicado si se elige alguno de estos.
Umbral de mensajes para bloqueo

Se sugiere no cambiar la configuracién de este apartado. Sin embargo, se
describe el campo que contiene para una mejor comprensiéon por parte del
profesor. Por defecto, esta opcion viene seleccionada como “No bloquear”, pero
si en el apartado se habilita algun periodo, serdn mostrados dos campos mas, los

cuales se explican seguidamente:

~ Umbral de mensajes para blogueo

Periodo de fiempe @
para blogueo

-

1 Semana =

Umbral de mensajes @
para blogueo

Umbral de mensajes g
para adveriencia
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e Periodo de tiempo para bloqueo: se selecciona cuantos dias o semanas

dispondra el estudiante para hacer sus aportes en el foro; se bloqueara

luego de pasado este tiempo.

e Umbral de mensajes para bloqueo: aqui se seleccionan cuantos aportes

son los que debe realizar el estudiante en el periodo de tiempo establecido

en el campo anterior.

e Umbral de mensajes para advertencia: aqui se establece a partir de cual

namero de aporte deseamos que se le envie un mensaje automatico al

estudiante, indicandole que esta llegando al nimero maximo de mensajes

permitido en el tiempo que se establecio.

Calificacion con instrumento de evaluacion

Este apartado se utiliza para configurar todo lo relacionado con la calificacién del

foro, por lo que es sumamente importante hacerlo correctamente.

+ Calificacion con instrumento de evaluacion

Calificacion

Método de
calificacion

Categoria de
calificaciones

Calificacion para
aprobar

Configuracion

(2]

predeterminada para

"Notificar a las
estudiantes”

Tipo| Puntuacion #

Puntuacion méxima

10

Rabrica

4

Sin categorizar #

0,00

No #
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Cada campo se describe a continuacion:

1. Calificacion Tipo: aqui se debe seleccionar qué tipo de calificacion se
usara para evaluar el foro. Esta plataforma ofrece tres tipos de evaluacion:

e Ninguna: elija esta opcion si el foro no requiere calificacion. Por
ejemplo, si es foro para consultas o un foro formativo.

e Escala: para hacer uso de este instrumento, debe acudir a los
administradores del Programa de Aprendizaje en Linea para que
pueda ser incluida.

e Puntuacion: elija esta opcién si el foro es de caracter sumativo. Si
se habilita esta opcidn, se activa la casilla de puntuacion maxima que
seguidamente se explica.

2. Puntuacion méxima: anote 10 aqui.
3. Método de calificacion: seleccione el método que se usara para calificar el
foro, existen estos tres tipos:

e Calificacion simple directa: si se elige esta opcion, el profesor solo
debera anotar una Unica calificacion sin que medie el uso de un
instrumento de calificacion. No se sugiere utilizarla, ya que el
proceso de evaluacion se tornaria subjetivo al no emplear un
instrumento de evaluacion de los que se explican a continuacion.

e Guiade evaluacion: esta opcion se utiliza si el profesor debe
calificar empleando un instrumento de evaluacién. Ver ejemplo de

guia de evaluacion y modo de incluirla._(Acceda aqui para ver la

descripcidn de este tipo de configuracion).

e Rdabrica: utilice esta opcion si debe calificar con un instrumento de
evaluacion de tipo matriz de valoracion. Ver ejemplo de rubrica 'y
como incluirla. (Acceda aqui para ver la descripcion de este tipo de

configuracion).
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4. Calificacién para aprobar: esta opcion se habilita si es necesario que se
demuestre que el estudiante obtuvo el minimo esperado o mas con el fin de
gue pueda continuar con la siguiente actividad programada. Por lo tanto, la
siguiente actividad debe poseer una restriccién de acceso; hasta que se
demuestre que el estudiante obtuvo la calificacion para aprobar en esta
actividad, puede acceder a la siguiente. Si no hay restricciones de acceso
en las demés actividades, no es necesario anotar ningun dato en la
calificacion para aprobar.

5. Configuracion predeterminada para “Notificar a las estudiantes”:
manténgalo en “No” en caso de que no desee enviar una notificaciéon al
estudiante cuando reciba la calificacion del foro. Habilite el “Si” en caso de
gue desee que la plataforma envie una notificacion al estudiante cuando el

profesor lo haya calificado.
Calificaciones

Se sugiere mantener la configuracion de este apartado tal y como esta por
defecto, dado que la calificacion del foro se realiza con un instrumento de

evaluacion ya definido en el apartado anterior.
Ajustes comunes del médulo

Acceda aqui para ver la explicacion de este apartado.

Restricciones de acceso

Acceda aqui para ver la explicacion de este apartado.

Finalizacion de actividad

Acceda aqui para ver la explicacién de este apartado.
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Visualizacion del acceso al foro

Finalmente, el acceso a la actividad “Foro” se visualizara de la siguiente manera:

Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 +

"1" Actividades

'*' [b=| Foro Moi. Roles: docente v estudianie f

Al hacer clic sobre la actividad “Foro No. 1. Roles: docente y estudiante”, el
estudiante y el profesor podran acceder al foro para agregar sus aportes o una

nueva linea de discusion. Para ello, observe el procedimiento.

Agregar un nuevo tema o linea de discusién

Si es interés del participante agregar una nueva linea de discusién, simplemente

debe hacer clic en el botén “Afadir un nuevo tema de discusion”.

Foro No1. Roles: docente y estudiante

Instrucciones:
Conteste ampliamente

£ Cual es el rol del estudiante v del docente en un modelo de educacion a distancia?

Justifigue su respusesta con un analisis profundo.

La fecha limite para publicar en este foro es martes, 20 de octubre de 2020, 23:59.

Anadir un nuevo tema de discusion Calificacion de usuarios
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Se desplegara una ventana como la siguiente, en la que se debe anotar:

e Asunto: tema sobre el cual trata el aporte que va a realizar.
e Mensaje: el aporte que se desea agregar.
e Enviar al foro: haga clic en el boton para que el aporte anotado se agregue

en el foro.

Foro No1. Roles: docente y estudiante

Instrucciones:
Conteste ampliamente

¢ Cual es el rol del estudiante y del docente en un modelo de educacion a distancia?

Justifique su respuesta con un analisis profundo

La fecha limite para publicar en este foro es martes, 20 de octubre de 2020, 23:59.

Aifiadir un nuevo tema de discusion Ver calificaciones

Asunto o | Aporte No1
Verssle O lww - B 1 =)= ZIE
6 Jusxx[g[z =] = a8 T

Fuente w  Tamafio O H % & NQH | K BB 1Y 8

e Anote aqui el aporte.

Ruta: p

e Enviar al foro Cancelar Avanzada

En este formulario hay campos obligatorios 0.

Interactuar con el estudiantado en sus aportes

Cuando el profesor interactie con un estudiante, respondiendo al aporte realizado

en el foro o promoviendo la interaccion, simplemente haga clic sobre el aporte del

estudiante.
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Réplicas
Debate Comenzado por Ultimo mensaje 1 v

SANDRA ARTAV... MARIA CALVO D... .

W Aporte Sandra 22 act 2020 22 oct 2020 1 :
. JULIO RODRIGU.... DYLANA ROJAS... .

T Aporte Juli 22 oct 2020 22 oct 2020 2 :
MARCO DELGA SANDRA ARTAV )

W Aporte Marco 20 oct 2020 92 oct 2020 : :
27 Aports Viara MARIA CALVO D JULIO RODRIGU. ) ;

20 oct 2020

22 oct 2020

En la ventana que se despliega, (1) seleccione el boton “Responder” o “Hacer
un comentario en este tema”, (2) luego anote su comentario dentro de la caja de

texto y, finalmente, (3) haga clic en el boton “Enviar”.

Aporte Sandra
de SANDRA ARTAVIA MORA - jueves, 22 de octubre de 2020, 11:27

Mi aporte._

Enlace permanente Editar Bo Expaortar al poriafolios

Escriba su respuesta..

3  Enviar | Cancelar O Responder en privade Avanzada

Visualizacion de foros dependiendo del tipo elegido

La forma como se visualiza el contenido del foro y las intervenciones o aportes
gue cada estudiante realice, varia un poco dependiendo del tipo de foro elegido. A

continuacioén, se muestran las diferencias:

a. Cuando un estudiante intente ingresar a un foro configurado de tipo

Pregunta y Respuesta, le aparecera una nota que dice “Este es un foro
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de Preguntas y Respuestas. Para ver otras respuestas, debe
primero enviar la suya”, asi como se observa en la imagen a

continuacion:

Foro No1. Roles: docente y estudiante -

Instrucciones:
Conteste ampliamente
; Cual es el rol del estudiante y del docente en un modelo de educacion a distancia?

Justifigue su respuesta con un analisis profundo.

Este es un foro de Preguntas y Respuestas. Para ver otras respuestas, debe primero enviar la suya

b. Si el foro es de tipo general con formato de blog, los aportes se
visualizaran a modo de blog. Se debe hacer clic en el enlace de texto
que dice “Hacer un comentario en este tema” para agregar algun tipo

de comentario al estudiante que hizo el aporte.

Afiadir un nuevo tema

Aporte Dylana
de DYLANA ROJAS VARGAS - martes, 20 de octubre de 2020, 13:21

Mi aporte

Enlace permanente  Editar  Borrar  Exportar al portafolios

Hacer un comentario en este tema| (0 réplicas)

Aporte Maria
de MARIA CALVO DELGADO - martes, 20 de octubre de 2020, 11:32

Mi aporte...

Enlace permanente

Hacer un comentario en este tema| (0 réplicas)

Aporte del profesor
de RAMON ANGEL DIAZ - martes, 20 de octubre de 2020, 11:29

Mi Aporte...

Enlace permanente

Hacer un comentario en este tema|(3 réplicas)
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c. El'modo de visualizacién de foro tipo “cada persona plantea un tema”,

es como el gue seguidamente se muestra, solo habra una fila por

usuario.

Réplicas
Tema Comenzado por Ultimo mensaje l v Suscribir

DYLANA ROJAS. . DYLANA ROJAS. . .

W Aporte Dylana 20 oct 2020 20 oct 2020 2 «©
X MARLA CALVO D DYLANA ROJAS. .

W Aporte Maria 20 oct 2020 20 oct 2020 ! «© :
MARCO DELGA. .. MARCO DELGA... .

3 Aports Marco 20 oct 2020 @ @

20 oct 2020

d. Sielforo es de tipo debate sencillo, (1) se visualizard la intervencién o
aporte principal del profesor y, a partir de este, (2) los estudiantes
deberan hacer clic sobre la opcidén de “Responder”, para agregar su
aporte. Finalmente, (3) se iran visualizando los aportes de los

estudiantes de la siguiente manera:

Foro No1. Roles: docente y estudiante
Aporte del profesor

e Configuracidn ~

-

Exportar el debate completo al portafolio Mostrar respuestas porrama  #

o Aporte del profesor
martes, 20 de octubre de 2020, 11:29

Mi Aporte. ..

Enlace permanee Responder

Re: Aporte del profeser de DYLANA ROJAS VARGAS - martes, 20 de octubre de 2020, 11:30
Re: Aporte del profesor de MARIA CALVO DELGADO - martes, 20 de octubre de 2020, 11:33

Re: Aporte del profesor de MARLA CALVO DELGADO - martes, 20 de octubre de 2020, 11:33
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Se debe hacer clic sobre la intervencion de la persona a la que se quiere
hacer un comentario. Cuando se muestre el aporte, se da clic al enlace de
texto que dice “Responder” para agregar algun tipo de comentario al

estudiante que hizo el aporte.
Calificar el foro

Para calificar un foro, antes se debi6 configurar el apartado “Calificacién con
instrumento de evaluacidon”; para verificar, puede hacer clic en la opcion de
“Editar ajustes” del foro. Asi se debe acceder al foro, para ello haga clic sobre su
nombre, seguidamente dé clic sobre el boton denominado “Calificaciéon de
usuarios” para visualizar las participaciones de cada usuario y el instrumento de
evaluacion establecido.

Foro No1. Roles: docente y estudiante -

Instrucciones:
Conteste ampliamente
i Cual es el rol del estudiante y del docente en un modelo de educacion a distancia?

Justifique su respuesta con un analisis profundo.

La fecha limite para publicar en este foro es jueves, 22 de octubre de 2020, 23:59.

Afiadir un nuevo tema de discusion

Calificacion de usuarios

Réplicas
Tema Comenzado por Ultimo mensaje 1 v
2 Aorte Sand SANDRA ARTA MARIA CALVO . \
pore sandrs 29 act 2020 32 oct 2020 9
2 Aorte duii JULIO RODRIG. . DYLANA ROJA._
pore Jule 79 oct 2020 23 act 2020 2©
2 Aorte it MARCO DELGA SANDRA ARTA
porie Marce 20 oct 2020 23 act 2020 el3)
2 Aoorte Mart MARIA CALVO JULIO RODRIG.
pore Mara 20 0ct 2020 22 act 2020 2@
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En la ventana que se despliega, (1) localice el nombre del estudiante que desea
calificar, puede hacerlo de dos formas: haciendo clic sobre la lupa y seleccionando
su nombre, o bien dando clic sobre las flechas de desplazamiento (derecha o
izquierda). Cuando lo ha seleccionado, se (2) observa el nombre del estudiante
elegido. (3) Al lado izquierdo de la ventana, se mostraran todos los aportes que el
estudiante hizo en el foro. (4) El instrumento para calificar se observa a la derecha,;
para realizar la evaluacion, debera hacer clic en una de las opciones de cada
rubro. Ademas, si lo requiere, puede anotar un comentario al final de cada criterio.
Para finalizar, haga clic en el boton “Guardar”, con el fin de que la calificacion

guede registrada en el informe de las calificaciones del estudiante.

INDUCCION PARA ESTUDIANTES > Foro No1. Roles: docente y estudiante > Calificando fE = Cerrar i
No calificado
19 ouf of 20 o

>
Aporte Maria

a JULIO RODRIGUEZ VAR. .|
o View parent post

Discussion started by MARIA CALVO DELGADO 20 de octubre de 2020

-

o?’ Grading (Foro No1. Roles: docente y

Re: Aporte Maria
de JULIO RODRIGUEZ VARGAS - jueves, 22 de octubre de 2020, 11:25 estudiante )
Me parece que lo que indica Maria es atinente Intervencion e
® Not set - points
O Mo se evidencian 0 points
Ver debate
2 Mecesita mejorar 1 points
O Bueno 2 points
O Excelenie 3 points
Discussion started by MARCO DELGADO MONTERO 20 de oclubre de 2020 Realimentacion adicionzl
Aporte Marco
Aporte de
Aporte Marco nuevas -
de MARCO DELGADO MONTERO - martes, 20 de oclubre de 2020, 13:45 ideas

® Mot set - poinfs
Mi aporte. .

Mo se evidencian

Re: Aporte Marco aportes de )
de JULIO RODRIGUEZ VARGAS - jueves, 22 de oclubre de 2020, 11:24 nuevas idea 0 points

O Solo aporta

Estoy en d do con su comentari o, que... una nueva
idea

Ver debate 1 points
O Aporta al menos
dos nuevas
ideas 2 points
O Aporta
Discussion started by JULIO RODRIGUEZ VARGAS 22 de octubre de 2020 siempre
Apone Julio nuevas ideas 3 points
Realimentacién adicional
Aporte Julio
de JULIO RODRIGUEZ VARGAS - jugves, 22 de octubre de 2020, 11:23
Justifica
Mi aporte. ideas -
aportadas
@ Mnt st - nninta

Regresar a la Tabla de contenido

86



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

Actividad: Tarea

Tarea

w O

Generalidades

Cuando se agrega la actividad Tarea, se genera en el entorno un buzén de
entrega para un trabajo académico. Puede usarse para que el estudiante entregue
archivos que contengan los resultados de un proyecto, informe, investigacion,
analisis de lectura, estudio de caso, mapa conceptual, entre otros. Los tipos de
archivo pueden ser de cualquier formato, por ejemplo: audio, video, imagen,
presentacion, cédigo de programacion, entre muchos mas.

Siempre es importante informar en la consigna o instrucciones de la actividad los
detalles de los formatos y tamafios de los archivos enviados por los estudiantes,
recordando que el limite establecido hasta el momento en el campus virtual es de
50 MB.

Esta actividad tiene un espacio para agregar las instrucciones de la tarea o
actividad por realizar, asi como adjuntar otros archivos que sirvan al estudiante en
la solucion de lo solicitado.

Lo Unico que se necesita para usar esta actividad es agregarla en el entorno y
configurar los aspectos que se requieren para su funcionamiento efectivo, por
ejemplo, su nombre, fechas de apertura y cierre, modo en que sera calificado,
entre otros.

Seguidamente, se muestra el procedimiento para agregar una actividad de tipo
Tarea y configurarla para su uso efectivo.
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Agregar y configurar la actividad Tarea

Paso 1. Active el modo edicion, para ello haga clic sobre el boton “Activar
edicién” que se encuentra en la pagina principal del entorno del curso o

asignatura.

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Pagina Pnncipal / Mis cursos / INDUCCION PARA ESTUDIANTES / Unidad 1

Induccion para estudiantes

Unidad1 Unidad2 Umidad3  Unidad4

Paso 2. Haga clic sobre la opcion “Aiade una actividad o recurso”. Recuerde
gue debe estar ubicado en el lugar donde desea agregar la tarea. En este caso

gue se muestra en la imagen, esta ubicado en la seccion llamada Unidad 1.

Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 +

+ Aradir una actividad o un recurso
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Paso 3. En la ventana que se muestra, dé clic sobre la pestafia “Actividades” y

seleccione “Tarea”.

o Actividades
(b @ 7

BigBlueButtonB
N Chat Consulta
v O v o DA i
Eleccion de Encuestas
grupo Encuesta predefinidas
w @ w @ w0

g &

Herramienta Juego -
Externa HotPot Aharcado
v @ v O 1]

Juego - Juego - Sopa de
Serpientes ... letras Juego - Sudoku
i} o i}
gl & | %
Taller Tarea Wiki
w O w O w 0

Cuestionario

v 0

Juego -
Crucigrama

i)

[
58

Leccion

i O

Ly

Diaria
w 0

Glosario

T 0

Juego - Libro
con preguntas

i}

T

MooTyper
w @

Y

Ejercicio 2 de
Turnitin

w9

Juego -
Millonario

i}

J_ll
Paquete

SCORM
T O

Seguidamente, se muestra un formulario con opciones de configuracion, las

cuales estan divididas en apartados, estos se deben completar o seleccionar,

segun lo que se desea, de acuerdo con lo que se explica a continuacion:
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General

Este apartado se utiliza para otorgar el nombre de la tarea y las instrucciones de lo
gue debe realizar el estudiante, asi como para agregar archivos adicionales, si asi

se requieren para la solucion de la actividad.

¥ General
Mombre de la tarea o Tarea 1- Mapa conceptual
Descripcion pamafo v B | ] | =i ad BF
4 U slx gs=E= = A v 87T T
Fuente + | Tamafio <O H| 2% | QB Kb w30 8w
Tarea 1: Mapa conceptual
Modalidad: individual
e Fecha de entrega: del 01 al 07 de marzo de 2021
Instrucciones:
1. Lea el capitulo 1: Rol del estudiante en la eduacidn virtual, de la lectura agregada en la
seccidn de recursos de la Unidad 1. Posteriormente, proceda a elaborar un mapa conceptual,
Ruta: p
[ Muestra |a descripcion en la pagina del curso @
Archivos adicionales %) Tamafio maximo para archivos nuevos: 50MB
0 & EHI=m
W Archivos
_
Instrucciones...

Cada campo debe completarse considerando lo que seguidamente se le indica:

1. Nombre de la tarea: anote el nombre de la tarea. Se recomienda que esté
numerada o tenga similitud con el tema del que trata. Por ejemplo: Tarea 1:
mapa conceptual, Proyecto-Primera Parte; Avance 1; Informe 1., etc.

2. Descripcion: anote las instrucciones o consigna de lo que debe realizar el

estudiante y el instrumento de evaluacion con el que lo calificara.
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Puede considerar, de modo adicional, agregar un documento que contenga
dichas instrucciones y su respectivo instrumento de evaluacion.

Indique, en esta descripcion, que en este mismo espacio se debe realizar la
entrega de la tarea.

3. Archivos adicionales: agregue los archivos que el estudiante debe tener a
mano para desarrollar la tarea, por ejemplo: las instrucciones de la tarea,
con el instrumento de evaluacion respectivo, para que lo usen aquellos
estudiantes que prefieren manipular la informacion en archivos externos.
Para ello haga clic sobre el boton “Agregar archivos”, seleccione el
archivo en su computadora, dé clic en el boton subir archivo, o bien puede
arrastrar desde su computador el archivo con la informacién hasta la caja

de archivos.
Disponibilidad

Este apartado sirve para establecer las fechas en que estara disponible el buzén

para la entrega de la tarea. Al desplegar esta opcion, se mostraran los siguientes

campos:
- Disponibilidad ()
Permitir entregas desde e 15 ¢ | septiembre ¢ | 2020 ¢  00% 00 ¢ |F2| @ habiitar
Fecha de entrega . . . . . . -
20 = septiembre = 2020 = 23 = 59 = a Habilitar
Fecha limite o 204  septiembre ¢ | 2020 ¢ | 23 ¢ | 59 ¢ |B & Habilitar
Recordarme calificar en o 214 septiembre ¢ | 20204 | 17 ¢ | 00 ¢ |BB| & Habilitar

o Dhﬂoslrar siempre la descripcion @
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Cada campo se debe llenar considerando lo que se indica seguidamente:

1. Habilitar: active las casillas de verificacion para que se habilite el modo de edicién
de las fechas y horas.

2. Permitir entregas desde: seleccione el dia, mes y hora a partir de la que se
habilitara la entrega de la tarea al estudiante. Cuando esto se selecciona, se les
habilita a los estudiantes un boton para subir el archivo o documento con lo
asignado.

3. Fecha de entrega: establezca la fecha y hora para entregar la tarea. El sistema,
de igual manera, permitird que se envien tareas, solo que estas estaran marcadas
como “retrasada”; se generara un mensaje para el tutor que indica cuanto tiempo de
atraso tiene el envio.

4. Fecha limite: establezca la fecha y hora limite en que permitira a los
estudiantes enviar la tarea. Se recomienda configurar esta opcion colocando
los mismos datos de la fecha de entrega, pues, de esa manera, se evitaran
entregas posteriores a la maxima indicada. De no utilizar esta fecha limite, el
estudiantado podré hacer entrega de archivos a lo largo del cuatrimestre
porque el buzén permanece abierto.

5. Recordarme calificar en: establezca la fecha y hora en que desea que el
sistema le envie una notificacion al profesor para revisar las tareas
entregadas (esta notificacion la vera reflejada en la parte superior de la
pantalla, en el area de notificaciones, en la “campanita”). Esta fecha debe ser
posterior a la fecha limite de entrega de la tarea. Si no desea recibir esta
notificacién, no la habilite.

6. Mostrar siempre la descripcion: esta casilla se recomienda no activarla
para no saturar la pantalla de informacion. Si el estudiante desea ver las
instrucciones, solo debe acceder a la actividad; seguidamente, se explica su
funcion.

Si se activa este cuadro de control y el cuadro de control de la seccion de
“General’, en la pantalla inicial del curso, se mostrara la informacién incluida

en el apartado “Descripcidon” (con las instrucciones o consigna de la
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actividad) antes de iniciar la fecha de entrega. Si no se activa este cuadro de
control, y en la seccién de “General” si, lo anotado en el apartado de
“Descripcidn” se mostrara en la pantalla inicial del curso hasta que se inicie

con la fecha de entrega de la tarea.
Tipos de entrega

Este apartado se utiliza para configurar la forma en que el tutor desea que el
estudiante le envie la tarea. Se establecen tres modos de entrega: 1) Online

Poodll 2) Archivos enviados y 3) Texto en linea.

La eleccion del modo de entrega depende de lo solicitado en las instrucciones de

la tarea.

Por ejemplo: si la tarea es corta y se puede escribir directamente en linea,
entonces es suficiente activar la alternativa de “Texto en linea”, pues el estudiante,
cuando abra el buzon de la tarea, digitara directamente la respuesta en un espacio
gue se habilitara. Esta opcion sirve cuando el entregable es una direccion web a

un video, sitio web o carpeta con el contenido de la tarea.

Si la tarea es mas amplia o requiere el uso de un software especial u otras
herramientas, lo mejor seria que la realice aparte y luego suba el archivo generado

en el entorno; en ese caso, debe activar la opcidén de “archivos enviados”.

Finalmente, si se requiere que el estudiante grabe un audio, un video, haga una
captura de pantalla o cree un material en la pizarra electronica, la recomendacion

es activar la opcién de “Entrega en linea Poodll”.

Los tres tipos de entrega mencionados anteriormente requieren una configuracién

especifica, la cual se describe a continuacion:
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Tipos de entrega

Tipos de entrega o_l Online Poodll | | O Archivos enviadosl | [ Texto en linea |—°
T

------------- Online Poodll -
Tiempo de Grabacidn Audio Recorder =
Tiempo Limite de Grabacidn 5 segundos #
Entrega actual: Show (minimized) N
Active [2] s+
Poodll Whiteboard Back Tamario maximo de archivo: 50MB, nimero maximo de archivos: 1

& Archivos
Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos
Poodll WhiteBoard Size 0x320 +
Nimero maximo de (2] 14
archivos subidos
Tamafio maximo de la [2] SOMB . <
entrega "
Tipos de archivo i6
P 7] Elegir Mo hay seleccién

aceptados
Limite de palabras (2] O] Habilitar <}

1. [] Online Poodll: esta opcién permite que el estudiante pueda responder a
la tarea a través de un audio, video, pizarra de dibujo o una captura de
pantalla, elaborando la respuesta dentro del entorno sin necesidad de usar
otras herramientas digitales o cargar archivos externos. Se recomienda su
uso cuando se requiera una presentacion oral por parte del estudiante.

Si se habilita esta opcidn, se activan las opciones encerradas en el cuadro

en rojo, dentro de las que estan las siguientes:

94



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

a. Tiempo de grabacién: aqui se debe elegir uno de los cuatro formatos
en que se requiere que el estudiante envie el archivo de la tarea, los
cuales son:

e Audio Recorder: elija esta opcién si desea que el estudiante envie
un archivo de audio.

e Video Recorder: elija esta opcion si desea que el estudiante envie
un archivo de video.

e Whiteboard: elija esta opcion si desea que el estudiante realice
algun tipo de aporte dentro de una ventana tipo pizarra.

e Snapshot: elija esta opcién si desea que el estudiante envie un
pantallazo.

b. Tiempo limite de grabacién: anote los segundos o minutos que tiene el
estudiante para grabar el audio o el video. Se recomienda que use
segundos 0 minutos, ya que mas tiempo puede producir archivos de
tamafo superior al permitido, lo cual implica que no lo pueda subir. La
recomendacion es que sea maximo de 5 minutos.

c. Entrega actual: permite habilitar algunas condiciones para que el
estudiante pueda editar el archivo enviado como respuesta a su tarea.

¢ Do not show: muestra el grabador directamente. No muestra
envios previos.

e Show (minimized): esta opcion habilita el boton “Show”; al
tocarlo, muestra el contenido del archivo previo enviado. Y un
segundo botén, “Delete this submission”, que sirve para eliminar
el envio previo enviado; si se oprime el envio, se elimina y el

estudiante puede crear y hacer un nuevo envio.

Entrega actual: @ Show

e Show (expanded): esta opcidn habilita dos botones. Uno que
permite ocultar el envio previo realizado (Hide). Y otro boton que

permite borrar lo enviado, esto para que el estudiante pueda

95



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

eliminar lo enviado y crear un nuevo envio (Delete this
submission). También muestra el grabador.

& Hide

Entrega actual:

H ) —e 0w

Delete this submission.

e Show always (minimize recorder): muestra el archivo previo
enviado, el botén de “borrar” y el boton “show”, para mostrar el

grabador en caso de que el estudiante lo requiera.

Tarea 1

Los estudiantes deberan utilizar este buzén de entrega, para enviarla tarea 1 al profesor.

B Instrucciones-de-la-tarea 1.pdf+ 15 de septiembre de 2020, 14:52

Audio Recorder

| 00:00:00

$

Record Play Upload
=

Guardar cambios Cancelar

e Record: el estudiante debera hacer clic en este boton para

iniciar su grabacion de voz. En cuanto inicie, dicho botdn se
convertira en otro que dice “Pause”, en el que debe darse clic
cuando el estudiante finalice la grabacion.

e Play: permitir4 al estudiante escuchar su grabacion.

e Upload: permite al estudiante subir su grabacion a la

plataforma para que forme parte de la entrega de la tarea.

96



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

d. Active: esta opcidon debe mantenerse en “si” si ha elegido la opcién de
Poodll para que los estudiantes puedan agregar y editar sus trabajos
elaborados con Poodll.

e. Poodll Whiteboard Back: esta opcion sirve si se desea afiadir alguna
imagen de fondo a la pizarra que se le mostrara al estudiante, ya sea
para que la complete o agregue algo relacionado con esta.

f. Poodll White board Size: permite establecer el tamafio de la pizarra.
Por defecto esta configurada en 320 x 320 (pixeles). Esta opcidn se
activa solo si se eligio, en el “tiempo de grabacion”, la opcion
“Whiteboard”. Se recomienda mantenerlo tal y como viene configurado.

2. [] Archivos enviados: al seleccionar esta casilla, se activan las opciones
incluidas en el cuadro en azul, las cuales se describen a continuacion.

a. Nimero maximo de archivos subido: establezca la cantidad de
archivos que el estudiante debe subir de acuerdo con la solicitud
realizada en la tarea. Si solo requiere un archivo, anote 1.

b. Tamafio maximo de la entrega: establezca el tamafio maximo que
debe contener el archivo subido. Por defecto, la UNED ha establecido
50 MB, mas de ese tamafio no sera aceptado.

c. Tipos de archivo aceptados: si requiere que el estudiante suba
archivos con un formato en particular, elija su extension haciendo clic
sobre el boton “Elegir”, seleccione el formato y dé clic en “Guardar”.
Asi solo se podran recibir archivos de ese formato. Por defecto, esta en
la opcion “Todos los tipos de archivos” para no limitar los tipos de
archivos subidos.

3. [] Texto en linea: al seleccionar esta casilla, se activa la opcion incluida en
el cuadro en verde que dice:

e Limite de palabras: haga clic en el cuadro de seleccién “Habilitar” y
luego anote la cantidad de palabras que aceptara como limite.
Recuerde que la cantidad depende de lo solicitado en la tarea, y que
esta opcion se sugiere usarla solo cuando lo que deba agregar el

97



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

estudiante sea limitado, por ejemplo, el enlace a una direccién
porque el entregable puede contener un archivo muy pesado y esta

guardado en un repositorio como OneDrive.

Un profesor puede elegir solo uno de los tipos de entrega o varios, dependiendo

de lo que requiere que entregue el estudiante.
Tipos de retroalimentacion

Este apartado se utiliza para configurar la forma en que el profesor podra enviar
sus comentarios de retroalimentacion al estudiante, cuando revise la tarea. Debe

elegir el modo preferido entre cinco formas posibles, las cuales son:

Tipos de retroalimentacidn
! Comentarios de retroalimentaciér{ [ Anotacion F'DFG []Hoja de calificaciones externae

[ Archivos de retroalimentacién | Feedback PoodLLGl

P Comentario en linea (2] g #

PoodLL Recorder Type Grabacion de Audio %

Mostrar enlace de descarga si

e Comentarios de retroalimentacién: habilitar4 un cuadro para que el
profesor durante la revision de la tarea anote sus aportes directamente en
una caja de texto. Esta forma de retroalimentacion esta ligada a la
alternativa “Comentario en linea”, la cual, si se selecciona “Si”, permitira
gue el texto en linea que el estudiante haya anotado como respuesta a la
tarea se visualice dentro de la caja de texto que se habilita para el profesor;
de tal manera, el profesor podré realizar sus observaciones o correcciones
sobre el texto aportado por el estudiante.

e Anotacion PDF: habilitara un archivo en linea tipo PDF, dentro del mismo

entorno, para que el profesor anote sus comentarios, resalte y agregue
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imagenes que sirvan como retroalimentacion para el estudiante. Esta
alternativa se activa inclusive si lo entregado por el estudiante no es un
documento.

e Hoja de calificaciones externa: esta opcion le permite al profesor construir
un instrumento de evaluacion en formato documento de texto u hoja de
célculo, podra cargarla o descargarla segun sea el caso para enviar la
evaluacion del estudiante.

e Archivos de retroalimentacion: habilita un cuadro para que el profesor
pueda subir un archivo que contenga la retroalimentacion que hizo sobre
una tarea y que desea enviar al estudiante.

e Feedback Poodll: al igual que las entregas de estudiantes, si el profesor
activa la casilla Feedback Poodll, se habilitaran estas opciones:

o PoodLl Recorder Type: elija al modo en que desea realizar la
retroalimentacion, ya sea en audio o0 en video.

o Mostrar enlace de descarga: elija “Si” en caso de que desee que el
estudiante pueda descargar el archivo de retroalimentacion enviado
por el profesor. Si se mantiene en “No”, el estudiante podra

escucharlo o verlo, pero no descargatrlo.
Configuracién de entrega

Este apartado se utiliza para definir algunos aspectos adicionales de la entrega.
Por defecto, ya vienen configurados con las opciones recomendadas, por lo que

se les insta a mantenerlas asi.

99



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

+ Configuracion de entrega

Requisre que los alumnos
Mo %

pulsen el botén de envio

Es necesario que los
estudiantes acepten las o Mo %
condiciones de entrega

Permitir reapertura o Nunca

Ak

Aun asi, seguidamente se explica la funcion de cada apartado para que conozca

su funcion y lo modifiquen si es necesario.

1. Requiere que los alumnos pulsen el boton de envio: si se selecciona
esta opcion durante la entrega de la tarea, apareceran tres botones
adicionales, los cuales le permitiran al estudiante “editar la entrega hecha y
reemplazarla por otra”, “eliminar la entrega ya realizada”, y, finalmente,
“enviar la tarea”. En el momento que el estudiante presione el boton
“Enviar tarea”, el envio sera definitivo y no podra modificarse. En caso de
gue el estudiante suba la tarea, pero no haga clic sobre la opcion “Enviar
tarea”, la entrega quedara como “Borrador”, por lo que el tutor la

visualizara de forma diferente a los envios realizados correctamente.

Editar entrega Eliminar entrega

Realizar cambios en la entrega

Enwviar tarea

Una vez que esta tarea se haya enviado usted no podra hacer mas cambios.
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2. Es necesario que los estudiantes acepten las condiciones de entrega:
al seleccionar esta opcién, durante su entrega, se le mostrara al estudiante
el mensaje marcado en el recuadro que seguidamente se observa. La

intencion es que el estudiante acepte esa condicion.

Confirmar envio

(1] ] Confirmo gue este trabajo es de elaboracidn propia, excepto aguellas partes en
las gue haya reconocido la autoria de la obra o parte de ella a otras personas.

2 Esta seguro que guiere enviar su trabajo para que sea evaluado? Una vez enviado ya
no padra realizar modificaciones.

Continuar Cancelar

3. Permitir reapertura: si se selecciona el modo manual, el profesor podra
permitir al estudiante realizar uno o varios nuevos envios, para ello el

estudiante podra ver las siguientes dos opciones.

Afiadir un nuevo intento basado en el envio anterior

Se copiara el contenido de la entrega anterior a una nueva para poder trabajar a partir de ella.

Ariadir una nueva entrega

Se creara una nueva entrega en blanco para poder trabajar.

Configuracién de entrega por grupo

En este apartado se elige si la entrega de la actividad se realizara de modo
individual o grupal. Si se elige “No”, la entrega sera de modo individual. Si se elige

“Si”, la entrega se realizard de modo grupal.
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» Configuracién de entrega por grupo

Entrega por grupos (7] No &

L

Por defecto, esta opcion viene marcada en “No”, y no puede modificarse.

AVISOS

Este apartado se utiliza para configurar algunos avisos dirigidos a profesores y

estudiantes, los cuales se explican seguidamente:

+ Avisos

Enviar aviso de entregas a @

| -1
los que califican

Ak

Notificar a los evaluadores @
las entregas fuera de No

Ak

plazo

Valor por defecto para (2]
"Motificar a los Si
estudiantes”

L L

1. Enviar mensaje de aviso a los que revisan: esta opciéon marcada en “Si”
permite que se le envie una notificacion al profesor con informacién acerca
del envio o ajuste realizado por el estudiante durante la entrega de la tarea.

2. Notificar a los evaluadores entregas fuera de plazo: esta opcién por
defecto esta en “No”, dado que, si los periodos de entrega estan definidos,
no se aceptaran envios posteriores, a no ser que el profesor los habilite de
modo manual.

3. Valor por defecto para “Notificar a los estudiantes”: agrega la
calificacion obtenida en el cuaderno de calificaciones.
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Calificacion

En este apartado, se configura la calificacion de la tarea, por lo que es importante

realizarlo correctamente.

+ Calificacion

Calificacion

(7
o Tipo| Puntuacién &

Puntuacién maxima

10

Metodo de calificacion o Calificacion simple directa %

Categoria de calificacion o Sin categorizar &
b

Calificacion para aprobar o 0.00

Ocultar identidad o No *

Ocultar la identidad del
evaluador a los No &
estudiantes

Usar flujo de trabajo de o No =
0 -
marcas

Cada campo se describe a continuacion:

1. Calificacion Tipo: aqui se debe seleccionar qué tipo de calificacion que se
usara. Esta plataforma ofrece tres modos:
e Ninguna: elija esta opcion si la tarea no requiere calificacion. Por
ejemplo: si es un entregable que requiere observaciones formativas

de parte del profesor.
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e Escala: esta opcion permite la creacion crear escalas de evaluacion
descriptiva; para incluirlas, debe contactarse con los analistas del
PAL. Es importante indicar que, al crearlas, seran publicas para todo
el profesorado de la UNED.

e Puntuacion: elija esta opcidn si es necesario asignarle un puntaje a
la tarea enviada por el estudiante. Si se habilita esta opcion, se
activa la casilla de puntuacion maxima que seguidamente se explica.

2. Puntuacion maxima: anote el maximo puntaje que se le asignara a esta
tarea. Aqui se recomienda asignarle el puntaje “10”. Es un modo muy
practico de asignar la calificacion.

3. Método de calificacion: seleccione el método que se usara para calificar la
tarea, existen estos tres:

e Calificacion simple directa: si se elige esta opcion, el profesor solo
debera anotar una Unica calificacién cuando califique la tarea. No se
recomienda usar esta opcion porque las evaluaciones deben
contener items de valoracion que solo se pueden definir en los dos
meétodos que se explican a continuacion.

e Guiade evaluacion: utilice esta opcion si el profesor debe calificar a
través de un instrumento de evaluacion de tipo listas de cotejo. Ver

ejemplo de guia de evaluacion y modo de incluirla haciendo clic aqui.

e Rubrica: utilice esta opcion si el profesor debe calificar a través de
un instrumento de evaluacion denominada matriz de valoracién._Ver

ejemplo de rubrica y modo de incluirla haciendo clic agui.

4. Calificaciéon para aprobar: esta opcion se habilita si es necesario
demostrar que el estudiante obtuvo el minimo esperado o mas con el fin de
que pueda continuar con la siguiente actividad programada. Por lo tanto, la
siguiente actividad debe poseer una restriccion de acceso; de tal manera,
hasta que se demuestre que el estudiante obtuvo la calificacion para

aprobar esta tarea, puede acceder a la siguiente. Si no hay restricciones de
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acceso en las demas actividades, no es necesario anotar ningun dato en la
calificacion para aprobar.

4. Ocultar identidad: se recomienda mantenerlo en “No” para que los
profesores puedan saber la identidad del estudiante mientras revisan la
tarea.

5. Ocultar laidentidad del evaluador a los estudiantes: se recomienda
mantenerlo en “No” para que los estudiantes si puedan saber quién califico

la tarea enviada.
Ajustes comunes del modulo

Acceda aqui para ver la explicacién de este apartado.

Restricciones de acceso

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado.

Finalizacion de actividad

Acceda aqui para ver la explicacion de este apartado.

Visualizacion de la actividad Tarea agregada

Finalmente, la tarea se visualizara de la siguiente manera:

Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 +

+ Actividades

"I' \H_%l. Tarea 14
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Al dar clic sobre esta, el estudiante y el profesor observaran el modo en que se
observan los datos de (1) la descripcion, asi como (2) el archivo o archivos que se
hayan subido, para que el estudiante se apoye en la solucién de la tarea. En este

caso, las instrucciones de la tarea.

Tarea 1 -

Los estudiantes deberan utilizar este buzén de entrega, para enviar la tarea 1 al profasor. o

| Instrucciones-de-la-tarea 1.pdf+ o 15 de septiembre de 2020, 14:52

Regresar a la Tabla de contenido
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Crear una guia de evaluacién nueva desde cero y desde

una plantilla

Generalidades

Agregar una guia de evaluacién dentro de la plataforma virtual es una alternativa
con la que cuentan los profesores para poder calificar actividades académicas de
tipo tarea y foro, asignadas al estudiantado para su solucién o participacion.

En la plataforma virtual, al emplear la opcion “Guia de evaluacidon” propicia que
el profesor establezca los aspectos que seran considerados para calificar la
actividad académica realizada por el estudiante, por ejemplo: tareas, proyectos,
mapas conceptuales, aportes en foros, informes, resimenes, entre otros. La guia
de evaluacién estd compuesta por la descripcion directa de los criterios y el
puntaje correspondiente.

Para la UNED, los criterios corresponden al aspecto, desempeiio o conducta
clave, produccion o conocimiento esperado (por parte del estudiante) que se
define dentro de una escala de calificacion o matriz de valoracién (Reglamento

General Estudiantil, Art. 4, inciso m).

Un ejemplo de una guia de calificacion y sus partes es la que seguidamente se

muestra:

Criterios de evaluacion Puntos
Desarrollo de app 29
Desarrolla apropiadamente el cédigo de programacion, permitiendo ejecutar 10
efectivamente todos los eventos en la aplicacion creada.

Explica los bloques empleados y la programacion realizada, agregando imagenes que 4
lo evidencian.
Incluye manual técnico, manual del profesor, manual del estudiante, con una 9

descripcion precisa del uso de la aplicacién multimedia de acuerdo con el usuario y
sus requerimientos. Con formato diferenciado de un texto plano.
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La aplicacion respeta todo lo establecido en la definicion de los datos iniciales del 3
multimedio, el guion didactico y el guion técnico.

La interfase de la aplicacion cumple con lo anotado por el mismo estudiante en la 3
Fase 3. Disefio de interfase del proyecto.

Evaluacion de experto 5
Incluye el documento escaneado con la evaluacidon de experto en contenido 5
(docente)

Implementacion: uso de la app 5
Incluye imagenes donde se observan los estudiantes empleando la aplicacién 5

multimedial. (De espalda, y con vista en picada).
Comparte app en el foro

El estudiante comparte la APK en el foro en el tiempo estipulado.

Realiza la coevaluacién a su compafiero o compafiera asignada.

2
2
Coevaluacion a compariero 2
2
Presentacién del documento 1

1

El documento, con las evidencias solicitadas, se presenta de modo completo y con el
formato solicitado.

Total 44

Existen dos formas de agregar un instrumento de evaluacion de tipo guia de
evaluacidn, ya sea creadndola totalmente nueva o usando una ya existente en la
gue solamente se requiera ajustar algunos criterios. Seguidamente, se explica
cada caso.

Crear una guia de evaluacion nueva desde cero

Paso 1. en el formulario de configuracion de la actividad (tarea o foro), deben

indicarse en el apartado de “Calificacion”, los siguientes aspectos:

e Enel “Tipo” se selecciona “Puntuacion”.
e En “Puntuacion maxima” se coloca 10.
e En “Método de calificacion”: se establece el instrumento de evaluacion

por emplear, en este caso “Guia de evaluacion”.
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e En “Calificacion para aprobar”: se determina la calificacién minima para
aprobar la actividad. Si la actividad no condiciona su aprobacién para que
otra actividad o recurso sea habilitado, lo recomendable es dejarla en

blanco.

Paso 2. Presione el boton “Guardar cambios y mostrar”. Se presentaran dos
opciones a elegir para crear la guia de evaluacion desde cero, seleccione el icono

“Nuevo formulario desde cero”.

Calificacidén avanzada: Proyecto: produccién de aplicacién mavil.

(Entregas)
Cambiar método de calificacion activo Guia de evaluacion :
Nuevo formulario Nuevo formulario
desde cero a partir de una
plantilla
l——————————————————————————I

Nota: si presiond el boton “Guardar cambios y volver al curso”, debe
ingresar a la actividad y seleccionar, en el icono de engranaje que se ubica
en la parte superior derecha, la opcion “Calificacion avanzada” para que
aparezcan las dos opciones de eleccion mostradas en la imagen anterior,
con las cuales podra elegir la opcién que desea incluir en el instrumento de

evaluacion.
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(1) Proyecto: producciéon de aplicacion movil O [&-
Editar ajustes
Proyecto: produccion de Aplicacion movil Excepciones de grupo
Modalidad: grupal Excepciones de usuario

Fecha de entrega: del 01 al 07 de abril de 2021 Desglose de Competencias

Registros
Instrucciones: . _

Copia de seguridad
Proceda a desarrollar las actividades que seguidamente se le indican: e Calificacion avanzada

¥ Definir guia de evaluacion

----- = InstruccionesdeIProyecto_pdf'l'
Ver libro de calificaciones

Ver/Calificar todas las entregas

Descargar todas las entregas

1. Nombre de la actividad creada.
Debe hacer clic sobre el engranaje.

3. Debe dar clic sobre la opcién “Calificacion avanzada”. (Si la opcion de
“Guia de evaluacién” ya estaba seleccionada durante la configuracion de
la actividad y no va a utilizar una plantilla, puede ingresar directamente a la

opcién “Definir guia de evaluacion”).

La ventana que se le mostrara es idéntica a la siguiente:
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Nombre 0|
Descripcidn 3 — 1= — -
P~ | B[ =i W Bl ™
S %L || EE|F =AM T
e v [Tamabe v || O M %] L QB S KB B|H &S|
Rute:p

Guia de evaluacion

Pulsar para editar criterio ‘—o

Descripcién para los estudiantes

Descripcién para los evaluadores

—O

Puntuacion maxima
——
+ ARadir criterio 4——0

Comentarios predefinidos

+ Afiadir comentario predefinido |

Opciones de la guia de evaluacion
Mostrar las definiciones de la guia a los estudiantes o

Mostrar las puntuaciones por criterio a 103 estudiantes

@ Guardar la guia de evaluacion para su uso | Guardar como borrador Cancelar

A continuacion, se explica lo que debe agregar en cada campo:

1. Nombre: anote el nombre que le dara a la guia de evaluacion.

2. Descripcion: describa brevemente la guia de evaluacién que agregara.
Esto es optativo.

3. Pulsar para editar criterio: haga clic sobre este campo y anote el criterio
de modo macro. Por ejemplo: “Desarrollo de la aplicaciéon”.

4. Descripcién para los estudiantes: anote la descripcién del criterio. Por
ejemplo: “Desarrolla apropiadamente el codigo de programacion,
permitiendo ejecutar efectivamente todos los eventos en la aplicacion
creada’.

5. Descripcion para los evaluadores: anote alguna descripcion para los
profesores evaluadores si asi lo desea. Esta descripcidon es importante de

agregar cuando la persona que esta configurando el entorno no es la
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misma que realizara el proceso de calificacion, dado que puede brindar
mayor claridad sobre algun criterio por calificar. Los estudiantes no
visualizan esta informacion, solo el profesor calificador.

6. Puntuacion maxima: anote el valor maximo que se puede obtener en ese
criterio. (Cuando vaya a calificar, podra poner un valor contenido entre 0 y
el valor maximo que desea darle a cada criterio)

7. Anadir criterio: haga clic sobre el botdn para agregar nuevas filas que le
permitan sumar mas criterios a la guia de evaluacién. Por cada nuevo
criterio que afada, repita los pasos 3, 4, 5y 6 para completar los datos.

8. Comentarios predefinidos: anote aqui cualquier comentario de
retroalimentacion que desee dejar a los estudiantes.

9. Opciones de guia de evaluacion: mantenga todas las opciones activas.

10.Guardar la guia de evaluacion para su uso: haga clic sobre este botdn

cuando haya finalizado de agregar todos los criterios.

Nota: en caso de que todavia quiera mantener la guia de evaluacion en modo
borrador porque requiere hacer algunos cambios posteriormente, debe hacer clic
sobre el boton “Guardar como borrador”. Se aclara que, si se guarda la guia
de evaluacién como borrador, no podra utilizarla para calificar hasta que

seleccione el boton “Guardar guia de evaluaciéon y dejarla preparada”.

En caso de que no se desee dejarla como borrador, la alternativa es que se
guarde la guia de evaluacion, se deje preparada y, posteriormente, se ingrese a

esta, dé clic al boton de “Editar la definiciéon del formulario actual” y haga los

cambios que requiera.

Visualizacion de la guia de evaluacion

Finalmente, la guia de evaluacion se desplegara cuando se haga clic sobre la

actividad a la que se agregd, de la siguiente manera:
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ADVERTEMNCIA: Esta guia de evaluacién puede puntuarse como maximo hasta 44 puntos, pero la ion maxima ida para la actividad es de
10 puntos. La puntuacién méaxima de la guia de evaluacién se modificada proporcionalmente para hacerla equivalente a la calificacién maxima de la tarea.
Lag calificaciones intermedias también se convertiran y redondearan segn este criterio.

Desarrollo de app
Descripcion para los estudiantes

Desarrolla apropiadamente el codigo de programacion, permitiendo ejecutar efectivamente todos los eventos en la aplicacion creada.
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 10
Produccién de app
Descripcion para los estudiantes

Explica los blogues empleados y la programacion realizada, agregando imagenes gue Io evidencian.
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 4
Produccion de app
Descripcion para los estudiantes

Incluye manual técnico, manual del profesor, manual del estudiante, con una descripcion precisa del uso de la aplicacion multimedia

de acuerdo al usuario y sus requerimientos. Con formato diferenciado de un texto plano
Descripcion para los evaluadores

Puntuacién maxima 9
Desarrollo de APP
Descripcion para los estudiantes

La aplicacion respata todo lo establacido en |a definicion de los datos inicisles del multimedio, el guion didgctico v el guion técnico.
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 3
APP
Descripcion para los estudiantes

La interfase de la aplicacion cumple con lo anotado por el mismo estudiante en la Fase 3. Disefio de interfase del proyecio
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 3
Evaluacion de experto
Descripcion para los estudiantes

Incluye el documento escaneado con la evaluacion de experto en contenido (docente)
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion mdxima 5

Implementacién: uso de la app
Descripcion para los estudiantes

Incluye imdgenes donde se observan los estudiantes empleando la aplicacién multimedial. (De espalda, y con vista en picada).
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 5
Comparte APK en el foro
Descripcion para los estudiantes

El estudiante comparte la APK en el foro en el tiempo estipulado.
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 2
Coevaluacion a compafiero
Descripcion para los estudiantes

Realiza la coevaluacion a su compafiero o compafiera asignada.
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 2

Presentacion del Documento
Descripcion para los estudiantes

El documento, con las evidencias solicitadas, se presenta de modo completo y con el formato solicitado.
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 1
Opciones de la guia de evaluacion

Mostrar las definiciones de |a guia a los estudiantes

Mosirar las puntuaciones por criterio a los estudiantes
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Crear una guia de evaluacion nueva a partir de una plantilla

Todos los instrumentos de evaluacion que crea un profesor quedan almacenados
en el sistema; de manera que se convierten en un recurso que puede reutilizarse
posteriormente como instrumento en otra actividad, teniendo en cuenta que es
necesario ajustarlo para que se adapte. Para ello, el procedimiento que se debe

realizar es el siguiente:

Paso 1. en el formulario de configuracion de la actividad, en el apartado de

“Calificacion” deben haberse indicado los siguientes aspectos:

e Enel “Tipo” se selecciona “Puntuacion”.

e En “puntuacién maxima” se coloca 10.

e En “Método de calificacion”, se establece el instrumento de evaluacion
por emplear, en este caso “Guia de evaluacion”.

e En “Calificacion para aprobar”: se determina la calificacion minima para
aprobar la actividad. Si la actividad no condiciona su aprobacion para que
otra actividad o recurso sea habilitado, lo recomendable es dejarla en

blanco.

Paso 2. Presione el botdén “Guardar cambios y mostrar”. Se presentaran dos

opciones a elegir. Elija la opcion “Nuevo formulario a partir de una plantilla”.

Calificacion avanzada: Proyecto: produccion de aplicaciéon movil.
(Entregas)

Cambiar método de calificacion activo Guia de evaluacion :
MNuevo formulario MNuevo farmulario
desde cero a partir de una
plantilla
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| Nota: si presiono el boton “Guardar cambios y volver al curso”, debe ingresar a

| la actividad (tarea o foro) y seleccionar la opcién “Calificacion avanzada” en el |
| icono de engranaje para que le aparezcan las dos opciones de eleccién :

Paso 3. Al elegir la opcion “Nuevo formulario a partir de una plantilla”, se le
desplegara una ventana para que pueda buscar la guia de evaluacion.

Se debe asegurar que:

1. Haga clic sobre el botdn de seleccion “Incluir mis propios formularios”.
2. Haga clic sobre el boton “Buscar”.

+ Busqueda de formularios de calificacién @
o n{:luirmispropios formularics

Inmediatamente, se desplegaran todas las guias de evaluacion que haya creado el

profesor. Observe que, (1) primero aparece el nombre de la guia de evaluacion,
luego su contenido, posteriormente las opciones de la guia y, finalmente, (2) un
boton en texto que dice “Utilice esta plantilla”. Haga clic sobre ese botdn cuando
haya encontrado la plantilla que desea reutilizar.
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o Guia de evaluacion para proyecto APP Formulario propio

Localizacion: Proyecto: de 1 mavil (Entregas)

ADVERTENCIA: Esta guia de evaluacion puede puntuarse como maximeo hasta 44 puntos, pero la puntuacién maxima establecida para la actividad
es de 10 puntos. La puntuacién maxima de |la guia de evaluacion se modificada proporcionalmente para hacerla equivalente a la calificacion maxima
de la tarea. Las calificaciones intermedias también se convertiran y redondearén segin este criterio.

Desarrollo de app
Descripcion para los estudiantes

Desarrolla apropiadamente el codigo de programacion, permitiendo ejecutar efectivamente todos los eventos en la aplicacion creada.
Descripcion para los evaluadores

Puntuacién maxima 10
Produccién de app
Descripcion para los estudiantes

Explica los blogues empleados v la programacion realizada, agregando imagenes gue lo evidencian.
Descripcion para los evaluadores.

Puntuacién maxima 4

Produccion de app
Descripcion para los estudiantes

Incluye manual técnice, manual del profesor, manual del estudiante, con una descripcion precisa del uso de la aplicacién multimedia
de acuerdo al usuario y sus requerimientos. Con formato diferenciado de un texto plano
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 9
Desarrollo de APP
Descripcion para los estudiantes

La aplicacion respeta todo lo establecido en |a definicion de los datos iniciales del multimedio, el guien didéctico v el guion técnico.
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 3

APP
Descripcion para los estudiantes

La interfase de Ia aplicacién cumple con lo anotado por el mismo estudiante en la Fase 3. Digefio de interfase del proyecto.
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion méaxima 3
Evaluacion de experto
Descripcion para los estudiantes

Incluye el decumente escaneade con la evaluacién de experto en contenido (docente)
Descripcion para los evaluadores

Puntuacién méaxima 5
Implementacion: uso de la app
Descripcion para los estudiantes

Incluye imagenes donde se observan los estudiantes empleande la aplicacién multimedial. (De espalda. y con vista en picada).
Descripcion para los evaluadores

Puntuacién maxima 5
Comparte APK en el foro
Descripcion para los estudiantes

El estudiante comparte la APK en el foro en el tiempo estipulado.
Descripcion para los evaluadores

Puntuacién maxima 2
Coevaluacion a compariero
Descripcion para los estudiantes

Realiza |a cosvaluacion a su compafiero o compafiera asignada.
Descripcién para los evaluadores

Puntuacion médxima 2
Presentacidn del Documento
Descripcion para los estudiantes

El documento, con las evidencias selicitadas, se presenta de medo complete y con el formato solicitado.
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 1
Opciones de la guia de evaluacion

Mosfrar las definiciones de |a guia a los estudiantes

Mostrar las puntuaciones por criterio a los estudiantes

2 I
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Se desplegara un mensaje de confirmacion, preguntando si desea usar la guia de
evaluacion elegida en la actividad actual. Haga clic sobre el botén “Continuar”:

Confirmar

JDesea usar el formulario de calificacion 'Guia de evaluacian para
proyecto APP' como una plantilla para el nuevo formulario de
calificacion en 'Proyecto: produccion de aplicacion movil. (Entregas)'?

Continuar Cancelar

Seguido, se desplegara un nuevo contenido en el cual se debe elegir la opcién

“Editar la definicion del formulario actual”.

Calificacion avanzada: Proyecto: producciéon de aplicacion maovil.

(Entregas)
Cambiar método de calificacion activo 2@ Guia de evaluacién B
Editar la Eliminar &l
definicion del formularic actual
formulario actual definido

La plantilla de la guia de evaluacién se habilitara, en modo edicion, para que se

efectden los ajustes que requiere en el nombre, los criterios y la puntuacion.
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Recuerde que, si requiere cambiar de posicién algun criterio con sus respectivos
descriptores, eliminar la fila de algun criterio o duplicarlo para luego solo hacer
determinados ajustes o cambiarlo de posicion, debe hacer clic sobre el icono que

identifica cada cambio mencionado.

Guia de evaluacion

# |Cumple con las instrucciones para elaborar el proyecto.
J4 |Descripcidn para los estudiantes

Descripcién para los evaluadores

Puntuacién maxima
5

Subir un nivel ——{ 4 |E| tema del proyecto se relaciona con la tematica en estudio.
Eliminar el criteric —| % |Descripcién para los estudiantes

Bajarun nivel —| 0 |0 car nars e

Descripcién para los evaluadores

Puntuacién maxima
5

4+ |Formula correctamente los objetivos (generales y especificos).
Descripcién para los estudiantes

X

| Pulsar para edita
Descripcion para los evaluadores

Puntuacién maxima

2

Cuando termine de hacer los ajustes, haga clic sobre el botén “Guardar” ubicado

al final de la ventana.
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¢, Coémo agregar un instrumento de evaluacion a una actividad

creada con antelacion?

Si se habia creado la actividad, pero no se le habia agregado el instrumento de
evaluacién (en este caso la guia de evaluacion), el procedimiento por seguir es el

siguiente:

1. Ingrese a la actividad de tarea o foro que usted habia agregado y
seleccione, en el icono de engranaje que se ubica en la parte superior

derecha, alli elija la opcién “Calificacion avanzada”.

(1] Proyecto: produccion de aplicacion movil O (&

Editar ajustes

Proyecto: produccion de Aplicacion movil Excepciones de grupo

Modalidad: grupal Excepciones de usuario
Fecha de entrega: del 01 al 07 de abril de 2021 Desglose de Competencias
Registros

Instrucciones: . )
Copia de seguridad

Proceda a desarrollar las actividades gue seguidamente se le indican: o Calificacion avanzada

----- I8 InstruccionesdelProyecto pdf 4 EE Definir guia de evaluacion

Ver libra de calificaciones
Ver/Calificar todas las entregas

Descargar todas las entregas

A partir de alli, puede elegir “Crear un nuevo formulario desde cero” o “Crear
formulario a partir de una plantilla”; seleccione la opcion que desea emplear.
Dependiendo de la opcién que haya elegido, siga los pasos ya descritos en el
apartado “Crear una guia de evaluacion desde cero” o “Crear una rubrica

nueva a partir de una plantilla”, ya descritos anteriormente.
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Calificacion avanzada: Proyecto: produccion de aplicacion movil.

(Entregas)
Cambiar metodo de calificacion activo Guia de evaluacion :
MNuevo formulario MNuevo formulario
desde cero a partir de una
plantilla

¢, Como editar la guia de evaluacion una vez creada?

Cuando se ha agregado la guia de evaluacion a una activad de tarea o foro, esta
puede, posteriormente, ser editada o modificada, esto porque se requiere corregir,

eliminar o agregar algun dato. El procedimiento es el siguiente:

1. Ingrese a la actividad tarea o foro y seleccione, en el icono de engranaje

qgue se ubica en la parte superior derecha, la opcion “Calificacion

avanzada’.
(1) Proyecto: producciéon de aplicacion movil O (&
Editar ajustes
Proyecto: produccion de Aplicacion movil Excepciones de grupo

Modalidad: grupal Excepciones de usuario

Fecha de entrega: del 01 al 07 de abril de 2021 Desglose de Competencias

Registros
Instrucciones: . _

Copia de seguridad
Proceda a desarrollar las actividades que seguidamente se le indican: e Calificacion avanzada

¥ Definir guia de evaluacion

----- -] InstruccionesdeIProyecto_pdf'l'
Ver libro de calificaciones

Ver/Calificar todas las entregas

Descargar todas las entregas
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2. Haga clic sobre el icono con la opcion “Editar la definiciéon del formulario

actual”.

Calificacion avanzada: Proyecto: produccion de aplicacion movil.
(Entregas)

Cambiar método de calificacion activo a@ | Guia de evaluacién =]

¢ | WO

Editar la Eliminar el
definicidn del formulario actual
formulario actual definido

3. Inmediatamente, se habilitara el formulario de la guia de evaluacion para
gue usted pueda acceder a cualquier campo y hacer los ajustes requeridos.
Recuerde que, si requiere cambiar de posicion algun criterio con sus
respectivos descriptores, eliminar la fila de algun criterio o duplicarlo para
luego solo hacer algunos ajustes o cambiarlo de posicion, debe editar la
informacion seleccionando el icono que corresponda segun las

descripciones de cambio que se muestran en la siguiente imagen:

*| Tema del mapa
b

[&]]

Mover un nivel ——»-
Eliminarlafila —
Bajar al nivel inferior-»
Duplicarlafila ——

Organizacion de
Ideas

[ € x 3]

Palabras de
enlace

€ x 3

ol

Cuando termine de hacer los ajustes, haga clic sobre el botén “Guardar”

ubicado al final de la ventana.
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Recomendaciones de lectura:

Instrumentos de evaluacion. Escala de calificacion. Disponible en

https://multimedia.uned.ac.cr/pem/recursos pace/c-instrumentos-escala-

calificacion.html

Regresar a la Tabla de contenido

Rubrica: nuevay desde una plantilla

Generalidades

La rabrica es un tipo de instrumento de evaluacion, en ella se establecen los
aspectos que seran considerados para calificar la actividad académica realizada
por el estudiante, por ejemplo: tareas, proyectos, mapas conceptuales, aportes en
foros, informes, resimenes, entre otros. La rdbrica esta compuesta por una
escala, criterios, descriptores de logro o indicadores, todos ellos se organizan en

una tabla.

a. Los criterios corresponden al aspecto, desempefio o conducta clave,
produccion o conocimiento que debe lograr el estudiante, y se definen
dentro de una escala de calificaciébn o matriz de valoracion. (Reglamento
General Estudiantil, Art. 4, inciso m). Estos criterios se anotan en las filas
de la primera columna de la matriz. Para efectos del Campus Virtual, este
instrumento de evaluacion aparece como rubrica.

b. Los descriptores de logro o indicadores corresponden a los niveles de
complejidad y de logro en relacion con el aprendizaje que debe ser

alcanzado por cada estudiante. Se deriva de los criterios.
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Un ejemplo de una rubrica o matriz de valoracion y sus partes se muestra a

continuacion:

Criterios Escala
Excelente Muy Bien Debe mejorar | No lo realiza
3 pis, 2 pis. 1 pt. 0 pis.
Tema del Menciona cinco Menciona de Menciona de Ningunaidea
mapa o mas ideas de la | cuatro a tres dosa una idea | planteada tiene
tematica ideas de la de latematica relacion con la
planteada. tematica planteada. tematica.
planteada.
Organizacion ||| Todas las ideas Algunas ideas | Lasideas no Muestra ideas
de Ideas presentadas estan muestran un confusas.
estan organizadas de | orden
organizadas de lo generala lo coherente.
lo generalalo especifico.
especifico.
Palabras de [|El uso de Las palabras de | Las palabras de | No escribe

cruzadas entre
conceptos,
ademas las
identifica como
tales.

cruzadas entre
conceptos,
pero no las
identifica como
tales.

enlace palabras de enlace enlace no palabras de
enlace da permiten la permiten la enlace.
sentido logicoy conexion, pero conexion ni dan
permite la no dan sentido | sentido ldgico a
conexion entre légico a los los conceptos.
conceptos. conceptos.
Relaciones Establece Establece Solo establece No establece
de los relaciones relaciones relaciones ningtin tipo de
conceptos bésicas y béasicas y bésicas. relacién ni
conexiones conexiones conexion.

Fuente del contenido: PACE, PAL. Recuperado de

Descriptores. Se
derivan de los
criterios.

Representan el
nivel de logro
alcanzado por
los estudiantes

https://multimedia.uned.ac.cr/pem/recursos_pace/c-instrumentos-matrices-valoracion.htmi
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Agregar unarubrica o matriz de valoracion nueva

En el entorno puede agregarse el instrumento de evaluacion en el buzén de tarea
y también se puede incluir en los foros, hay dos formas de hacerlo: creando una
rdbrica totalmente nueva o usar una ya existente en la que se editen algunos

criterios o indicadores, luego, se explica cada caso.
Crear unarubrica desde cero

Paso 1. Previamente a la creacion de la matriz de evaluacion, en el formulario de
configuracion de la actividad Tarea, en el apartado de “Calificacion” (en el caso
del foro, se llama “calificacién con instrumento de evaluacion”), deben

indicarse los aspectos que se enuncian seguidamente:

e Enel “Tipo” se selecciona “Puntuacion”.

e En “puntuacién maxima” se coloca 10.

e En “Método de calificacion”, se establece el instrumento de evaluacion por
emplear, en este caso “Rubrica”.

= Calificacion

Calificacion (7]

o Tipo Puntuacién =

Puntuacién maxima

10

Metodo de calificacion o Rubrica

iF

Paso 2. Haga clic en el botén “Guardar cambios y mostrar”. Se presentaran, a
continuacién, dos opciones por elegir; para crear la rabrica desde cero, seleccione

el icono “Nuevo formulario desde cero”.
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Calificacion avanzada: Tarea 1 (Entregas)

Cambiar metodo de calificacion activo Rubrica H

MNuevo formulario MNuevo formulario
desde cero a partir de una
plantilla

I Nota: en caso de que haya agregado la rabrica una vez creada la actividad, o
hizo clic sobre el boton “Guardar cambios y regresar al curso”, debera

entonces ingresar a la tarea o foro y seleccionar, en el icono de engranaje que

que le aparezcan las dos opciones de eleccion mostradas en la imagen anterior,

I
| |
| |
| |
| se ubica en la parte superior derecha, la opcién “Calificacién avanzada”. Para |
| |
I
| con las cuales podra elegir la opcién que desea para incluir el instrumento de :
I

evaluacion. |
o Tarea 1: Mapa conceptual 9 8-
Editar ajustes
Tarea 1: Mapa ¢
P Excepciones de grupo
Modalidad: individual Excepciones de usuario
Fecha de entrega: del 01 al 07 de marzo de 202 Desglose de Competencias

. Registros
Instrucciones:

Copia de seguridad

1. Lea el capitule 1: Rol del estudiants en la edo Calificacion avanzada

seccion
de recursos de la Unidad 1. Posteriormente, pri B4 Definir ribrica

Ver libro de calificaciones

Tome en cuenta que, deberan utilizar este buzdn
profesor. Ver/Calificar todas las entregas

) Descargar todas las entregas
| Instrucciones-de-la-tarea 1.pdf +
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Se muestra el nombre de la actividad creada.

Debe hacerse clic sobre el icono del engranaje.

Debe hacerse clic sobre la opcién “Calificacion avanzada”. Sila opcion de
rdbrica ya estaba seleccionada durante la configuracion de la actividad, y no

va a utilizar una plantilla, puede ingresar directamente a la opcién “Definir
rubrica”.

La ventana que se desplegara es idéntica a la que seguidamente se muestra.

Nombre o | |

Descripcion

Pirrafo ~|B|1 == | BE | ™
UlsS X% |2 EEE E|A~ & ~T T
Fuente v | Tamaio  w || <> | H (%A Q H|| SR R IR A A AL

Ruta: p

+ Afadir nivel

0 puntos %X 1 puntos X 2 puntos x

+ Afadir criterio e

Opciones de rabrica

Criterio de ordenacion por niveles:  Ascendente por nimero de puntos  #

Calcular la puntuacion basada en la ribrica con una puntuacion minima de 0@

<]

Permitir a los usuarios una vista previa de |a ribrica utilizada en el modulo

<]

Mostrar la descripcion de la rabrica durante al evaluacion

Iostrar la descripcion de la nibrica a aguellos que seran calificados ~ o

[< I <]

Mostrar los puntos para cada nivel durante la evaluacion

<]

Mostrar los puntos para cada nivel a los evaluados

<]

Permitir a quien califica afiadir observaciones para cada criterio

<]

Mostrar comentarios a los evaluados

o Guardar ribrica y dejaria preparada | Guardar como borrador [EReETle=lET

A continuacion, se explica lo que debe agregar en cada campo:

1. Nombre: anote el nombre que le dara a la rubrica.
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2. Descripcion: describa brevemente la ribrica que agregara, si asi lo desea;
no es obligatorio.

3. Clic para editar criterio: haga clic sobre este campo y anote el primer
criterio.

4. Clic para editar nivel: haga clic sobre cada uno de los campos y anote

cada descriptor. No puede quedar ninguno vacio.

Nota: en el punto 3, no se deben agregar los titulares de las columnas y filas
del instrumento porque quedan como opciones calificables, es decir, en la

primera celda de la primera fila no anote la palabra “criterio”, sino proceda a

I
I
agregar la descripcion del primer criterio, por ejemplo: “Tema del mapa”. En el |
punto 4, también proceda a agregar los descriptores, tal y como se observa en |

I

la imagen del paso 3.

5. Anfadir nivel: haga clic sobre este boton en caso de que la escala posea
mas de tres descriptores.

6. Afadir criterio: agregue la cantidad de criterios que va a calificar segun la
actividad.

7. Opciones de rabrica: todas las opciones disponibles vienen habilitadas por
defecto, por lo que se recomienda mantenerlas asi.

8. Guardar rubricay dejarla preparada: haga clic sobre este botén cuando

haya finalizado de agregar el contenido de la rubrica.

Paso 3. Anote el nombre de la rubrica, los criterios y la descripcion en cada campo.
Cuando inicie el llenado de la primera fila, la rabrica se observara del modo como

se muestra:

127



Nombre

Descripcion

Primer criterio agregado

X Tema del mapa
fn

-+ ARadir criterio

Botdn para agregar
una nueva fila

Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

o Rubrica de la tarea 1
Parrafa ~|B |1 = ol BBy
Ul s|x% x| EE= E| A v 8
Fuenks v | Tamaio v | <> M || QT Q|
Ruta: p
Menciona cinco o Menciona de cuatro  Mencionadedosa  Ninguna idea
mas ideas de la atres ideas de la una idea de la planteada tiene
tematica planteada.  temdtica planteada.  temdtica planteada.  relacion con la
0 puntos X 1 puntos X 2 puntos % tematica
3 puntos x
L Y J

Desciptores ya agregados

+ ARadir nivel

Cuando haya incluido todos los criterios y descriptores, asi como la escala, la

rubrica se vera de la siguiente manera:

Rubrica

+
£

» ldeas

» enlace

»* conceptos

% Tema del mapa

*  Organizacion de

* Palabras de

* Relaciones de los

Menciona cinco o
mas ideas de la
tematica planteada.
3 puntos %

Todas las ideas
presentadas estan
organizadas de lo
general alo
especifico.

3 puntos x

El uso de palabras
de enlace da
sentido logico y
permite la conexion
entre conceptos.

3 puntos x

Establece
relaciones basicas y
conexiones
cruzadas entre
conceptos, ademas
las identifica como
tales.

3 puntos X

Menciona de cuatro
atres ideas dela
tematica planteada.

2 puntos x

Algunas ideas estan
organizadas de lo
general a lo
especifico.

2 puntos x

Las palabras de
enlace permiten la
conexion, pero no
dan sentido ldgico a
los conceptos.

2 puntos x

Establece
relaciones basicas y
conexiones
cruzadas entre
conceptos, pero no
las identifica como
tales.

2 puntos x

Menciona de dos a
una idea de la
tematica planteada.

1 puntos x
Las ideas no
muestran un orden
coherente.

1 puntos x

Las palabras de
enlace no permiten
la conexion ni dan
sentido logico a los
conceptos.

1 puntos x
Solo establece

relaciones basicas.
1 puntos X

Ninguna idea
planteada tiene
relacién con la
tematica.

Muestra ideas
confusas.

0 puntos X

No escribe palabras
de enlace.

0 puntos x

Mo establece ningln
tipo de relacion ni
conexion.

0 puntos x

+ Afadir nivel

+ Afadir nivel

+ Afadir nivel

+ Afadir nivel

Criterios

|

Descriptores
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La puntuacion puede ser ordenada de forma ascendente o descendente, pero no
asi los criterios. Por defecto, viene de modo “Ascendente de acuerdo al numero de
puntos”. De esta manera, inicia por 0, 1, 2, 3... Si usted lo desea de modo
descendente, tal y como se muestra en la imagen superior, debe seleccionar la
casilla: “Opciones de rubrica. Criterio de ordenacién por niveles:

Descendente por niumero de puntos”.

Opciones de rubrica

Criterio de ordenacidn por niveles: | Descendente por nimero de puntos %

Si requiere cambiar de posicion algun criterio con sus respectivos descriptores,
eliminar la fila de algun criterio o duplicarlo para luego solo hacer algunos ajustes
o cambiarlo de posicion, haga clic sobre el icono que identifica cada efecto

mencionado.

Tema del mapa

€ x|

ol

Mover un nivel ——»-
Eliminarlafila —
Bajar al nivel inferior-=
Duplicar la fila —»

Organizacion de
Ideas

(—x-)|

ol

Palabras de
enlace

[2 € x 3]

Paso 4. Al finalizar, haga clic sobre el boton “Guardar rubrica y dejar

preparada”.

Guardar ribrica y dejaria preparada
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rabricay dejarla preparada”.

Visualizaciéon de larubrica
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al botén Editar la definiciéon del formulario actual.

Nota: en caso de que todavia quiera mantener la ribrica en modo borrador
porque requerira hacer algunos cambios posteriormente, debe hacer clic sobre el
boton “Guardar como borrador”. Se aclara que si se guarda la rubrica como

borrador, no podra utilizarla para calificar hasta que seleccione el botén “Guardar

En caso de que no se desee dejar la ribrica como borrador, la alternativa es que
la guarde, quede preparada y, posteriormente, se ingrese a ellay se le haga clic

Finalmente, la rdbrica se visualizara dentro del buzén de entrega de la tarea de la

siguiente manera:

Criterio de
calificacion

Tema del mapa

Organizacion de
Ideas

Palabras de
enlace

Relaciones de los
conceptos

IMenciona cinco o
mas ideas de la
tematica planteada.

3 puntos

Todas las ideas
presentadas estan
organizadas de lo
general a lo
especifico.

3 puntos

Eluso de palabras
de enlace da sentido
légico y permite la
conexion entre
conceplos.

3 puntos

Establece relaciones
basicas y
conexiones
cruzadas enfre
conceptos, ademas
las identifica como
fales.

3 puntos

Menciona de cuafro
atres ideasde la
tematica planteada.

2 puntos

Algunas ideas estan
organizadas de lo
general a lo
especifico.

2 puntos

Las palabras de
enlace permiten la
conexién, pero no
dan sentido lagico a
los conceptos.

2 puntos

Establece
relaciones basicas y
conexiones
cruzadas enfre
conceptos, pero no
las identifica como
fales.

2 puntos

Menciona de dos a
una idea de la

tematica planteada.

1 puntos

Las ideas no
muestran un orden
coherente.

1 puntos

Las palabras de
enlace no permiten
la conexion ni dan
sentido I6gico a los
concepios.

1 puntos

Solo establece
relaciones basicas.

1 puntos

Minguna idea
planteada tiene
relacién con la
temaética.

0 puntos
Muestra ideas
confusas.

0 puntos

Mo escribe palabras
de enlace.

0 puntos

Mo establece ningln
fipo de relacion ni
conexion.

0 puntos

Rubrica
= asociada
ala tarea.
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Crear unarubrica nueva a partir de una plantilla

Todas las rubricas que crea el profesorado quedan almacenadas en el sistema, de
manera gue se convierten en un recurso que puede reutilizarse posteriormente
como instrumento en otra actividad, teniendo en cuenta que se le deben hacer
algunos ajustes para que se adapte a este. Para ello, el procedimiento que se

debe realizar es el siguiente:

Paso 1. Antes de reutilizar una rubrica, en el formulario de configuracion de la

actividad, debe indicar los siguientes aspectos en el apartado de “Calificacion”

e En el “Tipo” se selecciona “Puntuaciéon”.

e En “puntuacién maxima”, se coloca 10.

e En “Método de calificacion”: se establece el instrumento de evaluacion por
emplear, en este caso, “Rubrica”.

e En “Calificacion para aprobar”: se determina la calificacion minima para
aprobar la actividad. Si la actividad no condiciona su aprobacion para que

otra sea habilitada, lo recomendable es dejarla en blanco.

Paso 2. Haga clic sobre el boton “Guardar cambios y mostrar”. Se presentaran

dos opciones, elija la opcién “Nuevo formulario a partir de una plantilla”.

Calificacion avanzada: Tarea 1 (Entregas)

Cambiar método de calificacion activo Ribrica =
MNuevo formulario MNuevo formulario
desde cero a partir de una
plantilla

131



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

| Nota: si no hizo clic sobre el botén “Guardar cambios y volver al curso”, debe
| ingresar a la actividad que cre6 (tarea o foro) y seleccionar, en el icono de
| engranaje, la opcion “Calificacion avanzada” para que le aparezcan las dos

I
I
I
I
| opciones de eleccién mostradas en la imagen anterior. |

Paso 3. Al elegir la opcién “Nuevo formulario a partir de una plantilla”, se le

desplegara una ventana para que pueda buscar la rubrica.

Se debe asegurar de que:

1. Haga clic sobre el boton de seleccién “Incluir mis propios formularios”.

2. Haga clic sobre el botén “Buscar”.

+ Busqueda de formularios de calificacién @

o n{:luir mis propios formularios

De inmediato, se desplegaran todas las rubricas que haya creado el profesor.

Observe que, primero, aparece el nombre de la rabrica, luego su contenido,
después las opciones de la rubrica y, finalmente, un enlace que dice “Utilice esta
plantilla”. Haga clic sobre ese boton cuando haya encontrado la plantilla que

desea reutilizar.
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Rubrica de la tarea 1 Formulario propio

Localizacion: Tarea 1: Mapa conceptual (Entregas)

Tema del mapa

Organizacién de
Ideas

Palabras de
enlace

Relaciones de los
conceptos

Menciona cinco o
mas ideas dela
tematica planteada.

0 puntos

Muestra ideas
confusas.

0 puntos

No escribe palabras
de enlace.

0 puntos

Mo establece ningdn

tipo de relacion ni
conexion.

0 puntos

Opciones de rubrica

IMenciona de una a
dos ideas de la

tematica planteada.

1 puntos

Las ideas no
muestran un orden
coherente.

1 puntos

Las palabras de
enlace no permiten
Ia conexion ni dan
sentido logico a los
conceptos.

1 puntos

Solo establece
relaciones basicas.
1 puntos

IMenciona de dos a
una idea de la
tematica planteada.
IMenciona de cuatro
atres ideas de la
tematica planteada.

2 puntos

Algunas ideas estan
organizadas de lo
general alo
especifico.

2 puntos

Las palabras de
enlace permiten la
Conexion, pero no
dan sentido Iogico a
los conceptos.

2 puntos

Establece
relaciones basicas y
conexiones
cruzadas entre
conceptos, pero no
las identifica como
tales.

2 puntos

Criterio de ordenacién por niveles: Ascendente por nimero de puntos

Calcular la puntuacion basada en la ribrica con una puntuacion minima de 0

Permitir a los usuarios una vista previa de la ribrica utilizada en el médulo

Mostrar la descripcién de la ribrica durante al evaluacion

Mostrar la descripcién de la ribrica a aquellos que seran calificados

Mostrar los puntos para cada nivel durante la evaluacion

Mostrar los puntos para cada nivel a los evaluados

Permitir a quien califica afiadir observaciones para cada criterio

Mostrar comentarios a l0s evaluados

Ninguna idea
planteada tiene
relacion con la
tematica.

3 puntos

Todas las ideas
presentadas estan
organizadas de lo
general a lo
especifico.

3 puntos

El uso de palabras
de enlace da
sentido Idgico y
permite la conexion
entre conceptos.

3 puntos

Establece
relaciones basicas y
conexiones
cruzadas entre
conceptos, ademas
las identifica como
tales.

3 puntos

v

Utilice este formulario como plantilla
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Se desplegara un mensaje de confirmacion en el que se pregunta si desea usar la
rubrica elegida en la actividad actual. Haga clic sobre el boton “Continuar”.

Confirmar

i Desea usar el formulario de calificacion "‘Rubrica de la tarea 1" como
una plantilla para el nuevo formulario de calificacién en Tarea 2
{Entregas)?

Continuar Cancelar

Seguidamente, se desplegara un nuevo contenido del cual se debe elegir la

opcién “Editar la definicion del formulario actual”.

Calificacion avanzada: Tarea 2 (Entregas)

Cambiar método de calificacidn activo 39 Rubrica =]
Editar la Eliminar el
definicion del formulario actual
formulario actual definido

La plantilla de la rabrica se habilitard, en modo edicion, para que se realicen los

ajustes necesarios en el nombre, los criterios, la escala y los descriptores.
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Recuerde que, si requiere cambiar de posicién algun criterio con sus respectivos
descriptores, eliminar la fila de algun criterio o duplicarlo para luego solo hacer
algunos ajustes o cambiarlo de posicion, debe editar la informacién seleccionando
el icono que corresponda segun las descripciones de cambio que se muestran en

la siguiente imagen:

* | Tema del mapa
¥

Mover un nivel ——»-
Eliminar la fila —
Bajar al nivel inferior-»
Duplicarlafila ——

Organizacion de
Ideas

[ € x 3]

Palabras de
enlace

|3"(-><-)|

Cuando termine de hacer los ajustes haga clic sobre el botén “Guardar”, ubicado

al final de la ventana.

¢, Como agregar un instrumento de evaluacion a una actividad

creada con antelacién?

Si se habia creado la actividad, pero no se le habia agregado el instrumento de

evaluacién (en este caso, la rabrica), se sigue este procedimiento:

1. Ingrese a la tarea o foro y (2) seleccione, en el icono de engranaje que se
ubica en la parte superior derecha, la opcién (3) “Calificacion avanzada”.
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o Tarea 1: Mapa conceptual 9 -

Editar ajustes

Tarea 1: Mapac
P Excepciones de grupo

Meodalidad: individual Excepciones de usuario
Fecha de entrega: del 01 al 07 de marzo de 202 Desglose de Competencias
Registros

Instrucciones:
Copia de seguridad

1. Lea el capitulo 1: Rol del estudiante en la edo Calificacion avanzada

seccidn
de recursos de la Unidad 1. Posteriormente, pri ES Definir rubrica

. . . Ver libro de calificaciones
Tome en cuenta que, deberan utilizar este buzdn

profesor. Ver/Calificar todas las entregas

Descargar todas las entregas
| Instrucciones-de-la-tarea 1 pdf ¢ ?

A partir de alli, puede elegir “Crear un nuevo formulario desde cero” o “Crear
formulario a partir de una plantilla”. Seleccione la opcién que desea emplear,
dependiendo de la que haya elegido, siga los pasos ya descritos en el apartado

“Crear rubrica desde cero” o “Crear una rubrica nueva a partir de una

plantilla” ya descritos anteriormente.

Calificacion avanzada: Tarea 1 (Entregas)

Cambiar método de calificacion activo Rubrica s
Muevo formulario Muevo formulario
desde cero a partir de una
plantilla
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¢, Como editar larubrica una vez creada?

Cuando se ha agregado la rubrica a una activad de tarea o foro, posteriormente,

puede editarse o modificarse, esto por si se requiere corregir, eliminar o agregar

algun dato. El procedimiento es:

1. Ingrese a la tarea o foro y seleccione, en el icono de engranaje que se ubica

en la parte superior derecha, la opcion “Calificacion avanzada”.

Tarea 1: Mapa conceptual

Tarea 1: Mapa ¢
Modalidad: individual
Fecha de entrega: del 01 al 07 de marzo de 202
Instrucciones:
1. Lea el capitulo 1: Rol del estudiante en la eda
seccion
de recursos de la Unidad 1. Posteriormente, pri

Tome en cuenta que, deberan utilizar este buzan
profesor.

@ Instruccionas-de-la-tarea 1 pdie

-

Excepciones de grupo

Editar ajustes

Excepciones de usuario
Desglose de Competencias
Registros

Copia de seguridad

Calificacion avanzada

=Y Definir nibrica
Ver libro de calificaciones
Ver/Calificar todas las enfregas

Descargar todas las entregas

2. Haga clic sobre el icono con la opcién “Editar la definicién del formulario

actual”.

Calificacion avanzada: Tarea 1: Mapa conceptual (Entregas)

Cambiar método de calificacian activo 39 Ribrica H
Editarla Eliminar el
definicidn del formulario actual
formulario actual definido
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Inmediatamente, se habilitara el formulario de la rabrica para que usted
pueda acceder a cualquier campo y hacer los ajustes requeridos.

Recuerde que, si requiere cambiar de posicion algun criterio con sus
respectivos descriptores, eliminar la fila de algun criterio o duplicarlo para
luego hacer algunos ajustes o cambiarlo de posicion, debe editar la
informacion seleccionando el icono que corresponda segun las

descripciones de cambio que se muestran en la siguiente imagen:

* | Tema del mapa
+
(=]

Mover un nivel —
Eliminar lafila —
Bajar al nivel inferior-»
Duplicar la fila —

Organizacion de
Ideas

(—x-)|

ol

Palabras de
enlace

|3(—x-)|

Cuando termine de hacer los ajustes, haga clic sobre el botén “Guardar”

Otros instrumentos de evaluacion que se pueden agregar usando

ubicado al final de la ventana.

la opcion rabrica
Con este método de calificacion de “Rubrica” que permite agregar la plataforma, los tipos

de instrumentos que se pueden afiadir son las rdbricas, como vimos en el ejemplo, las

escalas y las tablas dicotomicas. Seguidamente, se muestran dos.
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Escala para calificar un proyecto

Criterios 0|1/2/3|4|5
Cumple con las instrucciones para elaborar el proyecto.
El tema del proyecto se relaciona con la temética en estudio.
Formula correctamente los objetivos (generales y especificos).

Aborda los contenidos de acuerdo con los objetivos planteados.
Aplica los conocimientos adquiridos.

Muestra veracidad de los instrumentos utilizados.

Presenta un analisis de la informacién recolectada.

Expone conclusiones sobre analisis realizado.
Propone recomendaciones derivadas del analisis expuesto.

Niveles de rendimiento:
0 = Deficiente | 1 = Aceptable | 2 = Regular | 3 = Bueno | 4 = Muy bueno | 5 = Excelente

Lista de cotejo para calificar una sesion virtual sincronica

(dicotomica)

Criterios Si | No

Sigue las instrucciones de la actividad.

Inicia la actividad puntualmente.

Participa activamente.

Sus participaciones estan acordes a la tematica planteada.

Interactlia con los demas.

Es respetuoso en sus intervenciones.

Utiliza un vocabulario pertinente.

Concluye la actividad.

Recomendaciones de lectura: Instrumentos de evaluacién. Matrices. Disponible en

https://multimedia.uned.ac.cr/pem/recursos pace/c-instrumentos-matrices-valoracion.html

Regresar a la Tabla de contenido
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Recalificar estudiantes especificos

Generalidades

Puede suceder que, luego de haber aplicado el instrumento de evaluacién a una
actividad, el profesor o profesora requiera ajustar la calificacién de uno o varios de
los criterios del instrumento. Para esto, el procedimiento es muy simple, los pasos

por seguir son:

Modificar la calificacién otorgada a un estudiante utilizando una

rabrica
Paso 1. Ingrese a la actividad en la que debe realizar el cambio.

Para efectos de hacer la demostracién, se ha usado la actividad llamada Tarea 1:

Mapa conceptual, en la cual se utilizé una rabrica o matriz de valoracion.

Actividades

Y. Sala de discusion 1 &

\_—H Tarea 1: Mapa cnnceptualf

Paso 2. Haga clic en el botén “Calificacion”.
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Tarea 1: Mapa conceptual

Tarea 1: Mapa conceptual
Modalidad: individual
Fecha de entrega: del 01 al 07 de febrero de 2021
Instrucciones:

1. Lea el capitulo 1: Rol del estudiante en la eduacidn virtual, de la lectura agregada en la seccidn
de recursos de la Unidad 1. Posteriormente, proceda a elaborar un mapa conceptual.

Tome en cuenta que, deberdn utilizar este buzdn de entrega, para enviar la tarea 1 al profesor.

I8 Instrucciones-de-la-tarea 1.pdf+ 15 de septiembre de 2020, 14:52

Sumario de calificaciones

No mostrado a los estudiantes Mo

Participantes 25

Enviados 75

Pendientes por calificar 25

Fecha de entrega domingo, 7 de febrero de 2021, 23:59

Tiempo restante Tarea pendiente

Entrega fuera de plazo Permitido solo para miembros gue han recibido una extensidn

Ver/Calificar todas las entregas

Paso 3. en la parte superior derecha de la ventana que se muestra, haga clic
sobre el cuadro desplegable (1) “Cambiar usuario” y elija del listado (2) el nombre

del estudiante al que debe hacer el ajuste.

Curso: INDUCCION PARA ESTUDIANTES MARIA CALVO DELGADO

Tarea: Tarea 1: Mapa conceplualﬁ mariasalomea@hotmail.com o | Cambiar usuario v | >
Ver/Calificar todas las entregas

DYLANA ROJAS VARGAS drojasv@gmail. com *
RAMON ANGEL DIAZ rangeli@gmail com

| MARIA CALVO DELGADD mariasalomea@hotmail com
MARCO DELGADO MONTERO jordanbulls@hotmail com
JULIO RODRIGUEZ VARGAS fiorenciocortazar@hotmail com
SANDRA ARTAVIA MORA gicgassion@hotmail.com
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Paso 4. Se mostrard la rubrica con la que fue calificado el estudiante. Los campos
seleccionados que aparecen sombreados o marcados en color verde son los
criterios que el profesor habia marcado durante la primera calificacion previa y que

corresponden a los logros alcanzados por el estudiante en la tarea entregada.

MARIA CALVO DELGADO
mariasalomea@hotmail.com

Calificacion

Calificacion: oo

Tema del mapa Menciona cinco Menciona de Menciona de Ninguna idea

omas ideaz de unaadosideas dos aunaidea planteada tiene
Ia tematica delatematica delatematica relacion conla
lantead lantead planteada. tematica.
Menciona de F
0 puntos 1 puntos cuatro a tres 3 puntos
ideas de la
tematica
planteada.
2 puntos
Qrganizacion de Muestraideas Lasideasno  Algunasideas Todaslas ideas
ldeas confusas muestran un estan presentadas
orden organizadas de estan
0 puntos coherente logeneral alo organizadas de
especifico logeneral a lo r
1 puntos especifico
2 puntos
3 puntos
Palabras de enlace Mo escribe Las palabras de Las palabras de Eluszode
palabras de enlace no enlace palabras de
enlace. permiten la permiten la enlace da
conexion ni dan conexion, pere  sentido logico y
0 puntos sentido I6gico a | no dan sentido  permite la P
los conceptos.  logico a los conexion entre
conceptos conceptos.
1 puntos
2 puntos 3 punios
Relaciones delos  MNoestablece  Soloestablece  Establece Establece
conceptos ningn fipo de i i
relacidn ni basicas basicaz y basicas y
conexion. conexiones conexiones
1 puntos cruzadas entre | cruzadas entre y
0 puntos conceptos conceptos,
pero no las ademas las
identifica como  identifica como
tales. tales
2 puntos 3 puntos

Calificacion actual en el libro de calificaciones

333
Motificar a los estudiantes @ @ Guardar y mostrar siguiente Reiniciar

Para realizar las modificaciones, (1) seleccione con un clic los campos que
representan los logros alcanzados en los criterios que debe modificar, (2) observe
gue la calificacion ha cambiado con respecto a la mostrada en el paso anterior. (3)

Haga clic en el boton “Guardar cambios” para finalizar.
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Calificacion:

Tema del mapa

Organizacion de
|deas

Falabras de enlace

Relaciones de los
conceptos

Menciona cinco
o mas ideas de
la tematica
planteada.

0 puntos

Muestra ideas
confusas.

0 puntos

Ho escribe
palabras de
enlace

0 puntos

No establece
ningun tipo de
relacion ni
CONEXion.

0 puntos

Menciona de
una a dos ideas
de la temafica
planteada.

1 puntos

Las ideaso
muestran

orden
coherente.

1 puntos

Las palabras de
enlace no
permiten la
conexion ni dan
senfido 16gico a
los conceptos.

1 puntos

Solo establece
relaciones
basicas

1 puntos

6,67

Calificacion actual en el libre de calificaciones

Programa Aprendizaje en Lin

Menciona de
dos a una idea
de Ia tematica
planteada.
Menciona de
cuatro a fres
ideas de la
tematica
planteada.

2 puntos

Algunas ideas
esztén
organizadas de
lo general a lo
especifico.

2 puntos

Las palabras de
enlace
permiten la
conexion, pero
no dan senfido
logico a los
conceplos.

2 puntos

Eslablece
relaciones
basicas y
conexiones
cruzadas entre
conceplos,
pero no las
identifica como
tales.

2 puntos

Ninguna idea
planteada tiene
relacion con la
tematica.

.X

3 puntos

Todas las ideas
presentadas
esztan
organizadas de
lo general a lo
especifico.

3 puntos

Eluso de
palabras de
enlace da
sentido logico y
permite la
conexion enfre
conceplos

3 puntos

Eslablece
relaciones
basicas y
Conexiones
cruzadas entre
conceplos
ademas las
identifica como
tales.

3 puntos

Mofificar a los estudiantes o| Guardar cambios Guardar y mostrar siguiente Reiniciar

Para este ejemplo, el profesor cambié la calificacion de los criterios “Organizacion

de ideas, Palabras de enlace y Relacién de los conceptos”.
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Asi, el ajuste en la calificacién se guarda y en las calificaciones apareceran la

nueva calificacion.

Modificar la calificacion otorgada a un estudiante utilizando una

guia de evaluacién

Los pasos 1, 2 y 3 detallados anteriormente son los mismos para hacer un cambio
en la calificacion usando una guia de evaluacion: (1) haga clic sobre la actividad,
(2) seleccione la opcion “Calificacion”, y (3) elija el nombre del estudiante al que

hay que hacer la modificacion.

Posteriormente, (1) localice el criterio donde debe hacer el ajuste y (2) haga clic
sobre la casilla de valoracion para que anote el nuevo valor. Si se requiere, haga

el cambio en el comentario anotado para el estudiante en dicho criterio.

Finalmente, cuando haya (1) modificado el comentario y (2) anotado la nueva

calificacién en el rubro seleccionado, (3) haga clic en el botén “Guardar cambios”.

144



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

Curse: INDUCCION PARA ESTUDIANTES DYLANA ROJAS VARGAS
Tarela: Tarea 2 (Guia de evaluacién) & drojasv@gmail.com | Cambiar usuario A
Ver/Calificar todas las enfregas ~
Fecha de vencimiento: 19 de octubre de 2020... 108 T
4 Piginatded P = = Entrega

Enviado para calificar

-
Calificado
La farea fue enviada 5 minutes 9 segundos
antes
El estudiante puede editar esta entrega

(] TareaZ-DyIanaRojasValgas.ducx.pdf"‘
19 de octubre de 2020, 11:54

Universidad Estatal a Distancia ]
Exporiar al portafolios

» Comentarios (0)

Calificacion

Induccion a la UNED Calfieacién:

Cumple con las instrucciones
para elaborar el proyecto.

Tarea No2 Comentario del criterio Cumple
con las instrucciones para
elaborar el proyecto.

Faltd cumolir con las

. . instrucciones del punto 3.
Estudiante: Dylana Rojas Vargas

Insertar el comentario usade con
mas frecuencia

9L} ¥

El tema del proyecto se relaciona
con la tematica en estudio.

ne . Comentario del criterio El tema
uatrimestre del proyecto se relaciona con la

temdtica en estudio.

-
Existe poca relacién con la
2020 L ) e
tematica de esfudio. P
3
- Insertar el comentario usado con -
1 yod - »

Mofificar a los estudiantes e Guardar y mostrar siguiente Reiniciar | m |

La calificacion se ha ajustado y se reflejara en las calificaciones.
Fuente de larubrica usada en el ejemplo:

Instrumentos de evaluacion. Matrices. Disponible en

https://multimedia.uned.ac.cr/pem/recursos pace/c-instrumentos-matrices-

valoracion.html

Regresar a la Tabla de contenido
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Anexos

Los siguientes son apartados cuya configuracién es comuan en las diferentes
actividades que se agregan en la plataforma Campus Virtual UNED. Por lo tanto,
se afladen aqui para que el lector pueda accederlos y no se requiera repetir sus

contenidos cada vez que se explica un nuevo tipo de actividad.
Anexo 1. Ajustes comunes del modulo

r
| Nota: los “recursos” etiqueta, archivo, carpeta, libro, paquete de contenido
| IMS, pagina, URL solo poseen las opciones 1. Disponibilidad y 2. Namero ID.

| Porotra parte, las “actividades”, ademas de las dos opciones mencionadas, :

tienen la 3. Modo de grupo.
L orp I

Este apartado se utiliza para configurar si la actividad se mostrara o no en el

entorno, o bien si se realizara por grupos en caso de que se necesite.

v Ajustes comunes del moédulo

Disponibilidad o Mostrar en la pagina del curso #

Numero D e

Modo de grupo e No hay grupos s

Afiadir restriccion de acceso por grupo/agrupamiento

1. Disponibilidad: otorga dos opciones por elegir, las cuales son:
a. Mostrar en la pagina del curso: si se elige esta opcion, el estudiante
podra ver la actividad y participar. Se recomienda usar esta alternativa.
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b. Ocultar a los estudiantes: si se elige esta opcién, el estudiante no vera
la actividad, por lo tanto, no podra participar.

2. Numero ID: permite que se le anote una identificacion a la actividad con el fin
de que pueda considerarse como parte de una actividad evaluativa. Es decir,
la identificacion permitird tomarla en cuenta en los calculos que se realizan en
el cuaderno de calificaciones. Se recomienda dejarla en blanco, si es una
actividad que no requiere calificacion.

3. Modo de grupo: otorga tres opciones por elegir que se describen a
continuacion:

a. No hay grupos: esta opcion se elige si ho se requiere que la
actividad se desarrolle en grupos. Por lo tanto, cada estudiante
debera hacerla de modo individual. El icono que identifica esta

forma de trabajo es el siguiente:

b. Grupos separados: esta opcion se elige cuando la actividad si
requiere llevarse a cabo en grupos. Pero solo permite que los
estudiantes visualicen a los colegas que pertenecen al mismo grupo.
Recuerde que debe tener los grupos creados previamente, de lo
contrario, cuando el estudiante quiera participar no podra hacerlo y
se le mostrara la indicacion de que no pertenece a ningun grupo.

Este es el icono que lo identifica:

c. Grupos visibles: esta opcion se elige cuando la actividad requiere
llevarse a cabo en grupos, con la diferencia de que los estudiantes
podran visualizar los otros grupos del entorno ademas del suyo, pero
solo podra participar en el que se encuentra asignado. De nuevo,

recuerde que debe tener los grupos creados previamente; de lo
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contrario, cuando el estudiante quiera participar, no podra hacerlo y
se le mostrara la indicacion de que no pertenece a ningun grupo. El

icono que identifica esta forma de trabajo es:

®

El icono que identifica cada modo de trabajo, grupal o individual, se visualiza hasta
gue la configuracion de la actividad se haya guardado y haya vuelto al curso, y se
muestra en el borde derecho de la actividad. Seguidamente, algunos ejemplos de
diferentes actividades agregadas donde se visualiza el modo en el que se

trabajara:

[ ]
[t 4]
[ .1 ]

+ ) S U Encuesta: practicas deportivas & Editar ~| &

Encuesta. Modo de trabajo individual. Se identifica por la imagen que se visualiza

a la derecha de la actividad.
=l N
+ & roro: discusion por temas ¢ Editar ~ @ [

Foro. Modo de trabajo: grupos visibles; por lo tanto, hay opcién de visualizacion de
los otros grupos. Los estudiantes discutiran tematicas diferentes por grupo en un
foro; todos los participantes podran ver las discusiones de cada grupo, pero solo

podran aportar en la discusién de su grupo en patrticular.

__l .
"I" l?’I,:J Foro: organizacion grupalg?‘ Editar ¥ e ~

Foro. Modo de trabajo: grupos separados; por lo tanto, los estudiantes no pueden
ver la discusién que cada grupo genere mientras se organizan en la solucion de

algun trabajo grupal.

+ & Proyecto Grupal & Editar ¥| @ |2

Tarea: Proyecto grupal. Modo de trabajo: grupos visibles. Los buzones de entrega
de tareas en particular no ofrecen modos de visualizacion diferentes para los
estudiantes, la ventaja de este modo es que solo uno de los integrantes de cada
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grupo debe hacer la entrega del trabajo dado que cuando el profesor califique el
trabajo, la misma revision aplicaréa para todos los integrantes del grupo.

Regresar a la Tabla de contenido

Anexo 2. Restricciones de acceso

Este apartado se utiliza para configurar alguna limitacién en especifico. Si no lo
desea utilizar, puede mantenerlo como esta de forma predeterminada; sin
embargo, en caso de que requiera agregar alguna excepcién, haga clic en el botén

“Anadir restriccion”.

~ Restricciones de acceso

Restricciones de acceso
Ninguno

Afadir restriccion ...

Se le desplegara una ventana, la cual contiene siete tipos de restriccidbn que puede
considerar para agregar a la actividad. Estos se explican a continuacion:
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Anadir restriccion ...

Los estudiantes deben (o

o Finalizacion de
actividad no) completar alguna
actividad.

e Fecha Prevenir el acceso hasta (o
desde) una fecha y hora
predeterminada.

e Calificacion Los alumnos deben lograr
una calificacién especifica.

o Grupo Permitir solo a estudiante

que pertenezcan a un
determinado grupo o a
todos los grupos.

Permitir solo a estudiantes
que pertenezcan a un grupo
asociado a un
agrupamiento.

Agrupamiento

Control de acceso basado
en los campos del perfil de
usuario.

o Conjunto de Anadw gn conjunto de
e restricciones que se deben

aplicar en su conjunto.

o Cancelar

Perfil de usuario

1. Finalizacion de la actividad: sirve para condicionar que los estudiantes
terminen una actividad previa para poder realizar la actual. Para incluir este
tipo de restriccion, debe hacer clic sobre el botdn “Finalizacion de actividad”

y seleccionar la actividad previa que el estudiante debié haber terminado.

Por ejemplo: en la siguiente ventana, se visualiza la restriccion; en el

campo de (1) Actividad o recurso, se seleccioné la actividad llamada
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“Consulta”, y en el campo (2) Estado de finalizacién de la consulta, se

mantuvo la opcién predeterminada “debe marcarse como completada”.

En esta restriccion, se establecié que el estudiante debe terminar la
actividad “Consulta” y marcarla como finalizada para acceder a la actividad

gue se esta configurando actualmente.

El estudiante | debe %+ | cumplir lo siguiente

1

@ Finalizacion de actividad Consulta debe marcarse como ¢ # X

o debe marcarse como completada

. : no debe estar marcada como completa

Anadir restriccion .. debe estar completa con calificacion de aprobado
debe estar completa con calificacién de suspenso

Si desea elegir entre alguna de las otras tres opciones del campo (2)
Estado de finalizacion de la consulta. Tome en cuenta la funcién que
cumplen:

e no debe estar marcada como completada: si se elige esta opcion,
solo con que el estudiante complete la actividad indicada, en este
caso, “Consulta”, se habilitara la actividad que se esta configurando
actualmente para que pueda acceder en ella.

e debe estar calificada con calificacion aprobado: si elige esta
opcion, implica que hasta que el estudiante realice la actividad
Consulta”y tenga calificacion de aprobado, puede desarrollar la
actividad actual. Tome en cuenta que, en ese caso, la actividad
“Consulta” debera tener configurada una nota para aprobar la
actividad.

2. Fecha: sirve para condicionar el acceso del estudiante a la actividad en un
dia y hora especifico. Haga clic sobre el boton “Fecha” para establecer
desde qué dia y qué hora estara habilitada la actividad para que los

estudiantes participen en ella. Aunque el enlace a la actividad se visualice,
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esta restriccion impide que el estudiante acceda hasta que se cumpla con la
configuracion establecida. Por ejemplo: en la siguiente ventana, se
establecié que el estudiante pueda acceder a la actividad a partir del 10 de
agosto de 2020.

El estudiante  debe * | cumplir lo siguiente

Fecha | gesge ¢ | 10 ¢
> agosio E 2020 =
£ oo

Afiadir restriccion ..

3. Calificacion: sirve para condicionar que el estudiante tenga acceso a la
actividad actual solo si ha obtenido cierta calificacion en una actividad
previa. Para incluir este tipo de restriccion, se hace clic sobre el boton
“Calificacion”, se selecciona la actividad que debe cumplir el estudiante
previamente, con el rango de la nota minima y maxima que debi6 haber

obtenido en dicha actividad.

Por ejemplo: en la siguiente imagen, se muestra la condicién en la que se
establecié que el estudiante en la “Practica Virtual” debid haber obtenido
una calificaciéon entre 15 % y 20 % para acceder a la actividad que se esta

configurando actualmente.

Elestudiante debe ¢ cumplirlo siguiente
Calificacion
Practica Virtual &
debe ser =
o
15 %
debe ser <
20 %

Afiadir restriccion ...
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Grupo: sirve para especificar que la actividad solo se lleve a cabo por un
grupo especifico. Para ello, haga clic al boton “Grupo” y seleccione el

grupo.

Por ejemplo: en la siguiente imagen, se muestra que el grupo por elegir
sera el Grupo 3, por lo tanto, solo los estudiantes que lo conforman podran

participar de la actividad que se esta configurando actualmente.

~ Restricciones de acceso

Restricciones

de acceso : : e
El estudiante = debe ¢ cumplir lo siguiente

o
X

@  Grupo | Elegir.

Elegir
(Cualquier grupo)
Afiadir restri@ Grupo 1

Tome en cuenta que si la actividad es para todo el grupo, no requiere

limitarlo; si usted no tiene su curso o asignatura dividido en subgrupos,
entonces no puede usar esta restriccion, pues no le apareceran en el
cuadro desplegable.

4. Agrupamiento: sirve para especificar que la actividad solo pueda ser
llevada a cabo por un agrupamiento especifico. Para ello, haga clic al botén

“Agrupamiento” y seleccione el agrupamiento.

Restricciones

te acceso Elestudiante  debe ¢ | cumplir lo siguiente

@  Agrupamiento

Agrupamiento No.1
Agrupamiento No.2

Anadir restriccion ..
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Tome en cuenta que, si el profesor no ha creado agrupamientos, no
apareceran opciones para elegir en el cuadro desplegable.

5. Perfil de usuario: sirve para condicionar que a la actividad solo puedan
acceder estudiantes que cumplan con una condicion especifica asociada a
la informacién de su perfil. Al hacer clic sobre el campo Elegir, se despliega

un listado con las opciones tal y como se muestra en la imagen

El estudiante = debe % | cumplir lo siguiente

Ak

@  Ccampo del perfil delusuario | Elegir_. esigual a :

Eleqir...
_ . Apellido(s
Afiadir restriccion ...
Departamento
Direccion

Direccion de correo
1D Al

ID MSN

ID Skype

ID Yahoo
Institucién

Guardar cambios y regresar al cursciRblulsle= m Cancelar
Numero de ICQ

Numero de ID
Pagina web
Pais

Teléfono
Teléfono mavil

Por lo tanto, se debe analizar muy bien para qué puede ser util emplear
este tipo de condicion, dado que, en el caso de la UNED, solo se registra el
nombre, apellidos, correo electronico, ciudad y pais de cada estudiante;
gueda a criterio del estudiante completar el resto de los datos en su perfil de
la plataforma, por lo que no se aconseja crear una restricciéon en un campo
en el que no todos los estudiantes han ingresado la informacion.

Un ejemplo de como podria emplearse este tipo de restriccion es

agrupando a los estudiantes por ciudad, para solicitarles que desarrollen
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actividades basadas en las caracteristicas del lugar donde viven y que

tienen en comun.

De esta manera, se podria crear una restriccion de Ciudad para aplicar una
encuesta, en la que cada estudiante responda con base en las condiciones
de su comunidad. Posteriormente, el profesor podra comparar las
similitudes y diferencias de las respuestas obtenidas de acuerdo con la
informacion recopilada o solicitar a los estudiantes que hagan ese analisis

basados en los datos de otra ciudad.

También la restriccion por perfil de usuario permite que, dentro del campo
elegido, se establezca otra condicion relacionada con caracteristicas que

cumpla la informacioén del campo.

Por ejemplo: si en el campo se eligié “ciudad”, se podria condicionar que el
dato cumpla con caracteristicas especificas. En el caso de que se haya
seleccionado el campo de perfil de usuario “Ciudad”, en la condicion se

elige:

1. Qué es lo que debe cumplir.
2. Cual es el dato comparador.

En la imagen siguiente, se establece que si “Ciudad es igual a San José”.
En este caso, la restriccion permitird que el estudiante que la cumpla pueda

acceder a la actividad que se esta programando.

El estudiante | debe ¢  cumplir lo siguiente

@ Finalizacion de actividad | Consulta ¢ | debe marcarse comoc # X
o debe marcarse como completada
o o no debe estar marcada como completa
Ariadir restriccion debe estar completa con calificacion de aprobado

debe estar completa con calificacion de suspenso
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6. Conjunto de restricciones: sirve para incluir varias condiciones de las ya
vistas al mismo tiempo. Todas las condiciones deben cumplirse para que el
estudiante pueda participar en la actividad.

Por ejemplo: podria incluirse una condicion para indicar la fecha de
habilitacion de la actividad, que los estudiantes pertenezcan a un grupo y
gue la calificacion que hayan obtenido en una actividad anterior fuese

mayor a 7 %.

Considere que si usted ya afiadio restricciones en otros campos, aqui le

apareceran, con el fin de que no repita las que ya ha establecido.

7. Cancelar: haga clic en el boton “Cancelar” si no desea agregar ninguna

restriccion o hacer algan cambio.

Cancelar

Regresar a la Tabla de contenido

Anexo 3. Finalizacion de actividad

Primero que nada, se debe saber que, para que el apartado “Finalizacién de la
actividad” aparezca disponible como opcion configurable en cada actividad y
recurso que se agregue en la plataforma, deben editarse los ajustes del entorno; y
en la opcion de “Rastreo de finalizacién”, debe estar seleccionada la opcién “Si”.

La funcién de este apartado es permitir que los cuadros de verificacién de cada
actividad y recurso puedan ser marcados por el sistema o por el estudiante
cuando este haya visto los recursos o haya participado en las actividades. Del

mismo modo, se puede configurar para que no aparezcan del todo.
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A continuacion, se explica la forma de elegir cada tipo de configuracion de las

indicadas:
Cuadros de verificacion por defecto

Si se observa el siguiente ejemplo, se nota que, a la derecha de la actividad
agregada, en este caso una encuesta, aparece el cuadro de verificacidn, esto sirve
para que el estudiante tenga nocién de su avance en la revision de los recursos y
en el desarrollo de las actividades al ir dando check cada vez que termina de
revisar un recurso o finalizar una actividad (solo el recurso etiqueta no muestra

este cuadro).

‘i J Encuesta O

Cuando en un entorno se van agregando varios recursos y actividades, a modo de
ejemplo, observe como se iran visualizando los cuadros para indicar la

finalizacion.

Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4

Su progreso@
1 Instrucciones generales de la Unidad a
Recursos
\E_H Tipos de software O
Actividades
"L_( Sala de discusion 1: Software de sistema a
\_—- Tarea 1 a

Para que los estudiantes sean los responsables de marcar los recursos y

actividades, deben acceder a la “Finalizacion de la actividad” y, en el campo de

157



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

“‘Rastreo de la finalizacion”, seleccionar la opcion “Los estudiantes pueden
marcar manualmente la finalizacién de la actividad”, como se muestra en la

siguiente imagen.

+ Finalizacion de actividad

Rastreo

de 0 Los estudiantes pueden marcar manualmente <
finalizacion

Se 16 < agosto - 2020 =
espera

finalizar en 23 ¢ 59 s [ & Habilitar

Los cuadros de verificacién se marcan hasta que se cumplan ciertas

condiciones

Se puede controlar de modo automatico si un estudiante ha visualizado un recurso
o ha realizado una actividad, esto se logra ingresando a la opcion “Rastreo de la
finalizacién” y seleccionando la opcion “Mostrar la actividad como completada
cuando se cumplan las condiciones”. Esta opcidn permite establecer
condiciones que el estudiante debe cumplir para que la actividad se sefiale como
terminada de modo automatico. Las dos condiciones son las siguientes:

+* Finalizacién de actividad

Rastreo @

de Maostrar la actvidad como completada cuando
finalizacidn

Reguerir ver EIEI estudiante debe ver esta activdad para

finalizarla

e El'u'er como "completado” si se envia la encuesta
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1. El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla: si se habilita esta
opcion, la plataforma por defecto marcara como finalizada la actividad o
recurso cuando el estudiante lo acceda y salga, pues esto asegura que el
menos vio la actividad.

2. Ver como completado si se envia “la actividad”: si se habilita esta
opcion, hasta que el estudiante complete la actividad, cumple con la

condicion.

Si se habilitan las dos condiciones, al hacer clic en el botén “Guardar
cambios y regresar al curso”, podra observar que en el margen derecho
de la actividad le aparecera un cuadro de lineas punteadas, como en el

ejemplo que seguidamente se muestra:

s
P
L)

tl Encuesta

Hasta que se cumpla con las condiciones establecidas, la actividad
aparecera como finalizada, con un check dentro del cuadro. Esto sucedera
de modo automético, el estudiante no podra cambiar la condicion de
realizado o no realizado.

=
It 9
1]

‘tl Encuesta

Sin cuadros de verificaciéon

Cuando haya recursos o actividades que no se requiere que el estudiante indique
como revisados o realizados, por ser de tipo optativo, se debe desplegar el cuadro
del “Rastreo de finalizacion” y seleccionar la opcion “No indicar finalizacion de
la actividad”. Asi, la actividad aparece sin cuadro de verificacion a la derecha.

Por ejemplo:
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i i Encuesta

Regresar a la Tabla de contenido
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