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Minuta N° 01- 2024.
Sesion ordinaria de COMIEX ECA
Fecha 13 de febrero 2024
Hora de convocatoria: 10 am
Hora de finalizacion: 12:02 pm

Miembros Presentes:

Dra. Glenda Mufiz Umafa, Coordinadora.
Dra. Gioconda Vargas Morua

Mag. Katherine Ramirez Ugalde

Dra. Susana Fernandez Alfaro

Dr. José Fulvio Sandoval Vasquez

Dra. Ana Iveth Rojas Morales

Mag. Karen Padilla Romero

Miembros Ausentes con justificacion:
Gustavo Hernandez Castro

Invitados permanentes:
Dr. Federico Quesada Chaves
Mag. Rodmell Calero Lopez

Primer punto: Bienvenida

Palabras de bienvenida de la Dra. Glenda Mufiz Umafa, ademas agradece la
colaboracion de los miembros que conforman la comision y de la asistencia, ella
conoce las capacidades y habilidades de cada uno en especial de la disposiciéon de
trabajar para la Escuela, ademas sabe y espera que se trabaje en equipo de una
forma satisfactoria.

Apoyar a los profesores investigadores y apoyar también a los extensionistas.
También a trabajar para poner al dia muchas tareas o procesos de la comisién en las
diferentes instancias universitarias.

Punto dos: Comprobacion de quérum y aprobacion de agenda.

Hay conformacién de quérum y no hay objecién de los puntos de agenda, se
continda con la sesion.

Punto tres: Plan de trabajo.

Glenda Mufiiz Umafa Entonces el primer punto, el Plan de trabajo esta dividido en
la Gestion Estratégica, en la Gestion Operativa, en lo que requiere Seguimiento y
Control, y por ultimo la Divulgacion, que va por parte de la COMEX.

Apartado de Gestion Estratégica: Bueno, en el area de Gestion Estratégica dice
gue el objetivo especifico es: desarrollar estrategias que promuevan los procesos de
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investigacion y extension de la ECA, una de las actividades es hacer capacitaciones
a estudiantes, por lo menos una en el afio, vamos a trabajar con cantidades
razonables. Las responsables de esta actividad son: Susana Fernandez Alfaro y
Glenda Muniz Umafia, como fecha limite es el tercer cuatrimestre dos mil veinticuatro.

Actividades de capacitaciones a tutores y personal académico. Aqui se habla de una
gue sea en el cuatrimestre, y deben ser tres actividades al afio, los responsables de
esta actividad son: Gioconda Vargas Morua, Gustavo Hernandez Castro, Karen
Padilla Romero, José Fulvio Sandoval Vazquez, Zully Jara Méndez como
representante de Extension para el Programa SIPEU, y Esterlyn Quesada Brenes
como representante de Vicerrectoria de Investigacion para el programa Gestiona, con
fecha limite al tercer cuatrimestre veinticuatro.

Las capacitaciones a miembros de la COMIEX que por lo menos se tengan dos
capacitaciones en el afio, una por cada semestre, y eso pues lo hacemos desde la
coordinacion como responsable queda Glenda Mufiiz Umafia, con fecha limite al
tercer cuatrimestre veinticuatro.

Luego esta la vinculacion con el Programa de Desarrollo Profesional que es ya para
realizar proyectos con estudiantes, sector empresarial, sector publico y sedes
universitarias.

Esta vinculacion es practicamente de todo el afio y bueno, Rolando Alvarez Calvo y
Federico Vega Peralta son dos compafieros que estan trabajando con este programa
gue era lo que nosotros conociamos como la Unidad de vinculacion estudiantil,
entonces ellos estan retomando esto, le estan dando mas forma, estan trabajando
mas vinculado con las carreras y demas, esta parte se debe trabajar en conjunto con
el Programa de Desarrollo Profesional y con todos los miembros de la COMIEX ECA,
realizar tres actividades al afio y como fecha limite al tercer cuatrimestre del dos mil
veinticuatro.

Y por ultimo, pues la vinculacion con universidades nacionales e internacionales,
reuniones, aqui estaria incluido la Direccién de Cooperacion e Internacionalizacién de
la UNED, ahora que se esta tramitando que la Escuela se vincule con CLADEA, los
responsables son: José Fulvio Sandoval Vazquez, Karen Padilla Romero, Federico
Quesada Chaves, Gustavo Hernandez Castro, se debe realizar una actividad con
fecha limite al tercer cuatrimestre  del dos mil  veinticuatro.

Glenda Mufiiz Umafa: Lo que iba a aclararles a ustedes con lo del programa de
desarrollo profesional es que antes la COMIEX veia todo lo que era esa vinculacion
con las sedes universitarias, con empresas y todo, pero ahora con este programa,
esa parte la va a hacer el programa. Obviamente, ellos estan trabajando como ya
ustedes lo dijeron, en esas reuniones, estan afinando cosas, ellos apenas estan en
su proceso de formulacion del programa. La idea es trabajar ese tema en conjunto y
ya no que quede como una responsabilidad en la COMIEX, ellos son los que van a
liderar el proceso, por eso dice vinculacion, obviamente todo lo que ellos vean con
empresas 0 con las sedes universitarias, que tienen varios proyectos y demas,
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siempre tiene que llegar a la COMIEX para revisar los proyectos.

Karen Padilla Romero: El viernes tuvimos una reunion con los compaferos de OMI
PYME, y ellos nos ensefiaron varias herramientas que se estan utilizando, que
pueden ser de utilidad para investigaciones y proyectos que se desarrollen en el
marco de la Escuela. Demas esta decir, que dofa Lizette quiere una vinculacion con
la Escuela mas profunda, don Federico Quesada Chaves estuvo en la reunion
también.

Y uno de los acuerdos justamente estuvo en proyectar mas lo que ellos estan
haciendo y lograr una mayor vinculacion con la Escuela, y Gioconda que es el enlace
con el OMIPYME, porque ella trabaja con ellos también, ella se comprometié a
apoyarnos para organizar un taller.

Glenda Mufiiz Umafa: Bueno estoy pensando en dos temas que son vitales para los
profesores y en verdad toda la gente que va a inscribir proyectos tanto de
investigacion como extension porque estaria la capacitacion no solo en el sistema
Gestiona, sino también la de SIPEU, porque la idea es que cada proyectista verdad
cada extensionista, o el coordinador de un proyecto de extension incluya el proyecto
a los sistemas. Desde que se le aprueba el proyecto en COMIEX que de una vez lo
incluya.

No se me olvide qué hay una necesidad urgente, porque varios, de verdad varios
compafieros que se me han acercado y profesores me han hablado de verdad de la
escritura de articulos.

El curso del CECED es un curso que se llena rapidisimo, es un curso que, bueno,
rapido, no queda con cupos, entonces yo sé€ que esto en los articulos, pues tampoco
puede ser en una sola charla ni nada, pero tal vez podria darse alguna charla como
para incentivar a la gente que escriba, que estructuren los articulos.
Algo y tal vez en dos sesiones, alguna cosa asi y se me ocurria que tal vez José
Fulvio y don Gustavo Hernandez Castro podrian trabajar en eso, pero de verdad no
es para ya, seria como parte de esas capacitaciones para el resto del afio, puede ser
como en julio, agosto por ahi o a inicios del tercer cuatrimestre 2024.

Glenda Muiiz Umafia: Normalmente estas capacitaciones si son abiertas para todo
el personal de la escuela. Que estén ya sea investigando actualmente o que estén
haciendo proyectos de extension, porque la idea es incentivar de todo esto es que
tanto los estudiantes como nosotros logremos empezar, 6sea, logremos hacer
investigacion, extension con mas frecuencia. Para acreditacion una de las cosas que
esta dentro del compromiso de mejora es que los profesores de tiempo parcial y los
de tiempo completo cumplamos con un porcentaje de investigaciones y de proyectos
de extension, que participemos mas no tanto ustedes, encargados de catedra o
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carrera, sino mas bien los profesores, entonces, que se invite a los compafieros que
ya estan en proyectos, que tienen que ver con el tema de pymes o que lo hagamos
abierto, eso podrian determinarlo ustedes también, 0sea, al final es que hagamos una
capacitacion.

Glenda Muiiz Umafa: Vamos a coordinar, reunirnos y todo, a mi se me ocurre que
podemos conversar con la gente del programa, a ver qué ellos han detectado.

Si ellos han visto, han hablado con algo de estudiantes o hablar con lliana Ulate, que
yo creo que hay que vincularnos con la catedra de lliana y ver qué podemos trabajar,
porque yo también sé que desde la catedra de investigacion ellos van a ser ciertas
capacitaciones este afio entonces de ahi lo que hacemos es vincular, verdad, hacer
esfuerzos conjuntos y ver qué necesidad hay primordial.

Ana lveth Rojas Morales: Cuando se habla de capacitaciones estudiantes, vamos a
ver, existe en la Vicerrectoria investigacion, un programa que es el programa:
PRORED. Por medio de PRORED se hace o por lo menos se trata de gestionar la
vinculacion de estudiantes en proyectos de investigacion, existen y digamos que, para
eso, de hecho, se trata de estimular a los estudiantes para que participen en los
proyectos.

Esto permite dos cosas, una involucrar a los estudiantes permite, aprenden
herramientas y la aplicacién de todo lo que es el método cientifico y dos PRORED,
gue cuenta con un presupuesto como para darles un incentivo, sobre todo cuando los
estudiantes deben trasladarse, por ejemplo, a hacer estudios de campo, a participar
en laboratorios, no es mucho, pero se cuenta con algo.

Ana Iveth se compromete a tener una reunion con PRORED para iniciar proceso de
vinculo y didlogo para proyectos de capacitacion en conjunto especificamente con
estudiantes.

Glenda Mufiiz Umafa: La investigacion de los articulos, no estoy diciendo que tenga
gue hacer esa, que don Fulvio y don Gustavo la coordinen para mas o menos, en el
mes de agosto o septiembre, pero si Ana con esto que decia de PRORED podriamos
coordinar una reunién, ya sea que vayamos varios de la COMIEX porque eso si, esta
interesante ver que qué posibilidades hay por ahi de tener también recursos y demas.

Se inicia un dialogo entre los miembros de COMIEX, con respecto a las constancias
de participacion de las actividades para estudiantes y docentes, de acuerdo con las
horas y el tramite a seguir, queda claro que, para procesos de constancias de
participacion, certificados deben de tramitar se con la sefiora: Laura Diaz Morera y
gue el plazo de entrega no sobrepase los dos meses para dicha entrega.

También se menciona con el tema de vinculacion con universidades nacionales e
internacionales presente en el Plan de Trabajo se debe trabajar en conjunto con la
DIC(Direccion de Internacionalizacion y cooperacion de la UNED), y pueden surgir en
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la parte internacional una confederacion o algun tipo de gremio en el cual se realice
networking para poder identificar areas comunes de investigacion.

Sin dejar por fuera que se requiere mejorar procesos, por lo cual a futuro la COMIEX
ECA debe articular y unificar los formularios, los procedimiento y la validacion ante la
DIC y FUNDEPREDI, ya se vienen dando reuniones de estos entes pero ahorava a
haber como se va a implementar como una nueva linea de trabajo para que también
la COMIEX, y en ese sentido es necesario que la DIC genere capacitacion para los
proyectistas en todos los procesos relacionados con la vinculacidbn externa
remunerada y todo lo que implica los procesos hacia FUNDEPREDI.

Apartado de Gestién Operativa:

Glenda Muiiz Umafa: Parte de las tareas es hacer un ajuste en los formularios,
tanto de inscripcion de los proyectos como de avance y de cierre.
Los proyectos porgue en la medida que podamos ir cerrando esas brechas de no
duplicar informacién, y de que en un lugar nos piden una y que en el otro lugar nos
piden otra, di que la que los profesores tengamos un formulario lo mas cercano posible
y lo méas estandar para no tener que estar completando formularios no solo dobles,
sino triple.

Bueno, ahora la parte operativa, se tiene las actividades en este apartado son: la
Recepcion, asignacion, revision, aprobacion y envio de resoluciones de
propuestas de investigacién y extension presentadas por funcionarios y
estudiantes activos de la ECA, este proceso se realiza una vez cada cuatrimestre,
son tres recepciones al afio.

Normalmente, cuando llegan las propuestas nos dividimos en equipos de trabajo de
todos los miembros de la COMIEX, hacemos la valoracion, la aprobacion y la
resolucién de cada propuesta de proyecto, luego la elaboracion de los oficios, de eso
se encarga Glenda Mufiz Umafia y colaboracion de Rodmell Calero Lépez, esto
también se notifica para cargas académicas, la dinAmica al final del cuatrimestre,
viene el registro de los proyectos, tanto en SIPEU como en GESTIONA, esta
responsabilidad es de los proyectistas y extensionistas e investigadores, esto porque
se requiere que se empoderen de sus proyectos y obviamente con la capacitacion
previa que se les da de los sistemas para que puedan lograr el registro de sus
proyectos.

En la elaboracion de los informes de proyectos activos ante CAE, de eso me
encargo yo (Glenda Mufiiz).

Con respecto a la actualizacion y definicion de base de datos de proyectos de
investigacion y extension ECA, esta es una actividad nueva.

Tenemos que empezar a trabajar en el informe de autoevaluacion, Marlon y Magaly
hablaron conmigo la semana pasada y dijeron bueno para este informe del afio dos
vamos a entregar lo que hay. Y basicamente es lo que hay del tercer cuatrimestre
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2023, algo del segundo cuatrimestre del 2023, y este primer cuatrimestre 2024.
Eso es basicamente lo que vamos a presentar y lo que tengamos de evidencias, pero
si hay que hacer un trabajo operativo, que es de reconstruccidon basicamente,
entonces, ahi hay que trabajar bastante.

La elaboraciéon del POA 2025y la revision de avances del POA semestral, tanto
la elaboracion como revisién semestral del POA esta a cargo de todos los miembros
de COMIEX, esto se realiza de forma conjunta para analizar todos los objetivos
propuestos. La elaboracion del plan de trabajo del otro afio, también es de forma
conjunta de todos los miembros de la comision.

Finalizar el Reglamento de la COMIEX: Katherine y Luis Emilio venian trabajando
en un reglamento que la idea es retomarlo este afio yo hablé con Katherine y me dijo
gue si, que la idea es como volverlo a retomar.

Reuniones de COMIEX: bueno, las reuniones ya se tienen programadas van a hacer
los segundos martes de cada mes.

Los miembros de la COMIEX inician un didlogo con respecto al tema de
modificacion del Reglamento interno de la COMIEX.

Dentro de los puntos que se mencionan al respecto se tiene: la ruta que se sigue
comunmente la cual es modificar el reglamento a lo interno de la COMIEX, remitir al
Consejo de Escuela y de ultimo al Consejo Universitario.

El camino a reformar un reglamento como tal es muy largo, por lo cual se propone a
consideracion elaborar un procedimiento y qué con este cambio sea el Consejo de
Escuela quien lo valide, y quedé a nivel de procedimiento interno, pero, no entonces,
gue se cambia procedimiento mejor. Esto tiene que quedar amarrado con decisiones
gue tome el Consejo de Escuela.

Por otra parte, se expone que establecer un protocolo seria lo mejor, eso si, se debe
solicitar colaboracién al CPPI, queda la duda si el protocolo o el procedimiento interno
deben pasar el Consejo de Rectoria.

yo creo que eso es lo importante, que una vez que esté definido y que esté claro,
empezar a divulgarlo y empezar a decirle a la gente a partir de ahora hay que cumplir
con esto y esto.

No se debe pasar por alto que las COMIEX tienen una creacion y normativa que las
respalda, en ese sentido se visualiza, uno el acuerdo de creacion de la Vicerrectoria
de Investigacion, obviamente las COMIEX es parte de los entes generadores de la
investigacion entonces uno es ese acuerdo y el otro hay un acuerdo especificamente
de una politica para el fortalecimiento de la investigacion y la extension, que es
exclusivo también para las COMIEX. Es importante que eso lo que da es la base legal
lo que fundamenta la posibilidad de que nosotros podamos tener como COMIEX a
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nivel de procedimientos, lineamientos, protocolos, cada Escuela se ha encargado de
hacerlos en algin momento.

A partir de ahi, lo importante a razén de dar seguridad, en lo que no vuelva a pasar,
que las cosas se queden como en el aire y no haya nada especifico, no haya
responsables de lo sucedido en el pasado, y principalmente que no se vuelva a repetir
en esta COMIEX ese desorden, y por ello todo, eventualmente minimo deberia
llevarse al Consejo de Escuela porque acuérdese que el Consejo de Escuela es el
organo superior de esta Escuela. Lo importante es que el Consejo de Escuela, tenga
conocimiento de lo aprobado y que no se le puede pasar por encima de la normativa.

Todos estos cambios son para el bien de las personas proyectistas, de la comision y
de la Escuela, es por ello que debemos hacer es un proceso de concientizacién, con
todas las personas para decirles, que estas actualizaciones son para llevar un
proceso mas ordenado, esto es para que las investigaciones tengan una mayor
capacidad de una trazabilidad y mas clara.

Por ultimo, con respecto a cambios, estamos de acuerdo en incorporar la participacion
del Consejo de Escuela por medio de distintos aspectos como: solicitar una mocion
gue indigue que todas las comisiones de investigacion y extension de la Escuela
Ciencias de la Administracion sea avalado y seleccionado por este consejo, incluso
la conformacion de la COMIEX y las renuncias, asi como las destituciones.

Se acuerda que las responsables para trabajar este punto de Reglamento-
Procedimiento de COMIEX-ECA, seran Katherine Ramirez Ugalde, Ana Iveth Rojas
Morales, Gioconda Vargas Morua.

La actualizacién de los proyectos y de los formularios, no solamente se requiere
actualizar los formularios de inscripcion, sino también se tiene que actualizar los
formularios de evaluacién de proyecto nuevo, de avance y de cierre. Se acuerda que
para este punto los responsables seran: Karen Padilla Romero, Susana Fernandez
Alfaro, Glenda Mufiz Umafa, Rodmell Calero Lopez.

Apartado de Seguimiento y Control:

Los miembros de la comisidn realizan una reflexion con respecto al tema de
actualizacion y definicion de bases de datos de proyectos (investigacion y
extension ECA) anteriores y existentes:

Se menciona por parte de la coordinacion que se esta utilizando la informacién
principalmente de los afios 2022 y el 2023, en el caso del 2021 no tanto, porque eso
no entra en el informe de acreditacién, pero que algunos de ahi todavia estan activos,
pero es que esta tarea si esta pesada.
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Con respecto a esa base de datos se concuerda por parte de todos los miembros que
se debe realizar un informe o reporte u oficio donde se indique lo encontrado por esta
nueva conformacién de COMIEX ECA, en cuanto a informacion, proyectos,
investigaciones y demas, esto porque a experiencia de los miembros a su ingreso no
encuentran informacion en las carpetas ni documentos que respalden los proyectos
ejecutados, asi como los informes de avances y de los cierres, ni las evidencias que
se requieren para los informes de CAE y SINAES, préacticamente lo que hay son los
tiempos asignados de las cargas académicas. Esto con el fin de salvaguardar la actual
COMIEX y los procesos que se puedan generar con la Auditoria.

Se acuerda por parte de todos los miembros que no se van a firmar ni validar cosas
gue se hicieron en el pasado principalmente de los afios 2020, 2021, 2022 y los
primeros dos cuatrimestres del 2023, esto porque no estan en regla ni se realizaron
los debidos procesos. Un claro ejemplo son personas solicitando certificados de junio
2022 a estas alturas.

Otro aspecto muy relevante es no ponerse a reconstruir la informacion que no se tiene
porque no se dejé donde deberia estar en los archivos de COMIEX ECA, e incluso
por parte de la coordinacion actual con ayuda de la sefiora Ana Iveth Rojas se intentd
buscar la informacion y reconstruirla, pero las carpetas y demas estaban vacias. De
lo que se pudo identificar buscando a los proyectistas se rescatd un par de proyectos
esto porque nos preocupa lo de acreditacion e informe para la CAE.

También todos estan de acuerdo que primero los procesos e inscripciones son ante
COMIEX ECA, luego se hace ante Gestiona y SIPEU, una vez que los proyectistas e
investigadores realicen la debida capacitacion de ambos sistemas.

Surge el tema de ampliar los tiempos de entrega de las propuestas de los proyectistas
e investigadores, en ese sentido, todos los miembros aceptan que se tiene que tener
un poco mas de margen en el tema de revision de proyectos porque en la revision de
los proyectos en los ultimos cuatrimestres se ha vuelto un proceso de correr corre y
las personas dejan para el final todo, adicional a ello que se debe agregar en cargas
académicas, hay que hacer convocatorias de recepcién e inscripcion de proyectos
con mas tiempo para que dé chance de hacer esa revision y proceso de correccion.
Los periodos de recepcion deberian ser por lo menos un mes antes de la matricula.
Para este cuatrimestre se debe hacer una divulgacion solicitarle la colaboracion a
Pamela, para que la presentacion de proyectos esté abierta desde ya hasta la fecha
gue se designe, pero con margen para revisibn y correccion de proyectos e
investigaciones.

Algunos miembros de COMIEX han hablado con proyectistas y se han dado cuenta
gue en la anterior COMIEX habia un proceso de desinformacion, en este momento la
posicion de la COMIEX debe ser en apoyar y brindar acompafiamiento a todos en
especial a aquellos proyectistas que no sabian cémo mandar informes o que los
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enviaban por otras vias, o como hacer los procesos de Gestiona y SIPEU, porque
sabemos que no tenian acompafamiento, orientacion ni la informacién correcta asi
como tampoco no habian algunos que tenia que pasar el proceso de envio a una
revista para publicar articulos, entonces la tarea mas grande que tenemos en este
momento es sensibilizar a la gente de que hay un procedimiento de que si no lo
conocen pueden acudir a cualquiera de nosotros, como comision no estamos para
penalizar a nadie, ni tampoco que nosotros cerramos proyectos al contrario en
nosotros hay bondad y queremos ayudar, y que los procesos, procedimientos y
proyectos se normalicen.

Se mantiene la invitacion para que los docentes, proyectistas e investigadores se
vinculen con las carreras de la Escuela Ciencias de la Administracion que se acerquen
a los encargados de carreras para analizar temas de investigacion o lineas de interés
mutuo, esto porque se requiere que se tengan una relacion directa las lineas de
investigacion con los procesos de acreditacion de las carreras de la Escuela de
Administracion.

Apartado de Divulgacion:
Se tienen como actividades propuestas para este afio como:

La divulgacién de resultados significativos de las investigaciones y proyectos de
extension de la COMIEX ECA, de forma semestral.

Desarrollar una actividad de promocion y desarrollo de los proyectos de la COMIEX.

Realizacion de la actividad anual para divulgar de los proyectos producto de sus
investigaciones.

La actualizacion de la pagina web de COMIEX, que ahorita basicamente él que esta
ayudando con la actualizacion de la pagina es Rodmell Calero en conjunto con
Pamela Carvajal, pero no de las actividades. Pero se mantiene este punto como una
actividad de proceso continuo segun las necesidades de la comision

Se acuerda realizar un Onedrive para mantener una carpeta compartida por todos los
miembros de la COMIEX, asi como la creacion de un grupo de whatsapp para
comunicados rapidos a lo interno, los documentos y procesos formales se
comunicaran por medio del correo electrénico el cual es el medio oficial.

Se cierra la sesion al ser las doce con dos minutos.
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Anexos
(cronograma realizado en la sesion)

Objetivo general: Promover la divulgacién del conocimiento en las lineas de investigacion de la ECA a través de la investigacién y extension, y su
respectiva gestion

1. Area Gestion Operativa y Administrativa.

Objetivo especifico: Desarrollar el soporte operativo y administrativo de todos los procesos de investigacion y extension de la ECA.

Recursos

) Indicador
necesarios

Fecha limite Presupuesto

Responsable

Actividades Frecuencia

Recepcién de propuestas de investigacion L Recepcion1 | Cantidad de
extension oresentadas por funcionarios 3 Coordinaciony |8 horas cada mes antes de | proyectos
y ; P - P asistencia cuatrimestre. cada carga recibidos al
y estudiantes activos de la ECA académica. afio.
Asignacion 3

Asignacion de propuestas de investigacion

y extension presentadas por funcionarios
y estudiantes activos de la ECA

Coordinacion y
asistencia

9 horas anuales

semanas antes
de cada carga
académica.
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Cantidad de
15 dias antes | proyectos
o y y Todos de la _ revisados,
Revisién, aprobacién y envié de la X elaboracién de |aprobados,
., miembros de 2 horas por proyecto.
resolucién propuestas. COMIEX la carga recr]azados y
académica de |envio de
la catedra. soluciones
propuestas.
Cantidad de
oficios por
Elaboracién de oficios de carga ] carga
académica, cierre de proyectos y solicitud Coordinaciéony |16 horas cada ET;S Zntes de Si%rﬁg%ia’
de.infor.mes pendientes y entrega de asistencia cuatrimestre acadégmica. proyectos y
evidencias. solicitud de
informes
pendientes.
Recomendacion de cargas académicas Todos los 3 horas por cada 8 dias antes de Cf".ir?t'dad de
asociadas a proyectos de invest y miembros de reunién para la carga 0 'S'OS por
extension COMIEX aprobacion de cargas. | académica. ggrg@ada.
El registro ante
Vic.Inv., una
Registro de proyectos aprobados en la | tiaad semana
Vicerrectoria de Investigacion (GESTIONA) nvestigadores después de la
carga
académica.
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Registro de proyectos aprobados en la
Vicerrectoria de Extension (SIPEU)

Extensionistas

El registro ante
Vic.Ext., una
semana
después de la
carga
académica.

Elaboracién de informe de proyectos
activos a la CAE

Actualizacidn y definicién de base de
datos proyectos (investigacion —
extension) ECA

Coordinaciony |16 horas cada

asistencia

cuatrimestre

Posterior a la

carga
académica
cuatrimestral

Todos los
Elaboracién POA COMIEX-ECA 2025 miembros de 4 horas al afio POA 2025
COMIEX
Revisidon semestral POA 2024 miembros de 4 horas al afio nestre y
revision Il
COMIEX
semestre

Atencidn de pares evaluadores
Acreditacidon de carreras 2024

Coordinacion

8 horas al afio

Visita
atendida
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Todos los Diciembre de Plan de
Elaboracién Plan de Trabajo 2025 1 miembros de 16 horas al afio. cada afio trabajo
COMIEX ' finalizado.
. Katherine R- ~
Reglamento-Procedimientos COMIEX-ECA 1 Gioconda Ana 10 horas al afio Reglamento
Reuniones de COMIEX-ECA 11 Todos 2 horas por reunién 1 reunion Minu_tgs de la
‘ mensual reunion.
Segun Establecidas ccc?r:]\}fc?[odr?as
Representaciéon de COMIEX-ECA ~J S Extension 3 horas | por las
. . . Comisiones Coordinacion mensuales respectivas en las
Interuniversitaria. interuniversitarias. : respect diferentes
instancias. . X
instancias.
Consejo de
Investigacion 2 al
afo.
Actualizacién de los formularios:
inscripcidn, avance y cierre de proyecto y Glenda-Susana- Formularios

videos tutoriales. Ademas de los
formularios de valoracion.

Rodmell-Karen

actualizados

Informe de labores CPPI 2024

ANUAL

Coordinaciony
asistencia

40 horas

Informe
entregado
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2. Area de Gestion Estratégica.

Objetivo especifico: Desarrollar estrategias que promuevan los procesos de investigacion y extension dentro de la ECA.

Actividades

Frecuencia

Responsable

Recursos
necesarios

Fecha Limite

Indicador

Presupuesto

Capacitaciones a estudiantes. 1 capacitacion al Susanay 8 horas por Tercer Capacitaciones
afo Glenda capacitacién. cuatrimestre efectuadas al afio.
Cantidad de estudiantes
capacitados.
Gioconday
Karen
Zully (SIPEU N
o . . A ) 3 horas por Tercer Capacitaciones
Capacitaciones a tutores y personal académico. Vic Inv o . ~
. capacitacion. cuatrimestre efectuadas al afio.
(Gestiona)
GustavoHy
Jose F

Cantidad de tutoresy
personal académico
capacitados.

Capacitaciones a miembros COMIEX-ECA, 1

Tercer

Capacitaciones realizadas

o Coordinacion 8 horas , .
capacitacién cada semestre cuatrimestre a miembros de la COMIEX
Vinculacidn con el Programa de Desarrollo Cantidad de visitas
. . Horas de )
Profesional para realizar proyectos con PDP-COMIEX . . . presenciales y/o
. . . funcionarios Proceso continuo . .
estudiantes, sector empresarial y sector publico ECA reuniones virtuales

y sedes universitarias

responsables.

regionales realizadas.
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Cantidad de enlaces

realizados.
Vinculacion con universidades nacionales e Karen, Federico | Horas de .
. . . ) . . Cantidad de enlaces
internacional (reuniones con la DIC, CLADEA, 1|Q, Gustavo Hy |funcionarios Proceso continuo realizados
otros) Jose F responsables. ’

3. Area de Seguimiento y Control
Objetivos especificos: Ejercer el seguimiento y el control a las actividades, proyectos y procesos que se desarrollan en la COMIEX-ECA
Actividades Frecuencia Responsable Recursos necesarios Fecha Limite Indicador Presupuesto
. . Cantidad de avances

Monitoreo de proyectos (avance, 2 horas por revisién de 2 semanas antes de la

. . . 3| Todos - de proyectos
activos, evidencias) avance. carga académica. )

revisados.
L Cada sesidn ordinaria Cantidad de
Evaluacién final de proyectos 3 Coordinacion 3 horas anuales. Informe siguiente al cierre del royectos que
proy COMIEX-ECA de cierre de proyecto. & proy g o
proyecto. concluyen por afio.

., . . 3 horas de reunién de la . . .,

Revisién del Plan de Trabajo actual | Bimensual Todos COMIEX-ECA Fin de mes. Minutas de reunidn.
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Seguimiento y control de

Porcentaje de

Continuo. 1 hora al mes. Proceso Continuo. ejecucién
presupuesto .
presupuestarios.

Seguimiento avances semestrales Coordinacion .y . -

g Semestral i . ¥ 3 horas por revision Junio y Diciembre Avance presentado
del POA asistencia

. Coordinacion

Entrega informe de labores CPPI Anual y Entrega Marzo Informe presentado

asistencia
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4. Area Divulgacion

Objetivos especificos: Divulgar los resultados obtenidos en los proyectos de investigacion y extension significativos por parte de los investigadores, extensionistas de la
Escuela de Ciencias de la Administracion y las actividades inherentes de la Comiex - ECA

Actividades Frecuencia Responsable Recursps Fecha limite indicador Presupuesto
necesarios
Divulgacion de los resultados significativos de las
investigaciones y extensiones de la Comiex ECA, de igual Proceso
L . Semestral .
manera dar a conocer las actividades inherentes de la continuo
Comiex—ECA
Desarrollar una actividad de promocién y desarrollo de . . .
. P y Anual Setiembre Actividad realizada

los proyectos de la comision.
Solicitar a los proyectistas la participacién en la Todos los S

. . ., . . Participaciones por
actividad anual de divulgacién de proyectos como Anual integrantes de la 3 horas anuales [l cuatrimestre afo
producto de sus investigaciones. COMIEX
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Actualizar la pagina web

Segun los Proceso
requerimientos continuo

Pagina actualizada
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